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1. Premessa

Il Portale www.calabriasuap.it, strutturato per come prescrivono le norme tecniche e
procedurali previste dal DPR 160/2010, é il canale telematico attraverso il quale il
richiedente cittadino/imprenditore, o il suo procuratore, presentano le pratiche al SUAP nel
Comune dove € ubicata l'attivita, se aderente al Sistema Regionale SUAP.

In linea generale, per avere un iter veloce e lineare, la pratica SUAP, costituita da un insieme
di modelli pdf compilabili e da una serie di documenti, deve essere inserita nel sistema
informativo e trasmessa telematicamente al SUAP di riferimento, complete di tutta la
modulistica e documentazione prevista, debitamente compilata e firmata digitalmente. Al
termine della procedura, la piattaforma invia una PEC al domicilio elettronico della pratica,
attestante il corretto inoltro della pratica allo sportello comunalecompetente e contenente
data e numero di protocollo regionale. Alla stessa viene allegata la ricevuta automatica
generata dal sistema. La ricevuta automatica costituisce titolo abilitativo per l'avvio
dell’attivita in caso di SCIA o SCIA unica, mentre, per i procedimenti ordinari o di SCIA
condizionata, attesta la data di decorrenza dei termini del procedimento stesso.

Per un efficiente utilizzo del sistema informativo CalabriaSUAP e per una corretta gestione
della pratica, I'utente dovra navigare su internet tramite un browser (preferibilmente Google
Chrome o Mozilla Firefox) e dovra essere dotato di un dispositivo di firma digitale ed una
casella di posta elettronica certificata.

L'utilizzo delle procedure informatiche non allontana il cittadino/imprenditore
dall’Amministrazione Pubblica, anzi, la rende sempre disponibile virtualmente 24H/24.

Per un supporto frontale di tipo amministrativo, gli Uffici SUAP comunali sono sempre a
vostra disposizione negli orari e modalita indicati per il ricevimento al pubblico dallo stesso
comune.

Per ricevere supporto di tipo tecnico-informatico o richiedere informazioni, & possibile

contattare il servizio di Assistenza e Supporto, compilando I'apposito form di segnalazione

0 contattando il numero 0961.1680020 (opzione 1 per i cittadini e professionisti; opzione 2
per i Comuni e gli Enti Terzi) nei seguenti orari: dal lunedi al giovedi dalle ore 9,00 alle ore
13,00 e dalle ore 14,00 alle ore 17,00 — venerdi dalle ore 9,00 alle ore 13,00.
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2. Registrazione Utente

Prima di presentare la pratica, il richiedente cittadino/imprenditore o il procuratore devono
procedere alla registrazione dal link accessibile dalla home page del sito

www.calabriasuap.it.

Regione Calabria Area riservata agll operatori defla PA —>
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Home Cosa & CalabriaSUAP Come funziona Chi partecipa Servizi v Sportelio Energia Sportello Ambiente SUA AdSP MTMI

— 4
-
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Nuovo numero dell’Help Desk
(0961.1680020) dall’8 febbraio
2024

Siinformano gli utenti che, dal prossimo 8 febbraio 2024, il nuovo recapito
telefonico del servizio di Help Desk sara il seguente 0961.

Figura .2.1 - Home page

L’utente cliccando sulla voce di menu Servizi e quindi su PRATICA ON LINE accede alla
sezione che illustra le funzionalita del portale relativamente alla gestione di una pratica e

riporta I'url da cui effettuare il login.

Home Cosa & CalabriaSUAP Come funziona Chipartecipa Servizi v Sportello Energia Sportelio Amblente SUA AdSP MTMI

Pratica on line

Att

1. Presentare la pratica in maniera telematica;

2. Consultare lo stato di avanzamento dell‘iter amministrativo della pratica;

3. Gestire la pro

Figura 1.2 - Pratica on line
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Tramite lindirizzo https://servizi.calabriasuap.it/login.htm l'utente puo effettuare il login

tramite SPID, CIE o eIDAS come mostrato nella pagina seguente.

CALABRIASUAP
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9 Entra con SPID

Entra con elDAS

ﬁi,l} Entra con CIE

Dal giorno 8 febbraio 2024 il recapito
telefonico del servizio di helpdesk sara:
0961.1680020
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Figura 2.2 - Selezione modalita di accesso

Dopo aver selezionato la modalita di autenticazione, l'utente viene reindirizzato alla pagina
di Registrazione utente, in cui deve inserire il codice fiscale della persona fisica che
accede al sistema.
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Cos's CalabriaSUAP ziona Chi partecipa Sportello Energia Sportello Ambiente SUA AdSP MTMI

SERVIZI Registrazione nuovo utente
Tutte le informazioni Compilare il medulo di registrazione in ogni sua parte.
Awvie della pratica DATI ACCESSO
Consultazione & gestione ‘Codice fiscale richiedente®

Figura 2.3 - Modulo per la creazione delle credenziali di accesso

La registrazione prevede l'inserimento del codice fiscale della persona fisica richiedente.

Nella schermata successiva € necessario inserire i dati anagrafici obbligatori della persona
fisica che sta effettuando la registrazione ed un indirizzo di posta elettronica ordinario al
guale verra inviata, in automatico, una mail contenente il link per confermare la

registrazione.
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SERVIZI Regisirazione nuovo utente
Tutia la informazion Compiare il modulo di registraziona in ogni sua para
fordo della pratica ANAGRAFICA UTENTE

Consuiaziona @ gasions lagran i pAohmaznon ansgranicha nchieske

Codicin 1acale riohisan e Emak
[PLNMLST2M55D005K ] |
OO FTIE
[ | |
cala & nascita Sasao
| | [~Selezian w |

Slatn o Pascka®

[maLa w |
prowingia o nascila carmuna & nascla
[-Belezians w | [Selezionz |

Sl g residenaas

[maLa w |
prowingia o residanzat carmuna & residanzat
[-Belezians w | [Selezionz |
ndrizza i esiderza civica ca.p.
elecra mabie
FEC
fipa cooumena numeod rlasciaia dat

Seleciana— W | | | |
cala ascio datia scaderza

ALBO PROFESSIONALE (NECESSARIO S0LD PER LA CREAZIONE Di ISTAMZE SISMICA)

1 it o iseriziore alaks professionals sono aobligalar par | professionisti his Sevons prasantans pralche ohe
comprendonG |a richiesta ol adlnrzzazions SISMICA.

Mome Albo Humero Iscrizione Provincia Sezione dettagli

ALBI PROFESSIONALI (NECESSARIC S0LO PER LA CREAZIONE Dl ISTANZE SISMICA)
Moma Abc Human Iscriziona Prosinca Sczonet
[~Seleciana- w* | | | | | | -Selaziona-- W |

AGERMNGI EBCRITIONE AL B0 PROFESSIONALE

INVIA RICHIESTA

Figura 2.5 - Modulo di registrazione del richiedente

Cliccando sul tasto “Invia richiesta”, il processo di registrazione viene concluso.

Dopo

aver confermato la registrazione, quindi, l'utente pud procedere alla

presentazione della pratica.
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3. Come preparare la pratica

L’'utente cittadino/imprenditore che decide di avviare una nuova attivita imprenditoriale (o
modificare quella gia esistente) ha a disposizione una serie di funzionalita per avere
maggiori informazioni su cio che e necessario per una corretta formazione/costruzione della

pratica, visualizzando anche la relativa modulistica e documentazione.

CALABRIASUAP g M QE Fa

A REGIONALE

Come fare per Assistenza

Formazione

Normativa Manuali e Vademecum

Pratica on-line Altri servizi

Figura 3.1 - Elenco dei principali servizi presenti nel portale Calabria SUAP

In primis, accedendo alla home page di CalabriaSUAP (https://www.calabriasuap.it &
possibile:
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Nella sezione Manuali e Vademecum e scaricare:

e le istruzioni per l'utilizzo della modulistica unificata e degli altri strumenti a
disposizione nel portale:

e leggere i manuali del sistema informativo, suddivisi per tipologie di utenti;

e leggere i vademecum operativi inerenti agli aggiornamenti piu recenti apportati

sul software;

Nella sezione FAQs:

e conoscere quali siano le risposte alle domande piu frequenti;

Nella sezione Formazione

e guardare i videotutorial,

Nella sezione Modulistica:

e scaricare la modulistica da compilare (modelli SCIA o le istanze di
autorizzazione) per le piu comuni attivita imprenditoriali. Per ciascuna di esse,
e presente, di fianco al nome del documento, la data di aggiornamento dello

stesso, in modo che si possa agevolmente comprendere quali siano le ultime

pubblicazioni.
| POR Calabria o ¢ _
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Elenco modulistica SUAP e SUAP ZES

Moduli Unici

Modulo unico cessazione sospensione W 0.0 20/06/2017
Modulo unico subingresso w00 20/06/2017
Mod Procura-Speciale EDIT 1 1141042013

Modulistica SUAP - Modelli di autorizzazione

A41.01 Permesso di costruire wi3 D& 1042077
4504 ModCOM 72 Domanda Collavda carburanti woo 30¢0142015
C1.07 ModAUA ISTANZA GENERALE w1 Da/09/2015

Figura 3.2 - Dettaglio della sezione Modulistica presente sul portale

Accedendo alla sezione Come fare per, il cittadino, invece, potra affinare la ricerca e

ricevere informazioni specifiche e puntuali sullattivita imprenditoriale di interesse
(adempimenti, requisiti, normativa) e sulla modulistica e documentazione necessaria

effettuando tre tipologie di ricerche che saranno illustrate di seguito.

Le tre tipologie di ricerche sono:

Ricerca per settore d’attivita

permette la ricerca guidata delle informazioni attraverso la scelta del settore produttivo e
dell’'attivita di interesse (es. selezionando il settore produttivo “Commercio” e I'attivita

“Esercizio di vicinato”, la banca dati produrra le informazioni richieste);

Ricerca per parola chiave

permette la ricerca guidata delle informazioni attraverso I'inserimento di una parola chiave
(es. digitando la parola “ricettiva”, la banca dati produrra le informazioni inerenti tutte le

attivita ricettive alberghiera, extra-alberghiera, bed&breakfast, ecc.);

Elenco documenti per attivita
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permette la ricerca e la visualizzazione della sola modulistica da scaricare e dei documenti
da produrre attraverso la selezione del settore produttivo e dell’attivita di interesse, scremata

percio delle ulteriori informazioni relative a requisiti e normativa di riferimento.

Come fare per

Quest'area consente I'accesso alla Banca Dati Regionale dello Spartella Unico CalabriaSUAR.

Limprenditore o il cittading pud acquisire tutte le informazioni, | requisiti, la normativa e | documenti necessari par
I'awvio o la gestione di un attivita produttiva ai fini della presentazione di una pratica SUAP o per la presentazione di una
pratica ambientale allo sportella Ambiante.

L'accesso a quest'area consente di consultare, a seconda della scelta, o una scheda descrittiva che da informaziani
sull"artivita produttiva che si intende gestire a sul procedimento ambientale che siintemde attivare. In essa @ possibile
reperire informazioni quali: | dati generali, i singali passi previsti dall'iter amministrativo, i requisiti, la normativa di
riferimento e la modulistica da scaricare. La sezione & divisa in tre parti consultabili:

Ricerca per settore di attivitd: permette la ricerca guidata delle infarmazioni attraverso la scelta del settore produttivo
e/o dell'attivita di interesse |es: selezionando il settore produttive “Artigianata” e attivitd “Orafa”). Selezionanda il
Settore produttive “Ambiente” e uno dei procedimenti ambientali gestiti {Verifica preliminare al FAUR, PAUR, Verifica di
assoggettabilita alla WA, invece, si potra otteners la scheda descrittiva del pracedimenta selezionato.

Ricerca per parola chiave: permette la ricerca guidata delle informazioni attraversa |'inserimentoe di una sola parola
chiave [es: digitando una delle seguenti parole "ora”, “metalli’, “preziosi’, “gicielli’, la banca dati produrra le infarmazioni
inerenti |'attivita "Orafo”).

Elenco documenti per attivitd: permette |a ricerca e visualizzazione della modulistica da scaricare e dei documenti da
produrre, attraverso la selezione del sattore produttivo e dell’attivicd/procedimento di interesse.

Figura 3.3 - Dettaglio della sezione “Come fare per” che permette al richiedente di accedere ad informazioni specifiche
sull’attivita da avviare
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3.1 Ricerca per settore di attivita

Cliccando su “Ricerca per settore di attivitd”, I'utente ha la possibilita di selezionare in
“Selezionare il settore di attivita” la classe produttiva; successivamente, il tipo di attivita in
“Selezionare attivita” ed infine nella sezione “Qualita” si potra individuare la tipologia di

procedimento.

SERVIZI Scegliere un'attivita

Tutte k= informazion
‘Zuesta pagina consente 4 consuliare |2 scheds informativa dell'ativits che si inends awwiare. In esss zara
» Ricerca per seftore di attivita possibile reperire informazioni quali: | dati generali, | singeli passi previsti dalliter amministrative, | reguisit, |3

. . normativa di riferimento, la modulistica da scaricare.
Ricerca per parola chiawve

Elenco documenti per attivit NSERIRE FARAMETRI DI RICERCA

Selerionare il settore di attivita ~

Awvio della pratics Agricoliura
Altre attivita
Ambiente
Registrazione uiente Artigianato
Artigianato del sefiore alimentare
Commercio
Industria b

Selezionareativia N

Caonsultazione & gestone

Qualita
Selezionare qualita e

Figura 3.4 - Form di compilazione per la ricerca per settore di attivita

Cliccando sul tasto “Cerca”, I'utente visualizzera la pagina “Scheda informativa attivita”.
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Scheda informativa attivita

Attivita: Esercizio di Vicinato

Dati generali Adempimenti Requisiti Documenti e Normativa Ricordati

modulistica

Codice: MPOOOS
Descrizione sintetica: Esercizio di Vicinato

Descrizione: Trattasi di attivitd commerciale in sede fissa per il cui svolgimento &
necessario possedere requisiti morali e professionali. Premesso che il parametro di base per
distinguere le varie tipologie di esercizio commerciale & la superficie di vendita, si definiscono
Esercizi di vicinato gli esercizi per il commercio al dettaglio in sede fissa, poste su aree
privata, aventi superficie di vendita compresa fra: a) Fino a mg. 150 nei comuni con
popolazione residente fino a 10.000 ab. b) Da mg. 151 a mg. 250 nei comuni con popolazione
residente oltre 10.000 ab. Per superficie di vendita si intende |'area destinata alla vendita ed
esposizione, compresa quella occupata da banchi, scaffalature e simili. Non costituisce
superficie di vendita guella destinata a magazzini, depositi, locali di lavorazione, uffici e
servizi nonché gli spazi cosiddetti di == Il commercio pud essere esercitato con riferimento a
due settori merceologici: A) Alimentare B) Mon alimentare Procedimento automatizzato con
S.C.L.A. - variazione di titolarita su attivita esistente: VERIFICA DELLE CONDIZIONI di diritto
che hanno determinato la variazione di titolarita dell'attivita, da parte del Comune - ufficio
Commercio; WVERIFICA REQUISITI MORALI di cui al Dlgs n. 114/1998 (come modificati
dall'art. 71 del D lgs n. 59/2010 e dall'art. 8 del D lgs n. 147/2012) e allart. 10 della legge n.
575/65, per tutti i soggetti indicati nel d.P.R. n. 252/1998) da parte del Comune -ufficio
Commercio; NOTIFICA REG.NE SANITARIA da parte della A.S.L. - SIAN ai sensi del REG CE
n. 852/2004 (limitata alla vendita di merci del settore alimentare) VERIFICA POSSESS0
REQUISITI PROFESSIONALI art. 71 comma & del D lgs n. 59/2010 come modificato dal D lgs
n.147 del 06/08/2012 da parte del Comune- Ufficio Commercio (limitata alla vendita di merci
del settore Alimentare)

Qualita procedimento: SCIA senza intervento edilizio

Figura 3.5 — Esempio di “Scheda informativa attivita”

In questa pagina, l'utente avra la possibilita di consultare, cliccando sulle varie sezioni
evidenziate in blu del frontespizio della pagina: dati generali, adempimenti, requisiti,

documenti e modulistica, normativa e ricordati.

3.2 Ricerca avanzata per parola chiave

La seconda funzione di ricerca € rappresentata dalla sezione “Ricerca per parolachiave”.
Questa funzionalita consente di effettuare una ricerca attraverso l'inserimento di parole

chiave legata all’'attivita in un box di testo libero.

In tal modo, 'utente ha la possibilita di trovare la propria attivita anche se non ha conoscenza

della categoria in cui € inserita o, in aggiunta, di trovare [lattivita produttiva che

*
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magglormente si avvicina al proprio progetto |mprend|tor|ale.

Le parole chiave inserite nel campo libero possono far riferimento ad un dato mestiere o

piu genericamente all’attivita svolta.

Ricerca avanzata per parole chiave

Questa pagina consente di ricercare e consultare le schede informative dell’attivita che si
intende avviare inserendo una parola chiave &/o la categoria di attivitd prescelta (ad
esempio: Agriturismo, Estetista, ecc.).

INSERIRE PARAMETRI DI RICERCA
parola chiave
ricettivo
settore di attivita

—-Seleziona- v

RICERCA

Figura 3.6 - Form di ricerca avanzata per parola chiave

Ad esempio, inserendo come parola chiave “ricettivo” otterremo tale risultato

SERVIZI Riepilogo ricerca avanzata procedimenti unici
Tutte k= informazion
Seleziona con un click del mouse Fativitd che ti interessa per accedere 3lla consulazions defia scheda
Sicerca per senars di sniviE informativa

» Ricerca per parcla chiave classe descrizione qualita
Elenca documenti par attivit SC1A con intervento edilizio
Turismo Atrivita Ricsttiva Albarghiera za3 inte
. zioni Perme:
Favio dells prates
intervento edilzio
(Consultazione 2 gestone . . . . e . .
Be= Turismeo Attrita ricettiva alaria apena SC1A senza intervenio edilizo
Registrazione wenta AutorizzazioniPermess
SCIA con imemnento edilzio
Turismo SCIA Attivits ricettiva extralberghisrs SC1A z2nza imtervenio edilizio

szipniPermess

iciave recond drovad 3

HUOVA RICERCA

Figura 3.7 - Esempio di risultato ottenuto con la ricerca avanzata per parola chiave

Selezionando la qualita del procedimento, l'utente accedera alla scheda

dell’attivita.

*
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3.3 Elenco documenti per attivita

by

L’ultima funzionalita di ricerca € “Elenco Documenti per attivitd” e si rivolge ad un utenteche,
individuati il settore di attivita e il procedimento (qualita) con cui presentare la pratica, ha
unicamente la necessita di sapere quali documenti dovra produrre.

SERVIZI Elenco documenti per attivita
Tuste ke informazicn

Cuwesta pagina consente 41 ricercare & quindi wisusizzare il repilogo dells modulfstica da scaricare & de
Sicerca per setiore di ativia documenti da produme per l'attvita selezionata.

Sizerca per panola chisve INSERIRE PARAMETRI DI RICERCA
» Elenca documenti per attivits Selezionare il settore di attivita: “
Agricoliura
Alire aftivita
Awvio dellz pratica Ambiente
Consultazions & gestione Arfigianato
= pes it )
Artigianate del settore alimentare
Segistrazione wente Commercio
Industria v
z
b
Qusalits
Selezionare qualita e
CERCA

Figura 3.8 - Form per la ricerca dei documenti da produrre per determinati settori di attivita e procedimenti

*

POR Calabria R t i
- Q Y CALABRIASUAP S

il futuro é un lavoro quotidiano UNIONE EUROPEA REPUBBLICA REGIONE 0 IS TEMAREGIONALE \ F I N CAL AB RA

FONDI STRUTTURALI £ O INVESTIMENTO EUROPEI ITALIANA CALABRIA

16



CALABRIASUAP

e o ® SISTEMA REGIONALE

Elenco documenti per attivita

‘Qussts paging consents 4 ricercare & quindi visuakzzare il nepilogo della modulstics da scancare & ded
deocumenti da produrrs per 'attvita selezionata.

Attivita: Autoriparatora

Werifica requisiti morali

Verifica requisiti professionali

Attivita alimentari'somministrazione: A) atiestazions di avere frequentate con esito pesiive un corso
professicnale autorizzate per il commercic, |a preparazione o la somministrazione deglh alimenti; B)
decumentata anzianita professionale di almano 2 anni negli ultimi 5 anni; C) essere in possesso di un
titolo dil studie specifico. Acconciatori'estatist @ &) attestaziene di avere freguentsto con esito positive un
corso professicnale autorizzate: B) documentata attivitd di tirocinio qualificate. Oico: diploma di ottico.
Farmacia/parafarmacia; iscrizions all Ao Profeszionale.

Verifica dei requisiti igienico-sanitari - settore non alimentare

8405 — Schema asseverazions tecnica - sstore non simentare_wl 1

_.F
dichiarazione di conformita impianti al DM, n. 37108 (eventuale)

Planirmetria, in scala 1:100, 3 fima di tecnico abditato, con lindicazicne per ogni lecale delle superici d
calpestio, delle altezze, dells finestre apribili & delle destinazioni, comprensivo layout delle atrezzaturs,

con descrizions dell'organizzazione dell attivitd

Prevenzione incendi - SCIA

85.02 - FIN_2_2012_SCIA - Segnalazions Certificats di Inizio Atfits 0]
8503 - PIM_2.1_2018 - As=everazions ai fini della sicurezza antincendio ._lr
B5.04 - PIM_2.2_2018 - Centificazione di resistenza al fuocco Jr
85.05 - PIN_2.3_2018 - Dichiarazione inerente i prodad (]
B5.0G - PIM_2.4_2018 - Dichiarazione cometta installazione e funzionaments impianto U]
B5.07 - PIN_2.5_2018 - Certificazione rispondenza & cometio funzionamento impianto ._']

Figura 3.9 - Esempio di risultati ottenuti con la ricerca dei documenti per determinati settori di attivita e procedimenti
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4. Invio online della pratica

L’invio telematico della pratica € il punto centrale e di maggiore importanza del portale rivolto
al cittadino. L'uso del portale offre un duplice vantaggio: porta a zero i tempi e le distanze
per il cittadino che ha la possibilita di inviare la pratica quando vuole e da qualsiasi luogo
provvisto di connessione internet; libera I'operatore di sportello dalla necessita di inserire la
pratica nell’archivio informatico, velocizzando, di gran lunga, l'iter procedurale.

Effettuato I'accesso a seguito del processo di autenticazione, il sistema guidera l'utente
nell’inserimento della pratica attraverso una serie di schede da compilare (anagrafica) eal
successivo inserimento dei files contenenti la modulistica e i documenti richiesti. Al termine
della procedura di caricamento della pratica, la stessa sara trasmessa in tempo reale allo
sportello individuato.

La procedura di inserimento della pratica prevede una versione “bozza” della stessa, che
viene salvata automaticamente dal sistema al termine della compilazione di ogni scheda; la
bozza pud essere modificata prima dell'invio definitivo allo sportello telematico e permette,
quindi, la costruzione della pratica in momenti differenti.

Dal menu in Homepage, il cittadino selezionera la funzione “Pratica online”.

Pratica on-line

Figura 4.a - Accessi dalla home page del portale alla form per la compilazione di una nuova pratica

Cliccando su link https://servizi.calabriasuap.it/login.htm, accedera alla pagina di login.
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o Entra con SPID

Entra con elDAS

Cli,g} Entra con CIE

Dal giorno 8 febbraio 2024 il recapito
telefonico del servizio di helpdesk sara:
0961.1680020

POR Calabria ! —

O Calal Ly R

s - Q ®  \FINCALABRA
il e e

Figura 4.b - Form di accesso al portale tramite le proprie credenziali

Dopo aver eseguito I'autenticazione utilizzando la metodologia scelta (tra CIE, SPID oppure
EIDAS), il sistema mostrera la seguente schermata, contenente la lista delle pratiche ancora

in bozza, se presenti, ed il pulsanteper 'inserimento di una nuova pratica.
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SERVIZI Pratiche in bozza

Come fare per

Questa sezione permette all'utente di visualizzare I'eventuale elenco di pratiche in bozza che necessitano di
essere perfezionate ed ultimate prima delfinvio al Suap. Le pratiche in bozza possono essere modificate a pil
riprese senza perdere il lavoro effettuato in precedenza. Una volta ultimate ed inviate al Suap, le pratiche
verranno rimosse da guesta sezione e frasferite in ‘Consultazione e gestiong’.

Avvio della pratica

» Lista pratiche bozza

Al
. . 4 Fer ultimare la compilazione di una delle pratiche e procedere all'invio, cliccare sul pulsante "dettagli
Consultazione e gestione

bozza"
Reqgistrazione utente

0 Per eliminare definitivamente una pratica in bozza, cliccare sul pulsante ‘elimina bozza'.

Per inserire una pratica ex novo cliccare sul pulsante ‘inserisci nuova pratica’ che si trova in fondo alla
presente sezione.

Attenzione: le pratiche in stato "bozza" verranno automaticamente eliminate dopo un periodo massimo di sei
mesi dalla data di creazione.

Data inizio

compilazione Oggetto

09/08/2021 13:28:31 Richiesta PAUR 0 £
¥

18/08/2021 16:05:06 Prova pratica PAUR 0

09/09/2021 15:26:31 oggetto non ancora inserito 0 "

Figura 4.c - Elenco delle pratiche in bozza

Cliccando sull’icona 0, viene cancellata la bozza della pratica, cliccando invece sull'icona

¥ si accede alla modifica alla bozza.
Il cittadino che intende creare una nuova pratica dovra cliccare sul pulsante “Inserisci nuova
pratica”.
Inserimento nuova pratica

Per inserire una nuova pratica cliccare il bottone sottostante.
INSERISCI NUOVA PRATICA

Figura 4.d - Inserimento nuova pratica

La schermata successiva mostra I'elenco delle sezioni che caratterizzano I'avvio della
pratica in questione.
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1. SCELTA DELLO SPORTELLO 9 v Q‘

Lo sporiello alla quale presentare la pratica non & ancora stato scelto

2. PROCURA 9 v Q‘

La pratica & presentata direttamente dallimprenditors

3. RICHIEDENTE p V Q‘

Il richiedente non & stalo selezionato.

4. DATI GENERALI p V Q‘

Messun dato della scheda dafi generali inserito.

5. UBICAZIONE ATTIVITA PRODUTTIVA 9 v Q‘

L'ubicazione dell'attivita produttiva deve essere definita

6. DICHIARAZIONI 9 v Q‘

Messun endoprocedimento selezionato

7. MODULISTICAALLEGATA p v Q‘

Messuna modulistica presente

8. DOCUMENTI ALLEGATI p v Q‘

Messun documento presente

9. PAGAMENTI ALLEGATI 9 v Q‘

Messun pagamento presente

10. TRASMISSIONE PRATICA 9 v Q‘

Documento

Figura 4.e - Dati di riepilogo della pratica in bozza
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Come mostra la figura, l'utente ha la possibilita di compilare le diverse sezioni, seguendo

I'ordine stabilito ed indicato dalla numerazione (1, 2, 3, 4, ecc.).

Per accedere alla compilazione di una specifica sezione o avere delucidazioni sulla
compilazione e necessario utilizzare i relativi pulsanti, come indicato in cima alla schermata
di cui si tratta.

- inserimento dati o modifica dati inseriti in una sezione;

- chiarimenti sulle informazioni richieste in una sezione.

4.1 Sezione Sportello

L’utente all’avvio della compilazione della pratica sceglie la tipologia di sportello a cui
presentare la pratica (es. pratica da mandare all’'Ufficio SUAP di un comune, oppure
se é una pratica da mandare allo Sportello SUA dell’Autorita Portuale o uno dei due

Sportelli regionali - Ambiente o Energia).

1. Scelta dello sportello

In questa sezione, 'utente deve indicare a quale tipologia di sportello deve presentare la pratica

VAl AL RIERPILOGO

@ pratica da presentare al SUAP
O pratica da presentare allo Sportello SUA AdSP-MTMI
@] pratica da presentare allo Sportello Ambiente Regionale

O pratica da presentare allo Sporiello Energia

Fig. 4.1 Scelta sportello

La scelta della tipologia di sportello individuera automaticamente, nella sezione “Dati

generali”, 'elenco dei procedimenti specifici dello sportello e su cui I'utente dovra operare

una scelta.
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4.2 Sezione Procura

Nella sezione Procura il sistema chiede di scegliere tra le 2 seguenti opzioni di

presentazione:

La richiesta e presentata direttamente dall'imprenditore titolare

La richiesta e presentata da un incaricato fornito di procura speciale

1. Procura

In questa sezione l'utente deve indicare =e |a pratica & presentata direttamente al SUAP
oppure ad un'Agenzia per le imprese &, successivamente, indicare = la richiesta &
presentata direttamente dallimprenditore titolare oppure da un suo rappresentante munito di
procura.

In caso di procura l'utente dovra allegare cbbligatoriamente la procura firmata digitalmente e
il cadice fizcale della persona fisica rappresentata, ed eventualmente la fotocopia del
documento di identitd del rappresentato.

In caso di melteplici procure, & necessario utilizzare il modulo Mod Procura-Speciale.pdf

successivamente alla trasmissione della pratica mediante 'apposita sezione "Comunicazioni”
presente nell’area di consultazione pratica.

WAL AL RIEPILOGO

TIPOLOGIA PRESENTAZIONE PRATICA

O La richiesta & presentata direttamente dall'imprenditore titolare

() La richiesta & presentata da un incaricato fornito di procura speciale

Figura 4.1.a - Selezione della tipologia di presentazione della pratica, in base all'opzione scelta si avranno delle
schermate specifiche successive da compilare

Se e l'imprenditore titolare a presentare la richiesta personalmente, il sistema riporterain
una schermata successiva i dati anagrafici, di residenza e i recapiti telefonici e email
dell'imprenditore titolare.

Se la pratica € presentata da un soggetto delegato munito di procura speciale, il sistema
chiede all’'utente il caricamento del file relativo alla procura firmato digitalmente,della copia

del documento d’identita del rappresentato e I'inserimento del codice fiscale del richiedente.
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rappresentante procuratore

La richiesta viene presentata dal procuratore per conto dell'imprenditore titolare. Completare le
informazioni sottostanti per proseguire o premere il tasto reset per selezionare una diversa
modalita di presentazione.

ALLEGATI ATTESTANTI LA PROCURA

Allegare il file firmato digitalmente contenente la procura speciale per presentare la pratica al
SUAP

allega file procura*

SFOGLIA

Allegare il file contenente la fotocopia del documento di identita della persona fisica
rappresentata (di chi concede |la delega)

allega file documento identita

SFOGLIA

Indicare il codice fiscale della persona fisica rappresentata (di chi concede la delega)

codice fiscale*

DATI DOCUMENTO DI SOGGIORNO SE PROCURATORE NON E CITTADINO DELL'UNIONE
EUROPEA

ente rilascio data rilascio data scadenza

\ || |

Figura 4.1.b - In caso di pratica presentata da delegato, il sistema chiede il caricamento del file della procura, una copia

della carta di identita e l'inserimento del codice fiscale della persona rappresentata

Inoltre, se il procuratore non € cittadino europeo, il sistema richiede l'inserimento deidati

relativi al permesso di soggiorno (ente rilascio, data rilascio e data scadenza).
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Dopo aver provveduto alla compilazione della prima sezione, 'utente dovra selezionare |l
comando “salva’ e il sistema validera e salvera le informazioni inserite, indirizzando l'utente

alla compilazione della sezione successiva.

4.3 Sezione Richiedente

L’utente dovra specificare se il richiedente e una persona fisica o una impresa.

calabriasuap » come fare » avvio della pratica :lista pratiche bozza sriepilogo pratica srichiedente

SERVIZI 2. Richiedente

Tutte le informazioni In guesta sezione 'utente deve indicare se il richiedente & una persona fisica o una impresa:
qualora =i selezioni "persona fisica’, il sistema visualizzera i dati della persona rappresentata;
qualora =i selezioni "impresa’ il sistema visualizzerd automaticamente | dati della persona
rappresentata come rappresentante legale della societa di cui chiede poi l'inserimento della
partita iva. L'associazione & possibile dopo aver inserito la partita iva nel relative campo ed
esequito la ricerca della persona giuridica archiviata a sistema.

Avvio della pratica
Lista pratiche bozza

Riepilogo pratica

A prescindere dal fatto che la pratica sia presentata direttamente dallimprenditore o dal
procuratore, nel caso in cui il richiedente sia impresa, il sistema visualizza | dati del

¥ Richiedente rappresentante legale e chiede |'associazione dell’anagrafica della impresa.

In ogni caso & necessario controllare la corrispondenza dei dati anagrafici e, se guesti
risultano essere non corretti, contattare il SUAFP per la correzione del dato errato.

Procura

Dati generali

Ubicazione

MOOUISHEE  eoo o e oo ieeiiiieaeamooee WAL AL RIEFILOGD
Documenti TIPOLOGIA RICHIEDENTE

Verifica Dimpresa (ditta individuale, societd di per=zone, =ocieta di capitali, etc.)

O persona fisica

Consultazione e gestione AVANTL

Figura 4.2.a - Nel secondo step della compilazione dei dati per l'invio della pratica bisogna specificare la tipologia

del richiedente

A prescindere dal fatto che la pratica sia con procura o senza procura,
- se il richiedente e una persona fisica, il sistema chiede di specificare
obbligatoriamente se é iscritta al registro imprese o non necessita di iscrizione e di

inserire i dati del permesso di soggiorno, in caso di cittadino di Paese extra-europeo.
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2 . Ril’.‘hiedeﬂte G i dati sono stati aggiomati

In guesta sezione ['utente dewe indicare sz il richiedents & una persona fisica o una impresa:

qualora si selezioni ‘persona fisica’, il sisiema visualizzera i dafi della persona rappresentata;

quslora si sedezioni impresa’ il sistema visuslizzerd automaticaments i dati della persona rappresentats come
rappresentante legale della societd di cui chisde poi Finseriments della pantita iva. Lassociszions & possibile
dopo aver inserito |3 partita iva nel relstive campo ed eseguito la ricerca defla persona giuridica archiviats a
sistema.

A prescindere dal fatto che I3 pratica sia presentata direttamente dall'imprenditore o dal procuraters, nel caso
in cui i richiedents sia imprasa, il sistema visualizza | dati del rappresentants legale e chiede |'associazione
dellznapgrafica dells imprasa.

In ogni caso & necessario controllars |a corrispondenza dei dati anagrafici e, 52 quest risultans esserz non
corretti, contattare lo Sportelio competente per ks correzions del dato erato

persona fisica persona giuridica

E' stato selezionato un richiedents persona fisica. Per annullsre I3 scelia utilizzars il pulsants ‘reset’

Diati anagrafici della persona fisica richiedente

cognome nome codice fiscale
PAONE il ERIO PHAVLREGAD4CI52]
data nascita stato di nascita provincia di nascita
04/01/1988 ITALLA Catanzaro

comune di nascita lucga di nascita

Catanzaro Catanzaro (Catsnzaro)

Dati residenza

state di residenza provincia di residenza comune di residenza
ITALLA Catanzare 28100 Catanzaro
indirizzo di residenza luzge di residenza
WIALE T. CAMPANELLA B2 Catanzaro {Catanzaro)
Recapiti

telefono maobile

3412211221 21881803834

email ordinaria
valerio.paone@tiscali.it

Iscrizione al regisiro imprese

Dati documento di soggiomo se richiedente non & cittadino dellUnione Europea

enie rilascio data rilascio data seadenza

RESET PRATICA RESET RICHIEDENTE SANTI

Figura 4.2.b - Nel caso il richiedente sia una persona fisica, il sistema chiede /'inserimento/conferma dei dati anagrafici

L'utente, tramite il tasto “Reset Richiedente”, puo scegliere di resettare la scelta del

t
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richiedente, al click sul tasto apparira un messaggio per consentire all’'utente di scegliere se

proseguire o0 meno nella cancellazione dei dati del richiedente. Se l'utente preme si sara

reindirizzato alla sezione di scelta della tipologia di richiedente.

Dati residenza
state di residenza provincia di residenza comune di residenza
ITALLA Catanzaro 28100 Catanzaro

{Catanzaro)

JQuestz operzzione provvedersd ad effertuzre il reser del richiedente.
Si conferma l'operazione?

Dati documento di soggiomo se richiedente non & cittadino dellUnione Europea

enie rilascio data rilascio data seadenza

RESET PRATICA RESET RICHIEDENTE || AMANTI |

Figura 4.2.b2 — Reset dati richiedente

Premendo il tasto “Reset Pratica” l'utente pud cancellare tutti i dati inseriti fino a questo
punto, al click sul tasto apparira un messaggio per consentire all’'utente di scegliere se
proseguire o meno nella cancellazione dei dati. Se I'utente conferma la scelta di cancellare

i dati la compilazione della pratica ricomincera dall’inizio a partire dalla scelta dello sportello

cui inviare la stessa.
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Dati residenza
stato di residenza provincia di residenza comune di residenza
ITALIA Catanzaro 83100 Catanzare

sidenza

(Catanzaro)
Vuoi procedere anche al reset della sceha dello Sportello SUA AdSP-
MTMI 2 cui inviare |2 pratica ?
=
Dati di i SE i non & cittadino dellUnione Europea
ente rilascio data rilasci data seadenza

RESET PRATICA RESET RICHIEDENTE [ AANTI

Figura 4.2.b3 — Reset dati pratica

- se la persona, in qualita di richiedente, € una impresa, il sistema chiede

l'inserimento/conferma dei relativi dati anagrafici necessari, come mostra la figura di seguito.

VAI AL RIEPILOGO

persona fisica persona giuridica

1l tipo di richiedente selezionato & ‘persona giuridica’. Seguire le istruzioni sottostanti per
associare il legale rappresentante alla persona giuridica.

Dati anagrafici del rappresentante legale della persona giuridica richiedente

cognome nome codice fiscale

Russo Genoveffa RSSGVF80A41H224C
data nascita stato di nascita provincia di nascita
01/01/1980 ITALIA Reggio di Calabria

comune di nascita
Reggio di Calabria

Selezione della persona giuridica richiedente

Inserire il codice fiscale e la partita i.v.a. della persona giuridica associata a Russo Genoveffa a
titolo di rappresentate legale della societa.

Nel caso di imprese individuali, che siano gia in possesso di partita IVA, & possibile inserire la
partita IVA nel campo codice fiscale, al posto del codice fiscale del titolare.

Nel caso delle societa, va inserita sempre la partita IVA (che in linea generale coincide con il
codice fiscale della stessa societa) nel campo del codice fiscale.

Codice fiscale e partita IVA delle societa sono diversi solamente nel caso in cui la societa abbia

trasferito il domicilio fiscale da una provincia all’altra. In questo caso le & attribuito un nuovo
numero di partita IVA, mentre il codice fiscale rimane invariato.

I campi contrassegati da esterisco (*) sono ad immissione obbligatoria.

codice fiscale* partita iva

CERCA PERSONA GIURIDICA

Figura 4.2.c - Nel caso il richiedente sia un’impresa, il sistema chiede l'inserimento/conferma dei dati anagrafici
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Dopo aver inserito il dato relativo alla partita iva e/o al codice fiscale dellimpresa gia
presente in archivio e selezionato il comando “cerca persona giuridica”, il sistema mostra

I'anagrafica della persona giuridica. Tali dati provengono dal Registro Imprese.

NB: Il cittadino ha la possibilita di modificare I'anagrafica della persona giuridica proposta
dal sistema. In tal caso, una volta che la pratica sara protocollata, il sistema informativo
notifichera alla camera di commercio competente, la differenza tra I'anagrafica dichiarata
dall'imprenditore e quella corrente presso la Camera di Commercio.

Qualora la persona giuridica ricercata non fosse presente in archivio, l'utente dovra

compilare la scheda di registrazione della nuova persona giuridica.

2.a. Richiedente (nuova p.g.)

Il sistema non possiede I'anagrafica relativa alla partita iva inserita. Completare i dati: il legale
rappresentante verra automaticamente compilato con I'anagrafica del rappresentante.

VAI AL RIEPILOGO

VERIFICA DATI PERSONA GIURIDICA

codice fiscale* partita iva

03491320788 03491320788

ragione sociale / denominazione* forma giuridica*
--Seleziona--

DATI LEGALE RAPPRESENTANTE

cognome nome
Romeo Alexandro

codice fiscale
RMOLND86A31H224N

SEDE LEGALE
stato*
ITALIA

provincia* comune*
--Seleziona-- : --Seleziona--

sede societaria indirizzo civico c.a.p.

CONTATTI
telefono mobile fax

indirizzo PEC* sito web
Inserire I'indirizzo Posta Elettronica Certificata dell'azienda riportato nel registro imprese

(www.registroimprese.it).

DATI CAMERALI
camera commercio* al registro di numero
--Seleziona-- +

INVIA RICHIESTA'

Figura 4.2.d - Se la tipologia di richiedente selezionata € persona giuridica, il sistema cerca in archivio i dati e nel caso

nonfossero presenti bisogna compilare la scheda di registrazione
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Dopo avere eseguito eventuali modifiche sui dati della persona giuridica o registrato i nuovi
dati anagrafici, & sufficiente selezionare il comando “salva’.
Se sono stati modificati dei dati in precedenza presenti sulla persona giuridica, ilsistema

restituisce un messaggio che chiede conferma dei dati eventualmente modificati.

ITALIA v
provincia® comune*
= v
133 87067

T campi riportati di seguito, tra parentesi, sono
stati modificati e quindi risultano essere difformi
da quelli registrati sul REA (forma giuridica).

Vuoi continuare ?

1l rappresentante legale della persona giuridica selezionata non corrisponde con |'utente che sta
presentando la pratica. Se si & rappresentanti legali della persona giuridica e si vuole essere
aggiunti all'anagrafica della persona giuridica, utilizzare il bottone "aggiungi rappresentante
legale”.

AGGIUNGI RAPPR. LEGALE E SALVA

Figura 4.2.e - Validazione dei dati da parte del sistema

L’utente, tramite il tasto “Reset Richiedente”, puo resettare la scelta del richiedente, al click
sul tasto apparira un messaggio per consentire all’'utente di scegliere se proseguire 0 meno
nella cancellazione dei dati del richiedente. Se I'utente preme “Sl” sara reindirizzato alla

sezione di scelta della tipologia di richiedente.
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In guesta sezione ['utente dewe indicare sz il richiedente & una persona fisica o una impresa:

qualora si selezioni ‘persona fisica’, il sisiema visualizzera i dafi della persona rappresentata;

quslora si sedezioni impresa’ il sistema visuslizzerd automaticaments i dati della persona rappresentats come
rappresentante legale della societd di cui chiede poi Mnseriments della partita iva. L'associazions & possibile

lersona giuridica archivists a
Attenzione b4

. . R re o dal procuratore, nel caso
Questa operazione provvedera ad effettuare il

jpake e chiede |'associazione
reset del richiedente. 5i conferma I'operazione?

questi risultanc essers non

Wil AL RIEFILOGO

rappresentants alla persona giuridica.

RESET PRATICA RESET RICHIEDENTE

Dali anagrafici del rappresentante legale della persona giuridica richiedente

cognome nome codice fiscale
FPAONE VIBLERIO PHAVLREGAD4CI52)
data nascita stato di nascita provincia di nascita
D4/01/1988 ITALLA Catanzarg

comune di nascita luogo di nascita

Catanzaro Catanzaro (Catanzano)

Selerione della persona giuridica richiedente

Inzerire il codice fiscals e |3 partita iva. della persona giuridica associata a PAONE VALERID a titolo d
rappresentats legale della socistd.

Mel caso di imprese individuali, che siano gis in possesso di partita [\MA, & possibils inserire |z panita VA nel
campo codice fiscale, al posto del codice fiscale del titolare.

Figura 4.3.f — Reset dati richiedente

Premendo il tasto “Reset Pratica” l'utente pud cancellare tutti i dati inseriti fino a questo
punto, al click sul tasto apparira un messaggio per consentire allutente di scegliere se
proseguire 0 meno nella cancellazione dei dati. Se I'utente conferma la scelta di cancellare
i dati la compilazione della pratica ricomincera dall’inizio a partire dalla scelta dello sportello
cui inviare la stessa.
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2. Rit_‘.hiedeﬂte o i dati sono stati aggiomati

In questa sezione ['utente deve indicare se il richiedente & una persona fisica o una impresa:

qualora si selezioni ‘persona fisiea', il sistema visualizzera i dati della persona rappresentata;

qualora si sebezioni 'impresa’ il sistema visualizzera automaticamente i dati dells persona rappresentata coms
rappresentante legale dellz societa di cui chisde poi Inserimento dells panita iva. L associazions & possibile

ersona giuridica archiviata a
Attenzione o

; re o dal procuratere, nel caso
Vuoi procedere anche al reset della scelta dello

Sportello SUA AdSP-MTMI a cui inviare la pratica ?

jpale e chiede |'associazione

questi risulians esserz non

Al AL RIEFILOGOD

rappresentante alla persona giuridica.

RESET FRATICA RESET RICHIEDENTE

Dali anagrafici del rappresentante legale della persona giuridica richiedente

cognome nome codice fiscale
PAOKNE MALERIO PHAVLREGAD4CISZ)
data nascita stato di nascita provincia di nascita
D4/01/1986 ITALIA Catanzans

comune di nascita lwogo di nascita

Catanzaro Catanzaro (Catanzaro)

Selerione della persona giuridica richiedente

Inserire il codice fiscale e |a pantita i.v.a. della persona giuridica assocista 3 PAOME VALERID = titolo d
rapprasentste legale della societd.

Mgl caso di imprese individuali, che siano gis in possesso di partits (W&, & possibile inserire |z partita P& nel
campe codice fiscale, al posto del codice fiscale del titolare.

Figura 4.3.g — Reset dati richiedente

Il sistema valida le informazioni, salva i dati e permette allutente di proseguire la

compilazione delle successive sezioni, selezionando il pulsante “avanti”.

4.4 Sezione Dati generali

La terza sezione riguarda l'inserimento dei dati generali della pratica. E obbligatorio

indicare:
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guale domicilio elettronico della pratica, una casella di posta elettronicacertificata (PEC) alla
guale verranno inviate tutte le comunicazioni relative alla pratica;

il numero di marca da bollo nei casi di procedimento ordinario (non SCIA e CDS) e SCIA
condizionata;

il sistema consente linserimento di una attivita imprenditoriale aggiuntiva rispetto alla
attivita primaria dichiarata.
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3. Dati generali

In questa sezione lutente deve indicare i dati generali relativi alla pratica.

VAl AL RIEPILOGO

DOMICILIO ELETTRONICO DELLA PRATICA

Il domicilio elettronico della pratica

- a cui verranno inviate futte le comunicazioni relative alla pratica

- DEVE essere cosfituito da un indirizzo di posta elefironica certificata, che & obbligatorio per assicurare la
tracciabilita ed il comretto flusso di notifiche nelle comunicazioni indirizzate all'azienda*

|pec@pec.it

DATI GENERALI
oggetto*

asdas

P
245 caratteri rimanenti
tipologia intervento® tipologia iter*
| Altro ~| | Procedimento automatizzato (solo SCIZ v |
Seftore di affivita®
| Ambiente ~ |
tipologia di istanza ambientale* 9
| Autorizzazione unica per i nuovi impianti di smaltimento e di recupero dei rifiuti V|
Qualita procedimento®
| Autorizzazioni/Permessi ~ |

Attivita imprenditoriale aggiuntiva
Settore di atfivita attivita produttiva
| -Seleziona— ~ | | —-Seleziona—- ~ |

Figura 4.3.a - Dati generali della pratica tra cui il domicilio elettronico (email pec). | campi con * sono obbligatori
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4.5 Sezione Ubicazione attivita produttiva

La pagina successiva Ubicazione, si presenta mediante una schermata con campi
obbligatori (contrassegnati da *) e opzionali. In questa sezione, il cittadino dovra indicare
l'ubicazione dellintervento selezionando la provincia ed il comune, il sistema,
automaticamente, impostera lo sportello territorialmente competente e destinatario della
pratica. Inoltre, il cittadino potra inserire i dati catastali del’'immobile dove ha sede [l'attivita

imprenditoriale, oltre che indicare se I'attivita ricade in area zes.

4.Ubicazione attivita produttiva

In questa sezione Futente deve indicare 'ubicazione dell'attivita produttiva e, se disponibili, i dati catastali o
quelli relativi all'attivita itinerante. Inolire dovra essere indicato lo sportello a cui inviare Ia pratica.

VAI AL RIEPILOGO

UBICAZIONE ATTIVITA PRODUTTIVA
provincia comune®
Cosenza w Aiello Calabro w

sportello a cui presentare |a pratica®

Suap Comune Aiello Calabro v

uaalaiiu

cap* indirizzo*

altri dati

250 caratteri rimanenti

(J attivita itinerante (J attivita svolta on line

Figura 4.4.a - Ubicazione e dati catastali dellimmobile dove ha sede l'attivita
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Compilati i dati obbligatori, 'utente procede con il tasto “avanti”.

NB: se il richiedente non dovesse conoscere le informazioni riguardanti i dati catastali ei
titoli abilitativi, per procedere alla sezione “Dichiarazioni” deve indicare “Non rilevante” dal
menu a tendina riferito ai dati catastali. Tale selezione disabilita la compilazionedegli
ulteriori campi obbligatori.

DATI CATASTALI / P.U.C. COMUNALE
tinalania catactak foglio* mappale* subalterno*
 --Seleziona-- ™ )
Catasto terreni
Catasto fabbricati

Non Rilevante L comparto zona omogenea
altri dati
VZ
250 caratteri rimanenti
TITOLI ABILITATIVI FABBRICATI
Tipologia del titolo Numero titolo Data rilascio titolo
abilitativo* abilitativo* abilitativo*
--Seleziona-- B
Numero Certificato/Attestazione/segnalazione Data Certificato/Attestestazione/segnalazione
di Agibilita* di Agibilita*

Figura 4.4.b - Obbligatorieta dei dati catastali e dei titoli abilitativi
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4.6 Sezione Dichiarazioni

La successiva pagina, denominata Dichiarazioni, propone l'elenco dei procedimenti
amministrativi che potrebbero essere collegati alla attivita produttiva scelta dal richiedente
nelle sezioni precedenti (es. Autoriparatore). In questa sezione, I'azienda dovra dichiarare
se la pratica sia soggetta o meno alle verifiche e/o i pareri proposti nell’elenco e relativi
all'attivita oggetto della pratica. Le dichiarazioni devono essere rese sulla base delle
caratteristiche specifiche dell’attivita oggetto della pratica e dell’'ubicazione della stessa.
Dopo aver compilato le pagine precedenti, infatti, accedendo alla sezione Dichiarazioni,
l'utente pud dichiarare I'assoggettabilita o meno della pratica alle verifiche e/o i pareri
proposti, cliccando sull’opzione SI’ o NO. Per tutti i procedimenti indicati, 'azienda deve
effettuare una dichiarazione/scelta (cliccando su SI/NO). In caso contrario, il sistema non
consente di procedere oltre nella compilazione della pratica.

SERVIZI 5. Dichiarazione sulle verifiche ed i pareri connessi all'attivita

In questa sezione viene dichiarata I'assoggettabilita o meno della pratica alle verifiche e/o i

Tutte le informazioni . 3
pareti di seguito elencati e relativi all'attivita oggetto della pratica.

Avvio della pratica Le dichiarazioni vanno rese sul la base del le caratteristiche specifiche dell'attivita oggetto del la

pratica e dell'ubicazione della stessa

Lista pratiche bozza VAI AL RIEPILOGO

Attivita: Media Struttura di Vendita
Riepilogo pratica
Pratica soggetta a Notifica al fini della Registrazione Sanitaria - Dip. Prevenzione?

Procura
SIL_INO

Richiedente
Dati generali

Pratica soggetta a Autorizzazione allo scarico in pubblica fognatura comunale ?
Ubicazione
Dichiarazioni SIL_NO
Modulistica

Pratica soggetta a Verifica requisiti professionali?
Documenti
Verifica SIL_NO

Pratica soggetta a Prevenzione incendi - Valutazione preventiva del progetto? o
Consultazione e gestione

Registrazione utente SIl. INO

Finanzia la tua Impresa

Dove insediare la propria

Pratica soggetta a Prevenzione incendi - Segnalazione certificata inizio attivita? 0
azienda

Notizie s1CINO

Figura 4.5.a - Nella sezione Dichiarazioni, il richiedente dichiara I'assoggettabilita o meno della pratica alle verifiche

e/o i pareri proposti
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Cliccando sull’icona con il punto interrogativo, si potranno ottenere informazioni utili per fare

la propria scelta. L'operazione di spunta sul SI’, su una delle domande, consentira di
visualizzare la relativa modulistica ed i documenti proposti per la corretta formazione della
pratica. L'utente dovra procedere a selezionare i documenti/moduli che ritiene debbano
andare a formare la propria pratica.

Nella pratica seguente, per esempio, relativamente alla verifica “Prevenzione incendi —
Verifica preventiva del progetto”, vengono proposti tutti i documenti e la modulistica pdf
associata ad essa. Si notera che, nel caso specifico, tutti i moduli e documenti sono gia
preselezionati in quanto obbligatori e non dipendenti dalle caratteristiche specifiche
dell’attivita oggetto della pratica e dall’'ubicazione della stessa. Per gli altri documenti e
moduli, I'utente dovra, invece, decidere se selezionare o meno il documento/modulo a
seconda delle caratteristiche specifiche dell’attivita oggetto della pratica e dell’'ubicazione
della stessa.

Cliccando sullicona $2, si potranno ottenere informazioni utili per fare la propria scelta.
Ad esempio, si potra decidere se ricorra il caso in cui sia necessario allegare o meno la
planimetria alla pratica. Per tutti i documenti/moduli selezionati intale fase tra quelli

proposti, 'utente dovra procedere al caricamento dei relativi file inuna fase successiva.

Pratica soggetta a Prevenzione incendi - Valutazione preventiva del progetto? 9

©s10 NO

B5_Mod.PIN_1_2018_VVFF_Valutazione_Progetto 9 v
Elaborati grafici, conformi a quanto previsto dall'Allegato I del D.M. Interno 07/08/2012 v
Relazione tecnica, con i contenuti previsti dall'Allegato I del D.M. Interno 07/08/2012 v
Attestazione di versamento degli oneri in relazione alla tipologia di procedimento v

Figura 4.5.b - Tutti i documenti e i moduli pdf associati alla “Prevenzione incendi — Verifica preventiva del progetto”
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4.7 Sezione Modulistica

Cliccando sul bottone “Avanti”, si potra procedere alle fasi successive di caricamento dei
moduli e dei documenti.

Nella sezione “Modulistica”, il cittadino potra allegare la documentazione necessaria
allapertura dell’attivita scelta. A seconda della selezione operata nella sezione
“Dichiarazioni”, il sistema visualizza I'elenco della modulistica prevista, intesa gia come
“collegata alla pratica”. E possibile eliminare dall’elenco della modulistica collegata sia
moduli, con il file gia caricato, sia i moduli con il file ancora da allegare, selezionando

'opzione “rimuovi” con una spunta e utilizzando il pulsante “rimuovi modulistica”.

E32.03_Mod.COM_B_SCIA_Panificio_w01 Pill Enti (=]
AB8_Mod.1_Cap_Porto Stato o
seleziona tutto

9 MODULISTICA NON COLLEGATA ALLA PRATICA

Selezionare la modulistica da collegare alla pratica

Filtra i documenti della modulistica

seleziona MP descrizione totale record 165

D1 - Domanda di rilascio di concessione e di eventuale contestuale anticipata occupazione -
richiesta di destinazione di zone demaniali marittime ad altri usi pubblici

A1.01_Mod.COM_34_Permesso_di_Costruire_v01

Figura 4.6.a - Struttura della sezione Modulistica

IMPORTANTE: al richiedente/procuratore € inibita, in fase di compilazione della pratica,la

facolta di rimuovere, dall’elenco della modulistica collegata, i moduli contrassegnati come

obbligatori.
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VAI AL RIEPILOGO

MODULISTICA COLLEGATA ALLA PRATICA

rimuovi MP descrizione ente totale record 3
= B4_Mod.ASP_1_Scia_Sanitaria_852-04 Azienda °
Sanitaria
= A2.01_Mod.COM_22_SCIA_Edilizia_v01 Ente ey
Comune
= E32.01_Mod.COM_13_SCIA_Lab_Artig_Cibi_Asporto_vO1 Pill Enti y

seleziona tutto

RIMUOVI MODULISTICA CARICA FILE MODULISTICA
AVANTI

Figura 4.6.b - Per una migliore consultazione della modulistica, la lista & ordinata per “Ente” in ordine alfabetico

Nella tabella & presente la colonna denominata “Ente”, grazie alla quale I'utente visualizza
I'ente destinatario del modulo selezionato. Per una migliore consultazione della modulistica,

la lista € ordinata per “Ente” in ordine alfabetico. Nel caso di moduli rivolti a piu enti, questi

sono classificati come rivolti a “Piu enti”.

Per allegare/cambiare un documento & sufficiente cliccare sull’icona “® posta accanto alla

descrizione dello stesso. Il sistema visualizza la sezione per il caricamento del file

’ /
o p——— 4
= CALABRIASUAP NFINCALABRA

* ® @ SISTEMA REGIONALE
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6. Modulistica o i dati sono stati aggiornati

In questa sezione & possibile allegare la modulistica prevista per la presentazione della pratica.
Se & stato scelta una specifica "Attivita produttiva" nella sezione "Dati generali", il sistema ha
gia provveduto a inserire la lista della modulistica suggerita dal sistema ed identificata con un
asterisco nella colonna "MP".

Se si vuole eliminare un modulo & necessario inserire la spunta nella prima colonna e utilizzare il
bottone "Rimuovi modulistica". Non & possibile rimuovere i moduli indicati come obbligatori.

Per inserire/modificare il file allegato alla modulistica utilizzare la sezione "Associa/cambia file
modulistica" e poi utilizzare il bottone "Carica modulistica" .

Per allegare alla pratica ulteriori moduli non suggeriti automaticamente dal sistema, utilizzare la
sezione "Modulistica non collegata alla pratica” presente in questa pagina.

VAI AL RIEPILOGO

MODULISTICA COLLEGATA ALLA PRATICA

rimuovi MP descrizione ente totale record 2

== E50.01_Mod.COM_53_SCIA_imprese- i .
g - _53_ 8]

L pulizia_v01 Fiu Entt =4

nome del documento

Wz
250 caratteri rimanenti
file allegato
|
estensioni ammesse: p7m, pdf.
” B5.01 - PIN 1-2012 - Istanza di valutazione Vigili del g
del progetto Fuoco

) seleziona tutto

RIMUOVI MODULISTICA L_CARICA FILE MODULISTICA

Figura 4.6.c - Sezione per il caricamento del file
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Dopo aver provveduto a selezionare il file mediante il tasto “sfoglia”, & necessario cliccare
su “carica file modulistica”, affinché il sistema alleghi definitivamente il documento.

Nella sezione “Modulistica non collegata alla pratica”, il cittadino potra selezionare e
associare alla pratica ulteriori moduli da allegare, nonché filtrare i documenti presenti

nell’elenco utilizzando una parola chiave.

Qualora al posto dell'icona di caricamento del file “© (allega), sia presente I'icona “ (foglio
con matita) la modulistica, allora, € compilabile direttamente on line nella pagina web di

CalabriaSUE e permette di produrre, automaticamente, la corrispondente modulistica PDF.

| aaov 0O ETCA BN CARCATLE MOODULETICA |
L Awoen |

Figura — la nuova modalita di compilazione della modulistica

Cliccando sullicona presente accanto al’Ente competente sul modulo da
compilare, apparira una nuova finestra che presenta il modulo compilabile on line
con i dati relativi al richiedente e all’ubicazione gia precompilati. L’'utente dovra

completare la compilazione dei dati mancanti, come riportato nellimmagine in basso.

il futuro é un lavoro quotidiano UNIONE EUROPEA REPUBBLICA REGIONE
FONDI STRUTTURALI £ DI INVESTIMENTO EUROPEI ITALIANA CALABRIA
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Accedi

PIN 2-2018 Segnalazione certificata inizio attivita ai fini della sicurezza antincendio

| Stato compilazione medulo: MODULO APERTO PER LA MODIFICA ‘

SCIA A erazic profes

Rif. Pratica VV.F. n. (se non esiste una precedente pratica va indicato 0) l
Provincia del comando provinciale dei vigili del fuoco 078:Cosenza v
Il sottoscritto

Cognome Bonanno

Nome Michele

Stato domicilio T v
Comune domicilio (selezionare provincia e comune) ME v Messina v

Localita estera domicilio (da compilare solo se nel campo comune é stato indicato "ESTERQ")

Ml Elimina definitivamente tutti i dati del modulo & Verifica completezza dei dati Salva dati compilati

Figura 4 Compilazione on line della modulistica

L’'utente potra, inoltre, allegare i documenti richiesti e, cliccando sul tasto ‘Verifica
completezza dati’, verificare se il processo di compilazione on line del modulo € stato
completato correttamente per la successiva fase di produzione automatica del
corrispondente PDF.
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Al completamento della compilazione, il sistema di form on line consentira quindi il

download di un PDF gia completo di tutte le informazioni inserite. Il file PDF scaricato,

potra poi essere firmato digitalmente e ricaricato nell’apposito campo preddisposto
e visualizzato nella figura sottostante.

Carica il modulo firmato digitalmente n

Seleziona il file da caricare

PIN_2_2023_SCIA.pdf.p7m
(44.41 KB)

PIN_2_2023_SCIA.pdf.p7m ‘ W Rimuovi

NIl 5 Sfoglia ...

Chiudi

Figura 2 caricamento modulo firmato digitalmente

POR Calabria as t /_
20142020 B O & cousrsuar STINCALABRA
il futuro é un lavoro quotidiano UNIONE EUROPEA REPUBBLICA REGIONE SRR IEMARECIONARE

FONDI STRUTTURALI £ O INVESTIMENTO EUROPEI ITALIANA CALABRIA

44



CALABRIASUAP

_ e o ® SISTEMA REGIONALE_ o
Una volta allegata sia la modulistica firmata digitalmente sia i documenti richiesti, il

sistema informativo, automaticamente carichera la modulistica nella sezione

Modulistica della pratica ed i documenti nella sezione Documenti della pratica.

Il sistema confermera allutente l'avvenuto trasferimento della modulistica sul

sistema SUAP, come mostrato nellimmagine seguente.

| oK
PIN 2-2018 Segnalaziol rezza antincendio

Descrizione allegato Allegato (formato pdf o p7m)

File caricato
PIN_2_1_2018_Asseverazione.pdf p7m

Asseverazione del professionista firmata digitalmente (formato p7m o pdf) & Scarica il modulo generato 2. Carica modulo firmato digitalmente
& Scarica medulo firmato digitalmente

UNA VOLTA CARICATI TUTTI GLI ALLEGATI SARA’ POSSIBILE CONDIVIDERLI CON SUE/SUAP CLICCANDO SUL PULSANTE “Continua con la compilazione della pratica SUAP/SUE".
PER AGGIUGERE UN ULTERIORE ALLEGATO SECONDARIO, E° NECESSARIO RIAPRIRE IL MODULO PER LA MODIFICA E CLICCARE SUL RISPETTIVO PULSANTE “Aggiungi®

Continua con la compilazione della pratica SUAP/SUE # Riapri il modulo per la modifica

Figura 3 messaggio trasferimento effettuato
4.8 Sezione Documenti

Come per la modulistica, anche nella sezione relativa ai Documenti, 'utente trova un elenco
precaricato di documenti da allegare alla pratica, che dipende dalla selezione operata nella
sezione “Dichiarazioni”. E possibile allegare alla pratica elaborati grafici, relazioni,
dichiarazioni di conformita o altro. Il cittadino dovra compilare i campi indicati rispettando
I'obbligatorieta degli stessi. Dopo aver terminato la compilazione, € sufficiente cliccare sul

pulsante “carica documento” affinché il sistema esegua il salvataggio dei dati.
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SERVIZI 7. Documenti
Tutte le informazioni In guesta sezione & possibile allegare | documenti della pratica. La lista di documenti
presente nella tabella riporta la d prevista dalla per I"attivita scelta

Avvio della pratics nella sezione "Dati generali”. L'elence documenti costituisce un elenco indicative dei

documenti che dovrebbero essere allegati alla pratica attraverso le funzionalita del modulo
Non & possibile rimuovere i indicati come obbligatori, che devana
essere necessariamente allegati alla pratica.

Lista pratiche bozza

Riepilogo pratica

Procura VAL AL RIEFILOGO

Richiedente 1 campi contrassegati da esterisca (*) sono ad immissione obbligatoria.

Dati generali
LISTA DOCUMENTI ALLEGATI DALL'UTENTE

Ubicaziane
Dichiarazieni rimuovi descrizione ente totale record 3
Modulistica @li ulteriori documenti sono indicati nelle schede degli
O endoprocedimenti Pia g-
> Documenti o
Verifica

file allegato

estensioni ammesse: p7m, pdf

Consultazions € gestione
Per i cittadini extracomunitari: copia scansionata del

Registrazione utente ] permesso di soggiorno in corso di validits. Fa B
enti

Finanzia la tua Impresa

Copia scansionata di un documente d'identits personale

Dove insediare la propria ' )

e O in corso di validits di agnuna delle persone che rendono o Pil B
sattoscrivono dichiarazioni. enti

Notizie

UOVI DOCUMENTO! CARICA DOCUMENTO!

Figura 4.7.a - Caricamento documenti allegati alla pratica
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E possibile, inoltre, inserire ulteriori documenti rispetto a quelli gia indicati dal sistema

specificando I'ente destinatario del documento tra quelli annoverati nell’apposito menua

tendina. La selezione comporta la scelta di un solo ente e deve avvenire tra quelli associati

al procedimento della pratica. Per i documenti rivolti a piu enti, € necessario selezionare

'opzione “Piu enti”.

ALLEGA NUOVO DOCUMENTO

Categoria documento
Elaborati grafici ~

ente

--Seleziona— ™
—Seleziona—

Pill Enti

Agenzia delle Dogane e dei Monopol

Anas

Arpacal

Azienda Sanitaria

Bacino Suap

Camera di commercio

Corpo Forestale

Ente Comune

Ente parco hm1 |
Ente Provinca

Ente Regione

Stato

Vigili del Fuoco

Filtra i documenti

Figura 4.7.b - Selezione dell’ente destinatario del documento

Diversamente da cid che accade per la modulistica, nelle pratiche inserite a sistema

precedentemente alla pubblicazione delle funzionalita fornite con la versione 2.9.0 del

sistema (quindi precedenti al 16 luglio 2018), l'informazione dell’ente associato al

documento non sara disponibile.

®
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€ ELENCO DOCUMENTI

Filtra | documenti

num. descrizione totzle record 18

La documentazione da pradurre ( Dichiarazioni, autocertificazioni, asseverazioni
DOCO004  tecniche ) & legata alla specificita dell'intervento segnalate & alle indicazioni
riportate nel Regolaments Edilizio in vigore

La documentazione da produrre & conseguenziale all specificit dell'area cagetto
DOC0005 di intervento ed a tutti i vincoli previsti dallo strumento di pianificazione urbanistica
vigente e sard individuata & specificata nella richiesta del permesso a costruire

Scheda tecnica, comprensiva di relazione tecnica, planimetrie, particolari

DOCD006
costruttivi, relazione geologica, assenza vincolo idrogeologico
DOCo007 In caso di recapito in fognatura: relazione tecnica, planimetrie, particolari
costruttivi
Quelli previsti nel madello di riferimento avuto riguardo alla specifica attivita (di
DOCo008 norma planimetria quotata, in scala adeguata, in cui potra essere richiesto di

riportate arredi, attrezzature, mobili quando questi sono strettamente connessi &
funzienali alle swvolgimento della attivita)

DOCOo010 Atto di cessione/affitto d'azienda autenticato e registrato

DOCO011 Atto di risoluzione del contratto d'affittanza/lettera raccomandata A.R. di
comunicazione di recesso/Accertamento giudiziale di risoluzione

DOC0o012 Atto di modifiche societarie/Visura camerale riportante le medifiche societarie

La documentazione da produrrs a supporte della domanda  legata a quella

Figura 4.7.c - L’informazione dell’ente associato al documento non & disponibile per le pratiche presentate prima

della versione 2.9.0 del sistema

Nella stessa schermata, € presente I'elenco indicativo dei documenti che dovrebbero essere
allegati alla pratica utilizzando la funzionalita appena descritta. L'utente pud effettuare una

ricerca per parola chiave in modo da filtrare I'elenco esistente.

€ ELENCO DOCUMENTI

Filtra i documenti

|relazwone
num. descrizione totzle record 18
bocoops  Scheda tecnica, comprensiva di relaziene tecnica, planimetrie, particolari
costruttivi, relazione geologica, assenza vincolo idrogeslogico
In caso di recapito in fognatura: relazione tecnica, planimetrie, particolari
DOC0007 " . i o

costruttivi

Figura 4.7.d - Ricerca per parola chiave in modo da filtrare I'elenco esistente

Al termine della procedura di caricamento di tutti i file, il richiedente/procuratore puo
procedere alla trasmissione della pratica, scaricando, firmando digitalmente il modellodi

riepilogo della pratica e allegandolo alla pratica.
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ATTENZIONE:
Le pratiche soggette alla normativa sulla prevenzione incendi, che ricadono in una delle
seguenti fattispecie: Istanza Valutazione preventiva del progetto (modulistica PIN 1
la SCIA prevenzione incendi GPL (modulistica PIN2-gpl) e la Dichiarazione per voltura
(modulistica PIN7), devono essere sottoscritte dal richiedente esclusivamente nelle seguenti
modalita:

* Firma digitale propria;
 Firma autografa sul modello PDF compilato, scansionato ed accompagnato dalla
scansione di un documento di identita valido.
Per questo tipo di pratiche, quindi, la procura alla firma sui modelli indicati non sara
accettata.

4.9 Sezione Pagamenti

Nella sezione “Pagamenti”, 'utente potra allegare le ricevute di pagamento a favore delle
Pubbliche amministrazioni coinvolte nel procedimento (Comune, Azienda Sanitaria, Vigili

del fuoco, Regione, ecc.).
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& Pagamenti

n questa sezione & possibile allegare zlla pratica gli estremi e e ricevute dei pagament

WAL AL RIEFILOGO

LISTA PAGAMEMTI ALLEGATI DALL'UTENTE

rimuovi causale identificativo data pagamento tatale record 0

RIMUOV] DOCUMENTO

ALLEGA MUCWD PAGAMENTO
caussle del pagamento®
identificative transazions* data del pagamento®
note del pagamento
A

230 caratteri rimanenti

= allegain®

w L X T T =

ANANTI

Figura 4.8.a - Scheda Pagamenti

Dopo aver compilato i dati obbligatori quali causale, identificativo e data della transazione,
per allegare la copia della ricevuta del pagamento effettuato si clicca sul tasto Sfoglia e si
seleziona il relativo file. Successivamente, affinché il caricamento del file vada a buon fine,

€ necessario cliccare su Carica documento
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ALLEGA MUOVO PAGAMENTO

causale del pagamento®

diritti di istruttoria

identificativo transazione* data del pagamento*

it345675 04/10/2021

note del pagamento

250 caratter rimanenti

filz allegato *
C:\fakepatn\ PORTALE SUAP REGIONE CALABRIA pdf EE
eslension armmesse: pdf; pdf.pfm; sml; dwd; dwl pfm; seg; svgpTm; jpg; jpg.pfm

Figura 4.8.b - Inserimento della ricevuta di pagamento

e successivamente, una volta che i dati saranno aggiornati, € possibile cliccare sul tasto

Avanti per passare alla sezione successiva.

8. Pagamenti c i dati sono stati aggiomati

In questa sazione & possibile allegare alla pratica gli estrami & le ricevute del pagament.

WAl AL RIEPILOGOD

LISTA PAGAMENTI ALLEGATI DALL'UTENTE

rimuovi causale identificativo data pagamento totale record 1

O diritti di istruttoria it345672 04-10-2021 i

RIMUOWI DOCUMENTO

AN
Figura 4.8.c - Salvataggio del pagamento
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4.10 Sezione Istanza Sismica

Se l'utente, nella sezione “Dichiarazioni”, ha dichiarato che la pratica & soggetta ad uno

dei procedimenti di autorizzazione sismica o deposito di progetto strutturale privo o di
minore rilevanza sismica, ovvero uno tra “Intervento rilevante: Richiesta di
autorizzazione sismica”, “Intervento di rilevanza sismica: proposta di variante”,
“Proposta di Rettifica di Autorizzazione sismica”, “Intervento rilevante: Opera pubblica”,
‘Intervento di Minore Rilevanza: Deposito Opera”, “Intervento di Minore rilevanza:
proposta di variante”, “Intervento di minore rilevanza: deposito progetto Opera
pubblica”, “Intervento privo di rilevanza: Registrazione opera”, “Proposta di variante
non sostanziale alla pratica sismica”, sara necessario compilare i dati relativi alla

sezione Istanza sismica associata al relativo procedimento, come spiegato dei

paragrafi seguenti. Cliccando sull'icona © sara possibile ottenere informazioni utili

collegate al procedimento.
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Pratica soggetta a Intervento di minore rilevanza sismica: proposta di variante?

Osi Ono

Pratica soggetta a Intervento di rilevanza sismica: proposta di variante?

Osi Ono

Pratica soggetta a Proposta di variante non sostanziale alla pratica sismica?

Os Ono

Pratica soggetta a Intervento rilevante: Richiesta di autorizzazione sismica?

Os Ono

I Pratica soggetta a Intervento di Minore Rilevanza: Deposito Opera? I

Os Ono

Pratica soggetta a Proposta di Rettifica di Autorizzazione sismica? o

Osi Ono

Pratica soggetta a Intervento prive di rilevanza: Registrazione opera

Os Ono

Figura 4.9.a - Attivazione dell'endoprocedimento SISMICA

4.10.1 Pratica soggetta al procedimento “Intervento rilevante: richiesta di
autorizzazione sismica”

Il presente procedimento si attiva esclusivamente selezionando o stesso nell’apposita

sezione “Dichiarazioni”.
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Mutuaments escusive con: Proposta di Rettifica di Autorizzazione sismica, Interventa di
Minore rilevanza: variante sestanziale usuale, Intervente di Minore Rilevanza:
Deposito Opera, Intervento prive di rilevanza: variante non sostanziale, Intervenbo
rilevanbe: Richiesta di autorizzazione sismica, Imbervento privoe di rilevanza:z
Registrazione opera

Pratica soggetta a Intervento rilevante: Richiesta di autorizzazione sismica?

Pratica soggetta 3 Mulla Osta Vincolo Idrogeclogica? ﬂ

Pratica soggetta a Intervents prive di rilevanza: Registrazione cpera?

Figura 4.9.5.a - Attivazione endoprocedimento Intervento rilevante: Richiesta di autorizzazione sismica

Attivando il presente procedimento, si escludono automaticamente gli altri

procedimenti SISMICA. La sezione “Istanza Sismica” permette I'implementazione

dellistanza attraverso la richiesta di informazioni congrue a rendere la stessa
conforme alle prescrizioni delle NTC 2018 (Norme Tecniche per le Costruzioni)
nonché della Legge Sismica Regione Calabria (Legge 37/2015 e s.m.i.) e del relativo

Regolamento.
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8. Istanza Sismica

La scheca serve per la compliazione cell'istanza principale {ichissta d
autarizzazione/rettifics variante]. La richiasts & gestita dirsttamente dal professionista.

WAL AL RIEFILOGD

MODIFICA DATI RELATIVI ALLTSTANZA PRIMCIPALE

Tipa di intervento edilizio™

b
Tipa di intervento strutturale™
'
'
Vika nominale [annd]|*
[50
Istanza di tipo usuaks
CIENUD PEMCOIC W
3l BESEMNZIa W
b

fuota altimetrica 5.LM.=

Urgenke

[zr0.0

Sanataria

L'apera rcade nell'elence & o B di cul alla Cel. G.A. 14/07/2014 n® 292 7

L'opera & consistents (altezza massima Hmax = 11m o volumetra strutturale = 3000 m3) 7

Descrizigne cell'interyento™

nwova costruzione di fabbricato ad wso abitative in cemento armato

Figura 4.9.1.b - Creazione dellistanza SISMICA

Sara possibile compilare listanza come “Committente” o come “Progettista Strutturale”

delegato
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SERVIZ)
Tutte b infsemannani

Avvio della oratice
Lists prathe bezzs

Wasicge pratea

Bisognera specificare:

e o ® SISTEMA REGIONALE

8. Istanza Sismica

compilazione de¥ ints:

sncipale (Achasts &

calvarante). Le ichionts ¢ getbits Siratiamenta dal profetnianints

VAL AL RIESILOGO
polcgla & sogpetto presentante
—— vl

Figura 4.9.1.c - Scelta del soggetto presentante

- Tipo di intervento edilizio

SERVIZI
Tutte le informazioni
Avvio della pratica
Lista pratiche bozza
Riepilogo pratica

Procura
Richiedents
Dati generali
Ubicazione
Dichiarazioni
Modulistica

Documenti Allegati

8. Istanza Sismica

La scheda serve per la compilazione dell'istanza principale {richiesta di
autorizzazione/rettifica/variante). La richiesta & gestita direttamente dal professionista.

VAI AL RIEPILOGO

Tipologia Vu'i sorggeizgorpresentante"
Progettista strutturale v

MODIFICA DATI RELATIVI ALL'ISTANZA PRINCIPALE

Tipo di intervento edilizio*

[Nuova costruzione v
--Seleziona—

Nuova costruzione

Ristrutturazione edilizia

Restauro o risanamento conservativo
Manutenzione straordinaria

| --Seleziona— v

Figura 4.9.1.d - Tipo di intervento edilizio

- |l tipo di intervento strutturale
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Tipo di intervento strutturale®

-—-Selezions--

Muowva struttura
Intervento di adeguamento
Imtervento di miglicramento

Intervento locale/Riparazione
F TICTIETE TS

Figura 4.9.1.e - Tipologia di intervento strutturale

- La categoria dell’opera

Calegoria opera*

—-Saleziona-- il

Figura 4.9.1.f - Categoria dell'opera

- Lavitanominale dell’opera

IFERNTE Sl MCH

Wits nomimale [anni]®

G ]

verifica

Figura 4.9.1.g - Vita nominale

- Latipologia usuale
|:| [stanza di tipo usuale

Figura 4.9.1.h - Istanza usuale/non usuale

- La classe d’uso prevista tra quelle proposte in base all’attributo
usuale/non usuale

Classe Ill - Costruzioni il cui uso preveda affollamenti significativi
-

Classe V- T ioni con funzioni i o i i, anche con riferimento alla gestione della protezione civile in caso di calamita

Figura 4.9.1.i - Classe d'uso Ill e IV se istanza di tipo usuale
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O 1stanza di tipo usuale

Confarma
Classe wso
—Seleziona-- W
—Seleziona—
Classa Il - Costruzioni il cui uso preveda normali affollamenti, senza contenuti pericolosi per I'ambiente & senza funzioni pubbliche & sociali essenziali
Classa Il| - Costruzioni il cui uso preveda affollamenti significativi
Classe IV - Costruzioni con funzioni pubbliche o strategiche importanti, anche con riferimento alla gestione della protezione civile in caso di calamita

di costruzione*

Figura4.9.1, - Classe d'uso II, Il e IV se istanza di tipo non usuale

- Ladefinizione della classe d’uso dell’opera nel suo contesto

Drafini, contesto
--Selezions-- W
—Seleziona—

ione della dasse d'vao delapera nel

3

‘Costruzioni con presenza solo occasionale di persone

Edifici Agricoli

Mormali affollamenti, senza contenuti pericalosi e funz. pubblichelsociali essenziali
Industrie con attivit non pericolose per Fambiente

Ponti, infrasfrutture o reti viarie non in Classe 1l o IV

Reti ferroviarie non rilevant ai fini della gesfione dell'emergenza

Dighe di importanza non rilevantie per le conseguenze di un eventuale collasso
‘Costruzioni con affollamenti significativi: scuole, teairi, musei o altri di pari rilevanza
Industria con attivita pericolosa per 'ambiente

Reti viarie exiraurbane non ricadenti in Classe IV

Ponti o reti ferroviarie la cui interruzions provechi situazioni di emergenza

Dighe di importanza rilevanta per le conseguenze di un eventuale collasso
‘Costruzioni con funzioni pubbliche o strategiche importanti

‘Costruzioni cui nguardi la gestione della protezione civile in caso di calamita
Industrie con attivita particolarmente pericolose per 'ambiante

Reti viarie di fipo A o B di cui al DM 5/11/2001 n*8782

Reti viarie di fipo C che collegano capoluoghi prowv.li non serviti da reti ipo Ao B
Ponti o reti ferroviarie di importanza critica per le vie di comunicazione

Diighe a servizio di acquedoiti e a impianti di produzione di energia elettrica i
CAN cfarabbac] o aamasbl

Figura 4.9.1.k - Definizione della classe d'uso

- |l tipo di costruzione

ipe di costruzione®

-Selezions-- W
—-Seleziona—

Opere provvisorie

Opere provvisionali

Strutture in fase costruttive

Opere ordinane

Ponti di dimensioni contenute o di importanza nomale

Opere infrastrutturali di dimensioni contenute o di importanza normale
Dighe di dimensioni contenute o di importanza normale

Grandi opere

Panti di grandi dimensioni o di importanza strategica

Opere infrastrutturali di grandi dmensioni o di importanza strategica
Dighe di grandi dimensioni o di importanza strategica

Figura 4.9.1.] - Tipo di costruzione
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Infine, & necessario specificate:

* Laquota sul livello del mare dell’intervento edilizio;

* se erichiesta la procedura onerosa di istruttoria “Urgente”;

* se listanza riguarda un procedimento edilizio presentato in
Sanatoria;

* se l'opera appartiene alle liste di cui agli allegati A e B
dellaDelibera di Giunta Regionale n. 330/2011

* se l'opera € da considerarsi consistente;

* € obbligatorio inserire una breve descrizione dell’intervento;

* épossibile specificare se I'istanza & funzionalmente collegata
ad altre istanze gia inserite di eguale natura sismica
(autorizzazione o deposito privo o di minore rilevanza); in

guesto caso, il sistema chiede di specificare qual’é l'istanza

originaria:
| POR Calabria o ¢ _
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Quota altimetrica 5.L.M.* O urgente
270.0
O sanatoria
O Lopera ricade nellelencn A o B di cui alla Del. G.R. 14/07/2014 n® 292 7
O Lopera & consistente {altezza massima Hrmax = 11m o velurmetria strutturale > 3000 m3) ?

Descrizione deflintervento®

nuova costruzione di fabbricato ad useo abitativo in cemento armato

434 caratteri rimanenti

Opere funzionalmente collegate

Listanza & collegata ad altre opere progettuali?

Sel. Mumero istanza Dggetto

[ 18872021 prova

CREA O VISLALIZZA ISTANZA SISMICA

Figura 4.9.1.m - Informazioni necessarie per la generazione dellistanza sismica

Dopo aver compilato i valori della schermata e cliccato su “Crea o visualizza istanza
Sismica”, sara creato il fascicolo che contiene la relativa istanza SISMICA®. Nel caso
in cui si voglia ultimare un inserimento gia iniziato precedentemente, il sistema

permette di visualizzare I'istanza precedentemente creata e salvata come bozza.

Cliccando sullicona ¥  sara possibile procedere alla compilazione o alla

consultazione della istanza SISMICA e del relativo fascicolo SISMICA che la contiene.

1 Ad ogni pratica SUAP pu0 essere associato un fascicolo SISMICA il quale conterra una istanza principale
(la richiesta di autorizzazione SISMICA) e le istanze secondarie (comunicazione generica, comunicazione di
inizio lavori, comunicazione di fine lavori, etc).

*
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FASCICOLD M* 2690000 IN STATO BOZZA
Presentato il
Intervento rilevante: Richiesta di autorizzazione sismica n®505/0000 - n® Pratica

Descrizione dell'interventa: nuova costruzions di Tabbricato ad uss abitative in cemento
armato

Titole dell'opera:

Committente: Cristiang Elisa - Prog. Strutturale: Cristiane Elisa -
CRELSEAGTEIH2 242 CRGLSEASTEIH224Z
Rif. Catastali: Foglio: Sezione: Mappale: ; Indirizzo: =16 - 12345:;
Provincia: Catanzars Comune: Lamezia Terme
Data di creazione: 1571172021 Ultima modifica:
T
Istanze AL Iter
Aum. stato
istanza Tipo istanza descrizione istanza
505/0000 Intervento rilevante: -'.\i-_' igsla nuova costruZione di fabbricato ad BOTEA f‘
di autorizzaZione sEmica uss abdlalvg i Cementa armato

Figura 4.9.1.n - Creazione di un fascicolo e di una istanza SISMICA in stato bozza

Cliccando sullicona =, il sistema riporta al riepilogo dell'istanza. Nella parte
superiore della schermata il sistema fa un breve riepilogo delle informazioni inserite
fino a quel momento, indicando il numero dell'istanza e del fascicolo, lo stato
dell'istanza, la classe d’uso dell’opera.

In piu, € presente un collegamento che riporta alla pratica SUAP precedentemente

compilata.
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_onsultazione istanza SISMICA

NTERVENTO RILEVAMNTE: RICHIESTA DI AUTORIZZAZIONE SISMICA N° 505/0000 IN
STATO BOZZA

‘rot. M. del

Classe IT ;: Costruzioni il cui uso preveda normali affollamenti, senza contenuti
pericolosi per I"ambiente & senza funzioni pubbliche e sociali essenziali

Tipo di intervents strutturale: Nuova struttura

Sanaltoria Urgente
Descrizione dell'intervento: nuova costruzions di Tabbricalo ad uso abitative in cemento
armalo
M. pratica: K. fascicola: 2&%/0000

BOTTA
In stato: BOZZ/ Apri pratica SU AP

Dettaglic At
Istanza

Figura 4.9.1.0 - Dettaglio dati generali dellistanza

Dalla riga blu & possibile accedere alla sezione “Atti” e “lter” che, in caso di istanze

gia istruite, mostrano rispettivamente i relativi atti in uscita emessi in automatico dal

sistema o dal Servizio Tecnico regionale e lo stato dell’iter amministrativo.

Procedendo alla compilazione dellistanza, il sistema contrassegna le sezioni con 3

possibili spunte:

-con la spunta"' sono indicate le sezioni che dovranno obbligatoriamente compilate;
- con la spunta sono indicate le sezioni gia correttamente compilate;
- con la spunta ¥ sono indicate le sezioni che presentano alcuni dati non

compilati, seppur non obbligatori.

*
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Per accedere alle singole sezioni sara necessario cliccare sullicona =

Il sistema ordina le sezioni di compilazione nel seguente modo:
1. Soqgetto — allinterno di detta sezione €& possibile inserire le informazioni
riguardanti isoggetti/professionisti coinvolti nell'istanza
1. SOGGETTO

® E' possibile visualizzare i dati relativi ai soggetti dell'istanza

Committente v ,‘
Appaltatore v . ¥
Altri Soggetti v ¥
Prog. Strutt. v ,‘
Geologo v : ¥
Direttore Lavori ™ ,‘
Collaudatore v 7

Figura 4.9.1.p — Elenco dei professionisti collegati all'istanza sismica

2. Cliccando sullicona # dei singoli soggetti & possibile accedere alla

compilazione dell’anagrafica se trattasi di nuova registrazione, oppure alla ricerca

POR Calabria @ L4 >
B L ¢ casrasuar g
il futuro é un lavoro quotidiano UNIONE EUROPEA REPUBBLICA REGIONE 0 IS TEMAREGIONALE I I N CALAB RA

FONDI STRUTTURALI £ O INVESTIMENTO EUROPEI ITALIANA CALABRIA

63



CALABRIASUAP

S e o ® SISTEMA REGIONALE _
del professionista/incaricato per codice fiscale se gia presente nella banca dati.
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SERVIZI Consultazione istanza SISMICA

RICHIESTA DI AUTORIZZAZIONE SISMICA N° 195/0000 IN STATO BOZZA
Prot. N. del

Class: ui uso preveda normali affollamenti, senza contenuti

pericolosi per I'ambiente e senza funzioni pubbliche e sociali essenziali

Gestione sismica Tipo di intervento strutturale: Nuova struttura
Consultazione istanze Sanatoria Urgente
ascicolo

Riepilogo Istanza

Committente

Appaltatora

Altri Soggetti

Prog. Strutt.

Vai a Riepilogo Istanza

SOGGETTI - APPALTATORE

Cognome/Rag.sociale® Nome
Opera Progettuale Sede Legale - Comune Indirizzo
Allegat
Legale Rappresentante Domiciliato in {provincia)
—-Seleziona-— v

Domiciliato in (comune)*®

--Seleziona— v
Indirizzo* oy
Atti Fascicolo Indirizzo Nato a (provincia)
--Seleziona— v
Iter Fa
Nato a (comune)*
--Seleziona— v
egistrazione utente
Nato il* Codice Fiscale*
Notizie | cerca |
Telefono*® E-Mail*

PEC

Figura 4.9.1.q - Compilazione della scheda anagrafica del professionista

~

Infatti, se si inserisce il Codice Fiscale del soggetto e lo stesso e stato gia
precedentemente inserito in altre istanze, il sistema, cliccando su Cerca, riconosce in
automatico il soggetto e compila automaticamente tutti i campi.

Nel caso della compilazione dell’Appaltatore, il sistema permette di inserire piu
soggetti, per cui, per continuare la compilazione, oltre a cliccare su “Salva”, bisognera

cliccare successivamente su “Vai a riepilogo istanza”

' i
o p——— 4
= CALABRIASUAP NFINCALABRA

* ® @ SISTEMA REGIONALE
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N. pratica:

In stato: B0Z2A

228zione d

d

un fabbricato

N. fascicolo: 108/0000

Apri pratica SUE

SOGGETTI - APPALTATORE

ognome/Rag.socale*

(
-9

Dichiarazion

Opera Progettusle Sede Legale - Comune

Allaga

Valiica eC oris

Legale Rappresentante

VIA VERDI 1

1680-01-01

Telefono*

0984505050

PEC

Nato a (comune)*

Rende

Codice Fiscale®

RSSMRAS0A01H235C

E-Mail*

rossimario@gmail.com

Figura 4.9.1.r - Inserimento piu figure dell'appaltatore

3. Dichiarazioni — all'interno di detta sezione & possibile compilare le dichiarazioni,

inerenti all'istanza sismica, da parte di tutti i soggetti interessati (di fatto, la

sottoscrizione delle dichiarazioni

inserite in questa sezione avviene con

'inserimento della firma digitale di tutti i soggetti coinvolti, sul file del modello

istanza che generera il sistema alla fine)

*
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2. DICHIARAZIONI
# £ possibile visualzzare i dati relativi alle dichiarazioni delllistanza
Visualizza Dichiarazioni Istanza v ra
Figura 4.9.1.s — Dichiarazioni

4. Opera progettuale — All'interno di detta sezione compaiono i dati relativi alla

Localizzazione (gia compilata precedentemente in SUAP e per questo gia
con la spunta verde), Identificativo del Progetto, Effetti di Sito, Sistema Strutturale,

'Analisi Strutturale e Elementi di Progetto (in arancione perché non necessaria la

compilazione per la categoria “Altre Opere”)

3. OPERA PROGETTUALE

L bile visualizzare i dati relativi all'opera progettuale de anza

""""" tocalizzazions ey
Identif. Progetto v ,f‘
Effetti Di Sito ‘ 4
Sistema Strutturale v 4
Analisi Strutturale v ¥
Elementi Di Progetto Vv By

Figura 4.9.1.t - Opera progettuale

Continuando la compilazione e cliccando su “Identif. Progetto”, si perfeziona la
compilazione e si pud accedere alle sottosezioni successive direttamente dalla

barra blu in alto. Per salvare le singole schermate sara necessario cliccare su

“Invia richiesta”
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Localizzazione  Idenbif. Effetti D Slatema Analisi Elerenti
Progetto Sito Strutturale  Strutturale D Progetto

QOPERA PROGETTUALE - IDENTIFICAZIONE PROGETTO ?

Tipo di intervente adilisHo®

UO¥a COSIrUZIone bl

Tipo di intervento strutburale®

MNuova strutiura bl
Usuale

Categoria opera®

Allre opere: ol

Tipo di costruzions®

Opere ordinarie ol

Quota altimetrica S.L.M. * Vita nominale [anni]*

270,00 50

Classe LS

Classe || - Costruzioni il cui uso preveda nomali affollamenti, senza contenuti pericolo

Definiziona della classe d'uso dell'opera nel suo contesto

Mormali affollamenti, senza contenuti pericolosi & funz. pubb 2'30ciall essenzia ol

cu[-]* VR [anmi]®

1 50

Metodo di caleolo impéegato nella progettazione dell'opera :

Metodo agli Stati Limite )

INVIA RICHEESTA

Figura 4.9.1.u - Schede relative all'opera progettuale

BN

Per compilare correttamente la sottosezione “Effetti di Sifo”, € necessario far attenzione

acompilare sia la “Caratterizzazione sismica” che la “Caratterizzazione geotecnica”
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Localizzazione Identif. Effetti DI Sistema Analisd Elementi Di
Progotto Sito Strutturale Strutturale Progetto

Dichiarazioni

Opera Progetivale
OPERA PROGETTUALE - EFFETTI DI SITO ?

Effetti & sito

Allegati Caratterizzazione sismica |~ Caralterizzozione geotecnica

Valida ed insenso

1Stanza sismica

E' stata effettuata 'analisi della Risposta Sismica Locale? Si @No
Al Istanza GEOMORFOLOGIA
Iter lstanza Caratterizzazione topografica dell'opera
Inchinazione meda in gradi del pendio (°]*
1 Fascieol Inclinazione media minore o wguale di 15° e
ter Fascicol

La configurazione superfidale pud considerarst semplice al sensl del §3.2.2 ¢ del . Si No
§7.11.3.3 delle NTC?

Categoria topografica®

Superficie planegpiante, pendil ¢ rilievi isolati con Inclinazione media | minore o uguale a 15 v

straziorme utente
e

Caratterizzazione stratigrafica dell'opera
Categoria stratigrafica®

categoria B (rocce tenere ¢ depositl di terrenl a grana grossa molto addensati o terrend a g v

Profondith fondazione [m]*

1.2

Caratterizzazione deolla stratigrafia con prove in sity

Tigo prova daretta®

prova MASW/SASW i

Vs30 [m/s]*

330

Figura 4.9.1.v - Compilazione schede caratterizzazione sismica e geotecnica

Nel compilare la “Caratterizzazione geotecnica” il sistema, cliccando su “Aggiungi”,
permette di allegare, ove previsti, i file F1_GEO_SUP.cvs e F1_GEO_PRO.cvs, relativi

rispettivamente alle fondazioni superficiali e profonde, che sono generati dai software

di calcolo strutturale.
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Locairrasone 1oecat 8oty O8 hterm Ly 1] £ hasnvent) OV

opetts Sto Strutturale Ltnturake Frogetta

PERA PROGETTUALE -« TFFETTI DI SITe

Carsiterirzarions snmics Carattenirrarions geotecnica

Fondarioni superficiali*: o

C:\takapath\F1_GEQ_SUP.cwv _

Carvca

ratent) fondarced profonde su DAY © POMICAte OI Contemmmants’ "N

Figura 4.9.1.w - Inserimento dei csv relativi alle fondazioni profonde e superficiali

Compilata la “Caratterizzazione geotecnica”, € necessario cliccare su “INVIA
RICHIESTA” per salvare i dati finora inseriti. Cliccando, dalla barra blu, su “Sistema
strutturale”, si potra ora procedere a continuare la compilazione. In considerazione del
fatto che, per “Altre Opere” non & necessario compilare Analisi Strutturale e Elementi
di Progetto, compilata la sottosezione, salvati i dati cliccando su “Invia richiesta”, si
potra proseguire a compilare le altre sezioni rimanenti cliccando su “Vai a riepilogo

istanza”
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Wala Ricpilege Istanza

Localirearions Edwniid EMwitd D a Analin Khemaseti D4

Progetto sito ale Strutturabe Frogetio

OFERA PROGETTUALE - SISTEMA STRUTTURALE T

Tipa Strutbura

ALTRE OFERE:

Allre opere:
Alfro

Descrivere Brevemente la Hpologla specifica dell'opera & la specifica destinadone deso ™:
Costruzions in calcestruzzo armate realizzata a telal

197 caralter rimanenti

I INVLA RICHIEESTA I

Figura 4.9.1.x - Compilazione del tipo di struttura

5. Allegati — in detta sezione € possibile inserire gli allegati progettuali inerenti
all'istanza sismica
4. ALLEGATI

® £ possibile visualizzare i dati relativi agli allegati dell'istanza

Visualizza Allegati Istanza v N

Figura 4.9.1.y - Allegati istanza sismica

Accedendo alla sezione, il sistema permette di inserire tutti gli allegati. Nella parte alta
della schermata vi € un riepilogo dei dati dell’istanza, € possibile accedere alla “pratica
SUAP”, nonché al “Riepilogo dell’istanza”. Nella parte centrale della pagina é riportato
l'elenco denominato “Contenuto minimo del progetto”. con questo elenco il sistema

effettua un controllo formale preliminare della documentazione minima da allegare
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all'istanza e, man mano che vengono inseriti gli allegati, questi vengono decurtati dallo

stesso elenco. Si ricorda che gli allegati dovranno avere il formato pdf/a e che nel nome
del file non devono essere presenti caratteri speciali. Gli elaborati dovranno essere
firmati digitalmente da tutti i professionisti interessati alla progettazione, ognuno per
quelli di propria competenza.

RICHIESTA DI AUTORIZZAZIONE SISMICA N° 195/0000 IN STATO BOZZA
Prot. N. ded

Classe 11 : Costruzioni i} cul uso preveda normali affollamenti, senza contenuti
pericolosi per lamblente ¢ senza funzioni pubbliche ¢ sociali essonziall

Tipo di intervento strutturale: N

Descrizione dell'intorvento: §

N. pratica: N. fascicolo

In stato: ¢ - Apri pratica SUE

val a Riepliogo Istanza

Contenuto minimo del progetto: (
s, Medaz P mat mplegatl, Elaborat

FILE ALLEGATT ALUTSTANZA
!

Allegato genenco ~

AOCIUNG ALLEGATO E SALVA

Figura 4.9.1.z - Allegati istanza sismica

Una volta inseriti tutti gli allegati minimi indicati, il suddetto elenco scompare. Completato
I'inserimento degli allegati, cliccando su “Vai a Riepilogo Istanza”, sara possibile

accedere alla parte conclusiva della compilazione.
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ALLEGATI ISTANZA

Tipo Firma File

allegato Nome file s/n inserito p?Fm Originale Elimina

Lett di .

FERErE I_IR Lettera d'incarica LR 25- - 2020-08-29 0 o

fresres 2018.p7m 10:31:17.099

25/2018

Planﬂtdl . :’:v. E;trutf‘:u ralila‘:| 1”3 Piano di o 2020-08-29 - [|]

manutenzione anutenzione dell= 10:30.57.501

strutture Strutture.pdf.p?m

Esecutivi delle  Taw. Strutturale 10 esecutivi a1 2020-08-29 R [I]

strutture di cantiere.pdf.p7m 10:30:29.2439

Relazione di Tav. Strutturale 1 Relazione di a1 2020-08-29 R [I]

calcolo Calcolo.pdf.p7m 10:29:45.456

Planimetrie Taw.& Planimetria SI 2020-08-29 BT M [I]
Generale.pdf.p7m 10:29:34.214

Particolari Tav. Strutturale 11 Particolari a1 2020-08-259 — [_I]

costruttivi costruttivi.pdf.p7m 10:28:38.894
Tav.8 Piante-Sezioni- 2020-08-29 .

Elaborati grafici o oo S=HEn SI PTM 0]
Prospetti.pdf.p7m 10:28:12.704

Relazione sui

000 0 00000 ©

teriali Tav. Strutturale 7 Relazione o1 2020-08-29 — [I]
mEksnEn sui materiali.pdf.p7m 10:27:50.544
impiegati
Relazione Tav.1l Relazione Tecnico a1 2020-08-29 R [I]
tecnica Hlustrativa.pdf.p7m 10:27:31.328
Dichiarazione Dichiarazione di annullamento a1 2020-08-29 R [I]
marca bollo marche da bollo.pdf.p7m 10:27:09.969
Delega del Delega del a1 2020-08-29 [ [']
committente Committente.pdf.p7m 10:26:52.640

FILE ALLEGATI ALL'TSTANZA

Allegare il file da zggiungere all'istanza

Tipo di Allegate®
| Allenato aenerico ~

Figura 4.9.1.aa - Elenco degli allegati obbligatori all'istanza sismica
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6. Concludi_inserimento_istanza — in questa sezione sara validata I'istanza e sara

generato il Modello Istanza che dovra essere firmato digitalmente da tutti i soggetti
interessati ad esclusione del Committente (che invece ha firmato la delega)

5. CONCLUDI INSERIMENTO ISTANZA

® cznera e firma il modello di istanza, al egale e procedi con la validazione.

Genera modelle di istanza v " 4

Figura 4.9.1.bb - Sezione di verifica e inoltro dell'istanza sismica

Cliccando su “Genera modello istanza” si passa alla validazione
RICHIESTA DI AUTORIZZAZIONE SISMICA N° 1950000 IN STATO BOZZA
Prot. M. del

Classe II : Costruzioni il cui uso preveda normali affollamenti, senza contenuti
pericolosi per I'ambiente e senza funzioni pubbliche e sociali essenziali

Tipo di intervento strutturale: Nuova strutturs

Sanatoria Urgente

Descrizione dell"intervento: Realizzazione di un fabbricato in calcestruzzo armate

M. pratica: M. fascicolo: 108/0000

N

:

I tato: BOZZA
nstate Apri pratica SUAPLCE

Geshione 1stanza validata

Dopo la validazione dell'istanza, I'utente pud procedere con la compilazione dei dati
economici e I"inserimento del modelle di istanza

Titolo dell'opera

Realizzazione nuova opera di tipo altra opera nel comune di Africo.
Classe d'uso dell'opers II.

2905 caratteri rimanenti

VALIDA ISTANZA SISMLCA

Figura 4.9.1.cc - Validazione istanza sismica

POR Calabria ) ' P
- Q =Y CALABRIASUAP SFINCALABRA

il futuro é un lavoro quotidiano UNIONE EUROPEA REPUBBLICA REGIONE * S SISTEMAREGIONALE
FONDI STRUTTURALI € DI INVESTIMENTO EUROPEI ITALIANA CALABRIA

*

74



CALABRIASUAP

e o ® SISTEMA REGIONALE

Cliccando su “Valida istanza sismica” il sistema rimanda alla schermata seguente da
cui, cliccando su “Trasferimento istanza”, € possibile monitorare lo stato del processo

di validazione che impieghera qualche minuto

Inserimento istanza SISMI.CA

L'istanza presentata & in fase di trasferimento.
Potete monitorare lo stato dell'istanza nella apposita sezione Trasferimento istanza.

Figura 4.9.1.dd - Trasferimento istanza

RICHIESTA DI AUTORIZZAZIONE SISMICA N° 287 /2020 IN STATO BOZZA
Prot. M. del

Classe II : Costruzioni il cui uso preveda normali affollamenti, senza contenuti
pericolosi per I'ambiente e senza funzioni pubbliche e sociali essenziali

Tipo di intervento strutturale: Nuova struttura

Sanatoria Urgente

Descrizione dell'intervento: Realizzazione di un fabbricato in calcestruzzo armato

M. pratica: 13%/2020 M. fascicolo: 1%3/2020

In stato: BOZZA *
o stato Apri pratica SUAP "4

Gestione istanza validata

Dopo la validazione dell'istanza, I'utente pud procedere con la compilazione dei dati

economici e l'inserimento del modello di istanza

Istanza Sismica in validazione. Tra pochi minuti potrai inserire i dati economici e
firmare il modello d'istanza

AGGIORNA PAGIMNA

Figura 4.9.1.ee - Gestione della validazione
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Cliccando su “Aggiorna pagina” si potra proseguire nell'inserimento, nel momento in cui
apparira la seguente schermata, in cui lo stato dell’istanza é passato in “VERIFICATA”

e il sistema permette di procedere alla compilazione dei “Dati Economici”

Consultazione istanza SISMICA

RICHIESTA DI AUTORIZZAZIONE SISMICA N° 287/2020 IN STATO VERIFICATA

Classe 11 : Costruzioni il cul uso preveda normali affollamenti, senza contenuti

pericolosi per I'ambiente e senza funzioni pubbliche e sociali essenziali

Tipo di intervento strutturale: Nuova struttura

anatoria Jrgente

Descrizione dell'intervento: Realizzaziona 4l un fabbricato in calcestruzzo armate

N. pratica: 1 N. fascicolo: 1592/2020

In stato: BOZZA

Apri pratica SUAR -’

Vai a Riepilogo Istanza

Compilare i Dati Economici per procedere alla firma del modello di istanza.

Figura 4.9.1.ff - Compilazione dei dati economici

Cliccando su “Dati Economici” (vedi immagine sopra) si passa alla seguente schermata
in cui bisognera inserire il valore dell’opera e cliccare su “CALCOLA”. Nel caso in cui
l'importo derivante dal calcolo del professionista, riferito al Tariffario Regionale di cui
allallegato A alla Delibera di Giunta n. 601 del 14 settembre 2010, sia differente
dall'importo calcolato dal sistema, questo va inserito in “Importo dichiarato”. Vanno poi
inseriti i dati richiesti relativi al tipo di pagamento, numero di marca da bollo (si puo
riportare quella inserita in fase di avvio di compilazione della pratica), codice

operazione, ecc.
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DATI ECONOMICI

Tipo progetto

Tipologia E - altre opere (nuove o adeguamento/miglioramento): ponti, gallerie, viadofl
Descrizione: altre opers (nuove o adeguamento/miglioramenta): ponti, gallerie, viadotti, opere
d'arte stradali, opere geotecniche, ecc.

Parametri di calcolo

Misura quantita (costo dell'spera in Eur)* O

1500000

Adeguamento

O opera replicata

Importo del contributo
Importo calcolate Importe dichiarato®

CALCOLA 150.0 50

MNaote

Tipologia 4] Classe d'uso II

Pagamento
Tipo pagamento: *

Numero marca da bollo: ®
Benifico Bancarie e

1565161651651

Data del pagamento Codice operazione™®

1165151156515615

RICEWUTA DI PAGAMENTO ALLEGATA
Allegare il file della ricevuta di pagamento e inserire il codice dell'operazione
Tipo di Allegato®

Hicevuta d

Allega il file*

C\fakepathiricecuta di pagamento.pTm m

Figura 4.1.9.9g - Inserimento della ricevuta di pagamento

Compilata la suddetta sezione, il sistema ritorna automaticamente a Riepilogo istanza
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. ALLEGATI
P E possibile alizzace i dati re sgli allegati dellismanza
Visualizza Allegati Istanza = 4

5. DATI ECONOMICT

[ ] E" possibile visualzzare | das relativi ai dav econamssi dell'istanza
Visualirza Dati Economici Istanza W rd
6. CONCLUDI INSERIMENTO ISTANZA

Genera modello di istanza v rd

Figura 4.9.1.hh - Concludi inserimento istanza

Cliccando nuovamente su “Genera modello istanza” si accede alla seguente schermata
da cui:
a) scaricare il Modello istanza da firmare digitalmente (freccia rossa);

b) allegare il Modello istanza precedentemente firmato (freccia verde)
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RICHIESTA DI AUTORIZZAZIONE SISMICA N° 287/2020 IN STATO VERIFICATA

Prot, N. del

Classe 11 : Costruzioni il cui uso preveda normali affollamenti, senza contenuti
pericolosi per 'ambiente e senza funzioni pubbliche e sociali essenziali

Tipo di intervento strutturale: Nuova struttura

Sanatoria Urgente

Descrizione dell'intervento: Reslizzazione di un fabbricato in calcestruzzo armato

N. pratica: 185/2020 N. fascicolo: 193/2020

In statay BOZZA Apri pratica SUAP :n"

Gestione modello di istanza

L'istanza & stata validata da SISMI.CA. Puoi firmare il modello d'istanza
Il moadelic di istanza non & stato ancora sottoscritto ¢ ria Q;!:-:‘ all'istanza

Generazione & trasmissione file del modello di istanza

' A Solo dopo aver validato l'istanza @ possbile scaricare | mocelio &l istanza
firmato digitalmente e inviario.

il modelle di istanza firmato digitalmente va inserizo nel sistema attraverse il tasto “sfogla”
soTzostante,
Allega file modello di istanza

ey 4

CARICA FiLE MODELLO 4

Figura 4.9.1.ii - Generazione e caricamento modello di istanza sismica
Caricato il Modello Istanza firmato & possibile completare I'inserimento della piu generale

pratica SUAP cliccando su “pratica SUAP” riportata nella sezione riepilogativa in alto
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Consultazione istanza SISMICA

RICHIESTA DI AUTORIZZAZIOME SISMICA N 287 f2020 IN STATO FIRMATA

Classe II : Costruzioni il cui uso preveda normali affollamenti, senza contenuti
pericolosi per I'ambiente e senza funzioni pubbliche e sociali essenziali

Tipo di intervento strutturale: Nuova struttura

Sanatoria Urgente

Descrizione dell'intervento: Realizzazione di un fabbricato in calcestruzzo armato

M. pratica: 189,/2020 M. fascicolo: 193/2020

. rard ) >
In stato: BOZZA Apri pratic: SUAP 4

Istanza firmata e trasmessa a SISML.CA. Puoi trasmettere la pratica SUAP

Maodello istanza SISMI.CA firmato

Scarica il Modello di Istanza

4.10.1.1

Figura 4.9.1.jj - Completamento della pratica SUAP/SISMICA

Il ciclo di vita degli interventi rilevanti

Le trasmissioni che rientrano nella categoria degli interventi rilevanti seguono lo

stesso ciclo di vita delle istanze/fascicoli attualmente inserite sulla piattaforma

SUAP/Sismi.Ca. A mero fine esemplificativo, di seguito vengono riportate le

caratteristiche che rendono queste casistiche “interventi rilevanti” e i cicli di vita che

seguono.

*
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| Nuova | | Tipologie non usuali ——Iter completo
Struttura .
di classe d'uso Il
Iter prive di
_ _J—Senza opere—— T pay
~ [Sanatoria - zona1e 2
con ag = 0.20
_I— Con opere — Iter completo
Strutture —  Adeguamento - zona ITER COMPLETC
. L y — ~——Iter completo
Esistenti — 1e2conag=>0.20 - Apertura Fasticalo
INTERVENTI | I oo
RILEVANTI Migli t -E:‘:;rluaim:}hmziu":v:\nma
- Migioramento - 2088 ter completo, - Semmens
ITER PRIV D1 RESL
| | Opere - ABerura fascicol
Pubbiiche Iter completo ::;;:;ﬂmxa
o . - Collawdo slabco laworn
Sostanziali per classi
— Varianti qwolleVo | . completo

tipologie non usuali di
classe d'uso Il

Figura 4.9.1.1.a - Ciclo di vita interventi rilevanti

Istanze opaanali

- Propasta di vananbe

- Proposia di retiifica

- Comurscanons genanca

= Vanazions ruoll & sogpet
- Inlggraziona documentale

Istanze opoonali

« Comurecazdions genenca
- Mariazione rucli & soggeti
- Imegrazions documantale

Essendo soggette ad approvazione, al momento della trasmissione della pratica

SUAP/Sismi.Ca al SUAP comunale competente, le istanze assumono lo stato “in

carico al SUAP” quando I'operatore di sportello SUAP inserisce il numero e la data di

protocollo comunale e il responsabile del procedimento.
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FASCICOLO N® 16572021 IN STATD BOZZA

Presentato il 17711/2021
Imtervento rilevante: Richiesta di avtorizzazione sismica n"285/I021 - n® Pratica

Descrizione dell'intervenbo: nuowa castruzione di fabbricate ad uso abitativo in cemiento
armato

Titelo dell'spera: nuava costruzione di fabbricato ad uso abitatien In cementa armats

Committentbe: Cristiano  Elsa - Prog. Strutturale: CRISTIAKND ELISA -
CRELSEBATEIHZZAZ CASLSEBETALHIILZ

Rif. Catastall: Foglio: Seziane: _ Mappale: ; Indirizzo: 5518 - 12345,

Prowincla: CATANIARD Comumne: LAMEZIA TERME

Data di creazione: 17/11/2021 Uttima modifica: 171072021

num. stato
istanza Tipo istanza descrizione istanza
R Intervento rlevante: Richiesta nuowa castruzione di fabbricato ad 1IN CARICD "
2B5/20%1
di autorizzazicne sismica uso abitatieo In cemenks armata AL SUAP

Figura 4.9.1.1.B - Istanza sismica in carico al SUAP

Successivamente attiva la verifica relativa al medesimo procedimento scelto dal

professionista in fase di compilazione della pratica.

Dat  Modulistica Document] Fagamentl Verifiche ConferenzaComunicaz. Ricevute  Riepliogo
Generall Allegat servizl Inbegrazian

stato descrizione esito

Richiesto EPO2B4-Intervento rilevamte: Richézsta di autorizzazione sismica

Figura 4.9.1.1.c - attivazione procedimento Intervento rilevante: Richiesta di autorizzazione sismica

Solo dopo tale operazione, lo stato dell'istanza principale cambiera in Accettata e sara
visibile sul sistema Sismi.Ca.
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FASCICOLO M= 1652021 IN STATD APERTD
Presentato il A7 /1172021
Intervento rilevante: Richiesta di autorizzazione sismica n®2385/2021 - n® Pratica

Descrizione dell'intervemto: nuowva castruzions di fabbricato ad uso abitativa in cemento
armato

Titolo dell'opera: nuava costruzione di fabbricato ad uso abitativo In cemento armata

Committente: Cristiano  Elsa - Prog. Strutturale: CRISTIAND ELIZA -
CRELSEBGTG1H2Z4Z CAELSEBETElIHII4T

Rif. Catastall: Foglic: Sezians: _ Mappale: ; Indirizzo: 5518 - 12345;

Provincia: CATANIARD Comune: LAMEILA TERME

Data di creazione: 17/11/2021 Ultima modifica: 17/1L/3021

num. stato

istanza Tipo istanza descrizione istanza
Inkzrvento rilevamnte: Richissta nuowa castruzions di fabbricato ad

2E5 2021 PR
di autorizzazion:s sismica uso abitativo In cemenko armato

Figura 4.9.1.1.d - Modifica stato istanza in accettata

Il dirigente del Servizio tecnico regionale procede quindi con l'assegnazione
dell'istanza ad un funzionario, facendola passare allo stato Assegnata.

FASCICOLO W= 1652021 IN STATD ISTRUTTORIA
Presentato il 17711 /2021
Intervento rilevante: Richiesta di avtorizzazione sismica n®285/2021 - n* Pratica

Descrizione dell'intervento: nucwva costruzions di fabbricatn ad uso abitativo in cementn
armato

Titelo dell'opera: nuava costruzione i fakbbricato ad uso abitative In cementa armata

Commikttente: Cristiamn  Elsa - Prog. Strutturale: CAISTIAND ELIE=A -

CRSLSEB&TE 1HZZ4Z CASLSEBETalHII4T
Rif. Catastall: Foglic: Sezians: _ Mappale: ; Indirizzo: s51E - 12345;
Provincla: CATANIARD Comune: LAMETLE TERME

Data di creazione: 17/1 Ultima modifica: 17

F Xz

mum. stato

istanza Tipo istanza descrizione istamza
Intzrvento rilevants: Richissts nuowa pastruziane di fahbricato ad

2E5/2021 ' ' - - ) ' P =

di autorizzazione sismica uso abitatieo In cemento armato

Figura 4.9.1.1.e - modifica stato istanza in assegnata

Le operazioni che 'amministrazione regionale puo effettuare sono:
* approvazione/diniego;

* sospensione/ripresa istruttoria;
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* blocco/sblocco lavori;

* proposta integrazione

IMPORTANTE: per leistanze ricadenti in questa categoria di intervento rilevante
e soggette ad approvazione, vale il regime di silenzio assenso. Esso prevede
che, in caso di scadenza dell’iter istruttorio, I’opera si intenda automaticamente
approvata con regime di s/a. Sismica dovraregistrare le opere che si avvalgono

di tale regime.

Il professionista puo interagire con il fascicolo presentando diversi tipi di istanze
secondarie a seconda dello stato dell’istanza originaria e del fascicolo stesso. Si
rammenta che le istanze secondarie soggette ad approvazione, condizione

necessaria per procedere con l'iter del fascicolo, sono:
- Variazione ruoli e soggetti

- Relazione a struttura ultimata

- Relazione di collaudo statico

Tutte le altre istanze secondaria, una volta inoltrate a Sismi.Ca, avranno lo stato

Assegnata.

il futuro é un lavoro quotidiano UNIONE EUROPEA REPUBBLICA REGIONE 9 SISTEMA REGIONALE \ FIN CALAB RA

FONDI STRUTTURALI £ O INVESTIMENTO EUROPEI ITALIANA CALABRIA
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FASCICOLO N® 13172021 IN STATO COLLAUDO STATICO LAVORI
Fresentato (1 1171173021
Intervento rilevante: Variante sostanziale n?212/2021 - n® Prathca 97/2021

Descrizione dell'intervento: test shiooca cantien interventa rilsvante opers pubblica
Titolo dell’opera: test sbiocca cantierl intervento rilevants opera pubblica

Commiltbente: Cristiana  Elisa - Frog. Strutturale: GREGORACE ANDEEA -

CAELEERETE1HIZAT

GRGNDCRTAALICISIF

Rif. Catastall: Foglia: Sezicne: _ Mappale Indirlizzo: via roma - BELLL;
Frovincia: CATANZARD Comune: CATANZARD
Data di creazione: 1L/L172021 Withmia miodifica: L1/11/2021

A

LT stato
Istanza Tipo istanza descrizione Istamza
ey apyay  REIRZIONE d —————
231/2021 tact shlacca cantier AFPROVATA
oollaudo stati
e ok Fem e i M 3 OGP ST .
12672021 Relazione a Data fine lavari: Thu Nav 11 G0:00:00 CE [ — #
struttura ultimata 2021
= t A canter ta rilevanks opera "
test shiocca cantier interventa rilevante oper,
2232021 - ) b aFPROVATE B
béolica
§ B Zio lawori: Sun 4 D:D0 CET I !"
21E/2021 ASSEGMATA

Variazions di ruall
2162021 b varaziani dei s
£ SO0gett

Intervento rilevan Dipera pubdlica can

numigra 21372021 Variazione del committente

L
214/2021 test opera pubblica rilevante integrazione AsSEGHNATA B
Intervento .
J12/2001 rilevants: Dossy 05T SDIOCC3 cantier interventa rilevante apera Lo, ¥
32021 te: Op Cabblica 1
pubdlica

Figura 4.9.1.1.f - Stato istanze secondarie

4.10.1.2 Pratica soggetta al procedimento Proposta di Rettifica di autorizzazione
sismica
Il presente procedimento si attiva selezionando lo stesso nell’apposita sezione
“Dichiarazioni”. Per attivare lo stesso, risulta necessario indicare il fascicolo sismica a
cui collegare la proposta di rettifica (vedi immagine sotto). Il sistema permettera di
selezionare solo i fascicoli il cui stato sia in “Istruttoria”; non compariranno i fascicoli
in cui l'istanza di autorizzazione sismica sia stata approvata o che ci siano i lavori in

Ccorso.

*
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PR L A AT W LR e B R R S R E L R e B B SRR AR W EER

rilevante: proposta di variante, Intervento prive di rilevanza: Registrazione opera

Pratica soggetta a Intervento di Minore rilevanza: variante sostanziale usuale?
51 KO

Mutuamente esclusivo con: Proposta di Rettifica di Autorizzazione sismica, Intervento di
Minore Rilevanza: Deposibo Opera, Intervento prive di rilevanza: varianbe non
gostanziale, Intervento rilevante: Richiesta di autorizzazione sigmica, Intervento
rilevante: proposta di variante, Intervento privo di rilevanza: Registrazione opera

Pratica soggetta a Proposta di Rettifica di Autorizzazione sismica? 0
®sy Dwo

Seezlora fascloole SISMI.CA perla creazione diuna nuovs ISTanza
(1902020 » ]

Figura 4.9.2.a - Compilazione delle dichiarazioni per proposta di rettifica

Qualora il sistema rilevi incongruenze di localizzazione dell’'opera, ovvero tra
l'ubicazione dellintervento indicata sulla pratica SUAP e [l'ubicazione inserita
sullistanza sismica originaria, queste saranno messe in evidenza e l'utente dovra
sceglie se proseguire nella compilazione della pratica o correggere gli errori nelle

sezioni precedenti.

POR Calabria iz t >
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5. Dichiarazioni sulle verifiche ed i
pareri connessi all"intervento edilizio

In questa sezione viene dichiarata 'assoggettabilita 0 meno della pratica alle verifiche efa

pareri di Seguito elencati e relativ to edilizio oggetto della pratica. Le dichiarazioni
vannd rese sulla base delle caratteristi mtervents edilzie &

de: cazione della stesso. Melt agqnd di spunta su dascund dei moduli o decurnenti che
si i : allegare. I moduli ed i do iti da allegare obhligatoriamente sono gis

Comune Ubicazione: Lamezia Terme - Comune Opera: Rande

Indirizzo Ubicazione: <18 12345 - Indirizze Opera: via italia - 12345, - - -

Foglio Ubicazione: Mon valorizzalo - Foglio Opera: 4
Mappale Ubicazione: Non valorizzato - Mappale Opera: 65

ATTENZIOMNE: & esiste gia un'istanza SISMI.CA associata alla pratica, essa verra
eliminata.

| CONTINUA | AHHULLA

Figura 4.9.2.b - Difformita dei dati di Ubicazione tra pratica SUAP e istanza sismica originaria

Attivando il presente procedimento si escludono automaticamente gli altri

endoprocedimenti di  SISMICA. La sezione “Istanza Sismica” permette

l'implementazione dell'istanza attraverso la richiesta di informazioni congrue a
rendere la stessa conforme alle prescrizioni delle NTC 2018 (Norme Tecniche per le

Costruzioni) nonché della Legge Sismica Regione Calabria (Legge 37/2015 e s.m.i.).

POR Calabria ) ¢ ™
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Figura 4.9.2.c - Campi relativi all'identificazione del progetto disabilita

8. Istanza Sismica

La scheda serve per la compilazione dell'istanza principale [richiesta di
autorizzazione/rettifica/varante). La richiesta & gestita direttamente dal

professionista.

MODIFICA DATI RELATIVI ALL'ISTANZA PRINCIPALE
Tipe di intervento edilizio®
--5eleziona--

Tipe di intervento strutturale®
—Seleziona-—

Categoria opera®
—Seleziona-—-

Wita nominale [anni]*

Conferma
Classe uso
—Seleziona—

Diefinizione della classe d'uso dell'opera nel suc contesto
—Seleziona-—

Tipo di costruzione®

—Seleziona-—

QUota di I'IfEI'ImEI"tO del O Urgente
sito della costruzione

rispetto al livella del

mare, [m]* I:l Sanatoria

0.0

Descrizione dell"intervento®

250 caratteri rimanenti

Opere funzionalmente collegate

L'istanza & collegata ad altre cpere prugettuali?lj

WAI ALRIEPILOGO

STAN

ISTAl
iin

<ISMICA

ca

s di proposta di rettifica

Cliccando su “Crea o visualizza istanza sismica” nella seguente schermata, il sistema

generera, all’interno del fascicolo, un’istanza di “Proposta di rettifica” in stato bozza.

POR Calabria
2014-2020
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SERVIZ
» N* 199/ 2029 IN STATO ESTRUTTORIA
Provewiote d 17/07/3020

Prog Saretteraie

Figura 4.9.2.d - Proposta di rettifica in Bozza

La compilazione della suddetta istanza segue le indicazioni di cui al paragrafo 4.9.1.

4.10.1.3 Pratica soggetta al procedimento “Intervento di rilevanza sismica:
proposta di variante”

Il presente procedimento si attiva selezionando lo stesso nell’apposita sezione
“Dichiarazioni”. Per attivare lo stesso, risulta necessario indicare il fascicolo sismica a
cui la proposta di variante in corso d’opera e riferita (vedi immagine sotto). Il sistema
permettera di selezionare esclusivamente i fascicoli sismica il cui stato & “Approvato”

o “Lavori in corso”.

W | POR Calabria as t /_
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5. Dichiarazioni sulle verifiche ed i

pareri connessi all"intervento edilizio

In guesta sezione viene dichiarata 'assoggettabilita 0 meno della pratica alle verifiche efa

pareri di seguito elencati e relativi allintervento edilizio oggetto della pratica. Le dichiarazioni
vanng rese sulla base delle caratteristiche specifiche dells Stesss mtervents adilzie &
dell'ubicazione della stesso. Metbere un segnoe di spunta su dascune dei moduli o decurnenti che
i intende allegare. I moduli ed i documenti da alkegare obbligatoriamente sand gia
conlrassegnali e non e possibile rimuovere la selezione.

VAT AL RIEPILOGO

Titale abilitative edilizio: Permesse di costruire

Pratica soggetta a Autorizzarione paesaggistica ordinaria? '9

st Ono

Pratica soggetta a Autorizzazione allo scarico fuori pubblica fognatura? 0

(251 WO

Pratica soggetta a Autorizzarione passaggistica semplificata? 9

Os1 Ono

Pratica soggetta a Intervento rilevante: proposta di variante?

WS IO

SalaFiona lasccolo SISMILCA per la creazione di una nueva istanza

--Seleziona—- W

42021 b
12572021

Figura 4.9.3.a - Compilazione delle dichiarazioni per la proposta di variante di un intervento rilevante

Qualora il sistema rilevi incongruenze di localizzazione dell’'opera, ovvero tra
l'ubicazione dell'intervento indicata sulla pratica SUAP e [l'ubicazione inserita
sullistanza sismica originaria, queste saranno messe in evidenza e l'utente dovra
sceglie se proseguire nella compilazione della pratica o correggere gli errori nelle
sezioni precedenti.
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5. Dichiarazioni sulle verifiche ed i
pareri connessi all"intervento edilizio

In guesta sezione viene dichiarata "assoggettabilila 0 meno della pratica alle verifiche ef'o

parer di seguito elencati @ relativi allintervento edilizio oggetto della pratica. Le dichiarazioni
vanng rese sulla base delle caratieristiche iliche delle stesso intervento edilzie e
dell'uibicaziong della stegso. Mettere wn segno di spunta su dascunds dei moduli o dacumenti che
=i intende allegare, I moduli ed i documenti da allegare obbligatoriamente song gia
eontrassegnali & non & possibile rimuovers la selariane.

Comune Ubicazione: Lamezia Terme - Comune Opera: Rende
Indirizzo Ubicazione: =<8 12345 - Indirizzao Opera: via italia - 12345, - - -
Foglio Ubicazione: Mon valorizzalo - Foglio Opera: 4

Mappale Ubicazione: Non valorizzalo - Mappale Opera: 65

ATTENZIOMNE: se esiste gia un'istanza SISMI.CA associata alla pratica, essa verra
eliminata.

ET ANNULLA

Figura 4.9.3.b - Difformita dei dati di ubicazione tra pratica SUAP e istanza originaria

Attivando il presente procedimento si escludono automaticamente gli altri

procedimenti di SISMICA. La sezione “Istanza Sismica” permette I'implementazione

dellistanza attraverso la richiesta di informazioni congrue a rendere la stessa
conforme alle prescrizioni delle NTC 2018 (Norme Tecniche per le Costruzioni)

nonché della Legge Sismica Regione Calabria (Legge 37/2015 e s.m.i.).

*
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8. Istanza Sismica

La scheda serve per la compilazione dell'istanza principale (richiesta di
autorizzazione/rettifica/varante). La richiesta & gestita direttamente dal

professionista.

WAL ALRI

EPILOGO

MODIFICA DATI RELATIVI ALL'ISTANZA PRINCIPALE
Tipe di intervento edilizio®
--5eleziona--

Tipe di intervento strutturale®
—Seleziona-—

Categoria opera®
—Seleziona-—-

“fita nominale [anni]*

Conferma
Classe uso
—Seleziona—

Diefinizione della classe d'uso dell'opera nel suc contesto
—Seleziona-—

Tipe di costruzione®
—Seleziona—

Q.uuta di rlferlmer.m:l del O Urgente
sito della costruzione

rispetto al livello del

mare, [m]* O sanateria

0.0

Descrizione dell"intervento®

250 caratteri rimanenti

Opere funzionalmente collegate

L'istanza & collegata ad altre cpere prugettuali?lj

Figura 4.9.3.c - Campi identificativi del ogetto dis

SUALTZZA IST#

abilitati

Cliccando su “Crea o visualizza istanza sismica” nella seguente schermata, il sistema

generera, allinterno del fascicolo, un’istanza di “Intervento di rilevanza sismica:

proposta di variante” in stato bozza.

*

POR Calabria
2014-2020
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FASCICOLO N® 44/2021 IN STATO APPROVATO

Presentato il 111072021
Intervento rilevante: Richiesta di autorizzazione sismica n*44/2021 - n® Pratica
12/2021

Descrizione dell'intervento: aulorizzazione sismica

Titolo dell'opera: aularizzazions sismica

Committente: Cristiano  Elisa - Prog. Strutturale: CRISTIAND ELISA -
CRSLSERGTEIH2Z4Z CRSLSEAGTEIH2Z4Z

Rif. Catastali: Foglio: 4 Serione: Mappale: Indirizzo: wia italia - 12345, - - -

85 Provincia: COSENTA

Comune: REMDE Data di creazione: 11/10/2021

Ultima modifica: 11/10/2021

Istanze ALt Iter
AU, stato
istanza Tipo istanza descrizione istanza
1472021 .'||'.=".".-||I..'. r |'."r':|||.'.'.: Richiesta di :.ul.l.lri.'n:i.'"-.' APPROVATA !'
uloriZZaZiona Sismica SisiTicCa

autorizzazions

Intervents rilevanta: Progosta di varante |
sismaca

Figura 3.9.3.d - Istanza di Variante in stato Bozza

La compilazione della suddetta istanza segue le indicazioni di cui al paragrafo 4.9.1
4.10.2 Intervento di minore rilevanza: Deposito Opera

Il presente procedimento si attiva esclusivamente selezionando lo stesso nell’apposita

sezione “Dichiarazioni”.
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Pratica soggetta a Intervento prive di rilevanza: variante non sostanziale?
51 KO

Mutuarmente esclusivo con: Proposta di Rettifica di Autorizzazione sismica, Intervento di
Mingre rilevanza: variante sostanziale usuale, Intervento di Minore Rilevanza:
Deposite Opera, Intervents rilevante: Richiesta di autorizzarione sismica, Intervento
rilevante: proposta di variante, Intervento prive di rilevanza: Registrazione opera

Pratica soggetta a Intervents di Minore Rilevanza: Deposito Opera?

®sr Ono

Pratica soggetta a Intervento di Minore rilevanza: variante sostanziale usuale?
| NO

Mutuamente esclusivo con: Proposta di Rettifica di Autorizzazione sismica, Intervento di
Minore Rilevanza: Deposito Opera, Intervento prive di rilevanza: variante non
sostanziale, Intervento rilevante: Richiesta di autorizzazione sismica, Intervento
rilevante: proposta di varianbe, Intervento prive di rilevanza: Registrazione opera

Pratica soggetta a Proposta di Rettifica di Auborizzazione sismica? o

Figura 4.9.4.a - Attivazione endoprocedimento Intervento di minore rilevanza: Deposito opera

Attivando |l

presente procedimento, si escludono automaticamente gli altri

procedimenti SISMICA. La sezione “Istanza Sismica” permette I'implementazione

dellistanza attraverso la richiesta di informazioni congrue a rendere la stessa

conforme alle prescrizioni delle NTC 2018 (Norme Tecniche per le Costruzioni)

nonché della Legge Sismica Regione Calabria (Legge 37/2015 e s.m.i.) e del relativo

Regolamento.

*

2014-2020

Fesr-Fse
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8. Istanza Sismica

La scheca serve per la compllazione cell'istanza principale {ichissta d
autarizzazione/rettifios variante]. La richiasts & gestita dirsttamente dal professionista.

WAL AL RIEFILOGD

Tipalogl getto presentante™

Progettisia strutturale b

MODIFICA DATI RELATIVI ALL'TSTANZA PRIMCIPALE
Tipa di interventn edilizio™

Restauro o risanamento consemvativo w

Tipa di intervento strutturale™

Intervento locale/Riparazions b

Categoria opera™

Alire opere w

Vita nominale [anni]=

50

D Istanza di Hpo wsuaks

Classe uso

Classe || - Costruzieni il cui use preveda nomial affellamenti, senza contenuti pericalc w*

Definzione dells dasse d'uso dell’'opera nel swa cantesta
Momali affollamenti, senza contenuti pericolosi & funz. pubbliche'socizli essenziali A"

Tipa di castruzione®
Cpere ordinane w
Quota alimetrica 5.L.M.® O wrgente
70.0
D Sanataria
O o apera ricade nell’elenco A o B di cul alla D=l G.A. 1&8/07/2014 n= 292 7
O Lopera & consistente {altezza massima Hmax > 11m o valumetria strutturale > 3000 m3) 7

Descrizipne cell'intervento™

IIu!.erw:llL-'_'p di minore rilevanza: deposito operd I

Figura 4.9.4.b - Creazione dellistanza SISMICA

Cliccando su “Crea o visualizza istanza sismica” nella seguente schermata, il sistema
generera, allinterno del fascicolo, un’istanza di “Intervento di minore rilevanza:

Deposito Opera” in stato bozza.
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FASCTICOLD M= 27770000 IN STATO BOZTA
Presentato il
Intervents di rlevanza minore: Deposito opera n°5156/0000 - n® Pratica

Descrizbone dell'intervento: [ntervento ol minore rilevanza: deposito opera

Titelo dell'opera:

Committenbe: Cristiann  Elsa - Prog. Strutturale: Cristiana Elisa -
CRSELSEBGT&1H2Z4T CRELSEEETalIHIIE

Rif. Catastall: Foglio: Sexiones Mappale: ; Indirizzo: =s1BE - 13345;
Provincia: Catanzara Comune: Lamezia Terme

Data di creazione: 16/11/2021 Ultima modifica:

Istanze At Iter

Figura 4.9.4.c - istanza sismica in bozza

La compilazione della suddetta istanza segue le indicazioni di cui al paragrafo 4.9.1.

4.10.2.1 Il cic

lo di vita degli interventi di minore rilevanza

Le istanze e relativi fascicoli che rientrano nella categoria degli interventi di minore

rilevanza sismica seguono un ciclo di vita differente rispetto a quello vigente per i

procedimenti in autorizzazione. Infatti, le istanze trasmesse non sono soggette ad

approvazione, a meno che non vengano sorteggiate per controlli, ma vige un regime

di deposito delle istanze.

*

POR Calabria
2014-2020

Fesr-Fse

- Q ’*ﬁ* CALABRIASUAP

il futuro é un lavoro quotidiano UNIONE EUROPEA REPUBBLICA REGIONE

* ® @ SISTEMA REGIONALE

FONDI STRUTTURALI £ O INVESTIMENTO EUROPEI ITALIANA CALABRIA

96

/

p——— 4
\FINCALABRA



CALABRIASUAP

e o ® SISTEMA REGIONALE

| Muova Classi d'uso Il - lter completo
Struttura Tipologie usuali P
Iter priva di
———— Senza operea ——
~ Sanatoria - zona 2 RSU
con ag < 0.20
Con opere —Iter completo
Adeguamento - zona2 .
con ag < 0.20 Iter completo rrgr: Wc::tm rs: ol
OMEFCAI0NE INLD0 lavan - Lomunicazone geEnerca
L Etﬁuﬂurq Relisone s s RS ¢ 000
- Collaudo stalice lavon
INTERVENTI sistent
DI RILEVANZA — Miglioramento - zona2
MINORE - con ag < 0.20 —lter completo ITER PRIV DI RS Istarce opionali
. - COMURCARONS Jensria
= E:m}g stafics lavon _m;umﬂ:u;m
| Intervento locale - anche  Ierfine
in classe d'uso Il e IV lavori
ITER: FINE LASR| s aree apdonali
D rﬂ - Dy - ComuniCamons: ganarica
I Pubplhel’icha ter mmpleto - Eu:l’::unnehlamn -'limadnnu mullensom
Sostanziali per
—  Varianti tipologie usualidi ——Iter completo
classe d'uso ||

Figura 4.9.4.1.a - Ciclo di vita degli interventi di minore rilevanza sismica

Al momento della trasmissione della pratica SUAP/Sismi.Ca al SUAP comunale

competente, I'istanza viene “depositata” sulla piattaforma sismica
Consultazione istanza SISMICA

INTERVENTO DI RILEVANZA MINCORE: DEPOSITO OPERA N° 63 /2021 IN STATO
DEPOSITATA - IN CARICD AL SUE

Classe IT : Costruziond il cul uso preveda normall affollamenti, senza contemnuti
pericolosi per I'ambiente ¢ senza funzioni pubbliche e sociali essenziali

Tipe di intervente strutturale: Muaova Struttura

Sanatoria Urgente
Descrizione dell'intervenbo: Dpera di minare rilevanza nuova costruzione classe [
M. praticar 24/2021 N. fascicolo: 56/2021
In stato: BOZZA "
Apri pratica SUAP .

Figura 4.9.4.1.b - Istanza depositata in carico al SUAP

e contestualmente all'inoltro, la piattaforma genera in automatico il c.d. attestato di
deposito, consultabile e scaricabile dal progettista strutturale nella sezione Atti del
fascicolo.

*
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Dettaglic At Iter
Istanza
Mum.Prot Descrizions Download

ATTESTATD DI DEPOSITO

Figura 4.9.4.1.c - Attestato di deposito

Lato professionista € possibile interagire con il fascicolo, presentando diversi tipi di
istanze secondarie, tra quelle proposte di default dal sistema sulla base dello stato
dell'istanza principale e del fascicolo. Non & possibile per il professionista inserire
istanze secondarie finché I'operatore di sportello del SUAP comunale non abbia
attivato la verifica relativa al procedimento sismico scelto in fase di compilazione della

pratica.

Crea una nuova Istanza

Mon puoi creare istanze per guesto fascicalo

Figura 4.9.4.1.d - Nessuna istanza secondaria proposta se il fascicolo € in carico al SUAP

Solo dopo tale operazione,

Datl  Modulistics Documentl Pagament]l Verfiche ConferenzaComunicaz. Ricevuts  Riepllogo
Generall Allsgati servizl Indesg razbon

stato descrizione asito

Figura 4.9.4.1.e - Attivazione della richiesta di verifica

lo stato del fascicolo si modifica da “Depositato-In carico al SUAP” a “Depositato”.
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FASCICOLD M= 562021 IN STATD DEPOSITATO
Presentate il 157 10/2021
Intervento di rilevanza minore: Deposito opera n°63,/2021 - n® Pratica 24/2021

Descriziomne dell’intervento: Dpera di minare rlevanza nuova costruzione classe [

Titolo dell'opera: Opera ol minore rilevanza nuova castruziane cdasse 11

Committente: Cristiano  Elisa - Prog. Strutturale: CAISTIAND ELI=A -
CRSELSEB&TG1H2TAZ CRAELSEBETGlIHII4T

Rif. Catastali: Foglio: Seziana: _ Mappale: ; Indirizzo: 55 LE - 12345;

Provincla: CATANIARD Comunz: LAMEZIA TERME

Data di creazione: L15/10/Z021 Ultima modifica: 17/117/2021

# Wariaziene ol ruall & soggett
& [Ainunda kevon
#  Camunkcazians generica

num. stato
istamza Tipo istanza descrizione istamza

Intervento of rlevanza ;
a3/ IZL Snkmrumin cranE DEPDSITATA, -’
minare: Deposito opera

Figura 4.9.4.1.f - Fascicolo depositato e istanze secondarie proposte

Si rammenta che le istanze secondarie, che nel regime autorizzatorio sono soggette

ad approvazione, per gli interventi di minore rilevanza sono depositate sulla

piattaforma sismica, e al momento del deposito, viene generato in automatico dal

sistema il c.d. attestato di deposito per la relativa istanza depositata.
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FASCICOLO N° 96/2021 1M STATO COLLAUDD STATICO LAVORI

Fresentato 1 02,11 73021
Intervente di rilevanza minore: Deposito opera n*130/2021 - n® Pratica &4/2021

Descrizione dell’intervento: intersenta di aceguamento in sanatoria con opere

Titolo dell"opera: intervents ol adegquaments In sanataria con apere

Commitbtente: Cristiana  Elisa - Prog. Strutturale: CRISTIAND ELISA -
CRASLSEBETRIHIZET CRELSEBGTEIHZZAZ

Rif. Catastaliz Foglia: Sezione: _ Happale: ; Indirizzo: s5 18 - 12345;

Prowincla: CATANZARO Comune: LAMEZLA TEAME

Data di creaziome: 021173021 WUitimia modifica: 04/11/2021

mum. state
Istanza Tipo istanza descrizione Istanza

Ax=lazicne d 3
Lan/202l : deposita di callauca DEFOSITATA +
collauco stabion

Aelazione & Dkata fime lawari: Thu Now 04 D0 00:00 CET *
146/2021 L DEFOSITATA
struttura ultimats 2021

Domundcaz lone d
. ' Data Inizic laver: Thu Nov 04 00:00:00 CET ’
L45/2021 inizic lkevar ACCETTATA

strutturall cHes

Il sattascritta soggettn proponente dichiara di

vder richiedere 3 C

esta Ente e seguentl

variazione ol rucdl  variazionl de attl relativi allistanza ci tipa ra
La4,/202L ; - DEFOSITATA
= sogoetti Interventn a minore: Deposito apera
2021 :variazicne

dell'appaitatons

LM UNdCa T lone:

L3L/202L dac BCCETTATA +
geEneTica
Inkervento o . .
Intervento ol adeguamento in sanataria con
L30yZ02L rilevanza minores DEFOSITATA -’

apers
Di=posito opsra

Figura 4.9.4.1 - Stato delle istanze secondarie

4.10.2.2 Intervento di minore rilevanza: proposta di variante

Il presente procedimento si attiva selezionando lo stesso nell’apposita sezione
“Dichiarazioni”. Per attivare lo stesso, risulta necessario indicare il fascicolo sismica a
cui la proposta di variante in corso d’opera e riferita (vedi immagine sotto). Il sistema
permettera di selezionare esclusivamente i fascicoli sismica il cui stato & “Depositato”
o “Lavori in corso”.
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Mutuamente esclusivo con: Proposta di Rettifica di Autorizzazione sismica, Intervento di
Minore rilewvanza: variante sostanziale usuale, Intervento prive di rilevanza: variante

non sostanziale, Intervento rilevante: Richiesta di autorizzazione sismica, Intervento
rilevante: proposta di variante, Intervento privo di rilevanza: Registrazione opera

Pratica soggetta a Intervento di Minore rilevanza: variante sostanziale usuale?

sy OMD

Celeziona fascicolo SISMI.CA per la creazione di una nuova istanza
--Seleziona-- il

—Seleziona—

44}2:]2-1 .........
12572021

1592021

1612021

(= 3 TV

Mutuamente esclusive con: Intervento di Minore rilevanza: variante sostanziale usuale,
Trtaruantn Ai Minars Rilouansas Nanncitn Nnars Tekarcantn oricn di cilouanezas

Figura 4.9.5.a - Compilazione delle dichiarazioni per la proposta di variante di un intervento rilevante

Qualora il sistema rilevi incongruenze di localizzazione dell’'opera, ovvero tra
'ubicazione dellintervento indicata sulla pratica SUAP e [l'ubicazione inserita
sullistanza sismica originaria, queste saranno messe in evidenza e l'utente dovra

sceglie se proseguire nella compilazione della pratica o correggere gli errori nelle
sezioni precedenti.
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5. Dichiarazioni sulle verifiche ed i
pareri connessi all"intervento edilizio

In guesta sezione viene dichiarata 'assoggettabilita o meno della pratica alle verfiche &/
pareri di seguite elencati e relativi zll'imtervento edilizic aggette della pratica. Le dichiarazioni
vanno rese sulla base delle caratteristiche specifiche delle stesso intervento edilzic &
dell'uvbicazione della stesso, Mettere un segne di spunta su dascune dei moduli o documenti che
si intende zllegare. I meduli ed | documenti da allegare obbligatoriamente sone giz
contrassegnati e non & possibile imuovere la selezione,

VAI AL RIEPILOGO

Foglio Ubicazione: Mon valorizzato - Foglio Opera:
Mappale Ubicazione: Non valorizzato - Mappale Opera:

ATTEMZIOME: se esiste gia un'istanza SISMI.CA associata alla pratica, essa verra
eliminata.

| CONTINUA._| ANNULLA

Figura 4.9.5.b - Difformita dei dati di ubicazione tra pratica SUAP e istanza originaria

Attivando il presente procedimento si escludono automaticamente gli altri

procedimenti di SISMICA. La sezione “Istanza Sismica” permette I'implementazione

dellistanza attraverso la richiesta di informazioni congrue a rendere la stessa
conforme alle prescrizioni delle NTC 2018 (Norme Tecniche per le Costruzioni)

nonché della Legge Sismica Regione Calabria (Legge 37/2015 e s.m.i.).
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8. Istanza Sismica

La scheca serve per la compllazione cell'istanza principale {rchissta d
autarizzazione/rettifics/variante]. La richiasta & gestita dirsttamente dal professionista.

WAL AL RIEFILOGD

oggetta presentante

Strutturale w*

MODIFICA DATI RELATIVI ALL'TSTANZA PRINCIPALE

Tipa di intervento edilizio™
Restsuro o isanaments consenvative o

Tipa di intervento strutturale®
ocakeRiparazions ol

Categoria opera®

Vita nominake [ann

50

+ Istanza di tipo wsuaks

Conferma

Classe uso

Definzians dells dasse d'uso dell’'opera nel swo cantesta

affollamenti, senza contenuti pericolosi e funz. pubbliche'sociall essenzia bl
Tipa di castruzione™
Opere ordinane o
Quoka aimetrica 5.L.M.% Urgenke

0.0

Sanataria

L'apera ricade nell'elenco A o B di cul alla Del. GOA. 14/07/2014 n® 292 7

L'opera & consistente (altezza massima Hmax > 11m o volumetria strutturale = 3000 m3) 7

Descrizicne cell'intarventn®
Intervente di minore rilevanza: deposito opera

Figura 4.9.5.c - Campi identificativi del progetto disabilitati

Cliccando su “Crea o visualizza istanza sismica” nella seguente schermata, il sistema

generera, all'interno del fascicolo, un’istanza di “Intervento di minore rilevanza:

variante” in stato bozza.
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FASCICOLD M= 162,/2021 IN STATD DEFOSITATO

Presentato il 16711 /2021
Intervento di rilevanza minore: Deposito opera n°2738/2021 - n® Pratica 1238/2021

Descrizione dell’intervento: intervents ol minore to Ccpera
Titolo dell'opera: interventa di minare rlevanza: depasifa apes

Committente: Cristiano Elsa - Prog. Strutturale: CAISTIAND ELIZA -
CRSLSEBGTGE1HZTAZ CASLSEBETALHII4T

Rif. Catastall: Foglic: Sezians: _ Mappale: ; Indirizzo: s5 LY - 12345;

Provincia: CATANZARD Comune: LAMETIA TERME

Data di creazione: 16/11/2021 Ultima modifica: 16/11/2021

num. stato
Istanza Tipo istanza descrizione Istanza

Intervento ol F wenta di mimare rilevanes
278/2021 ) ' DEFOSITATA

nare rleysan
te oo

Figura 4.9.5.d - istanza sismica in bozza

La compilazione della suddetta istanza segue le indicazioni di cui al paragrafo 4.9.1.

4.10.3 Intervento privo di rilevanza: Registrazione opera

Il presente procedimento si attiva esclusivamente selezionando lo stesso nell’apposita

sezione “Dichiarazioni”.

Pratica soggetta a Intervento privo di rilevanza: Registrazione cpera?

® = O ono

Pratica soggetta a Interventbo privo di rilevanza: wvariante non sostanziale?

=1 NO

Mutuaments escusive con: Proposta dil Rettifica di Autorizzazione sismica, Intervento di
Minore rilevanza: variante sostanziale vsuale, Intervento di Minore Rilevanza:
Deposito Cpera, Intervento rilevante: Richiesta di autorizzazione sismica, Intervento
rilevante: propoesta di variante, Intervento prive di rilevanza: Registrazione opera

Pratica soggetta a Intervento di Minore Rilevanza: Deposito Opera?
51 NO

Figura 4.9.6.a — Attivazione endoprocedimento Intervento privo di rilevanza: Registrazione opera

POR Calabria A . >
B @ %" CALABRIASUAP &=
il futuro é un lavoro quotidiano UNIONE EUROPEA REPUBBLICA REGIONE * S SISTEMAREGIONALE F I N CALAB RA

FONDI STRUTTURALI £ O INVESTIMENTO EUROPEI ITALIANA CALABRIA

104



CALABRIASUAP

e e ® SISTEMA REGIONALE

Attivando il presente procedimento, si escludono automaticamente gli altri

procedimenti SISMICA. La sezione “Istanza Sismica” permette I'implementazione

dell'istanza attraverso la richiesta di informazioni congrue a rendere la stessa
conforme alle prescrizioni delle NTC 2018 (Norme Tecniche per le Costruzioni)
nonché della Legge Sismica Regione Calabria (Legge 37/2015 e s.m.i.) e del relativo

Regolamento.

8. Istanza Sismica

Confama

450 caratben rimassnh

Utianca & colisgata ad allr opsm progettuahi?

DR A O VISLIALICTA S TANTA SESRINCA

| e |
Figura 4.9.6.b - Creazione dellistanza SISMICA
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Cliccando su “Crea o visualizza istanza sismica” nella seguente schermata, il sistema
generera, all'interno del fascicolo, un’istanza di “Intervento privo di rilevanza:
Registrazione Opera” in stato bozza.

FASCICOLD M= 278 /0000 IN STATD BOZZA
Fresentato il

Intervento prive di rilevanza: Registrazione opera n?51 M - n® Pratica

Titolo dell'opera:

Committente: Cristiann  Elisa - Prog. Strutturale: Cristiana Elisa -
CRSLSEBGTAIHZZ4Z

Rif. Catastall: Foglic: Seziane: _ Mappale: ; Indirizzo: =5 13 2345
Provincla: Catanzaro Comune: Lamezia Terme
Data di creazione: 15/11/2021 uitima modifica
Istanze At Iter
num. stato
og W

Figura 4.9.6.c - istanza sismica in bozza

La compilazione della suddetta istanza segue le indicazioni di cui al paragrafo 4.9.1.

4.10.3.1 Il ciclo di vita interventi privi di rilevanza

Come per le opere di minore rilevanza, anche le stanze e i relativi fascicoli che
rientrano nella categoria degli interventi privi di rilevanza sismica, seguono un ciclo di
vita differente rispetto a quello previsto per le autorizzazioni. Le istanze trasmesse
non sono soggette ad approvazione, ma vige un regime di deposito delle istanze, tale
per cui la mancanza della presa d’atto da parte del funzionario tecnico non & bloccante
per l'iter dell’'opera.
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STu?tv?a MNon costituiscono
ruttd pericolo per la
INTERVENTI | pub_blica 0 F_uri\.rata lter
PRIVI DI | Strutture incolumita - Deposito
RILEVANZA Esistenti - Dichiarazione fine lavori
J Istanze opzionali
'— Varianii —— Non sostanziali —— R

- Varlazione ruoll e soggetti

Figura 4.9.6.1.a - Ciclo di vita degli interventi privi di rilevanza

Al momento della trasmissione della pratica SUAP/Sismi.Ca al SUAP comunale

competente, I'istanza viene “registrata” sulla piattaforma sismica

FASCICOLO M= 164 /2021 IN STATD BOZZA

Presentate 0 17711/20321

Intervento privo di rilevanza: Registrazione opera n?2B4/2021 - n® Pratica 13072021
Descrizione dell'intervento: Intervents prive ol rlevanza: registrazione opera
Titolo deil'opera: interventa priva di rilevanza: regisirazione apera
Committenbe: Cristiann  Elsa -

Prog. Strutturale: CAISTIANMD ELIZA -
CRELSEEBGTAEIH2ZAZ

CASLSEEETAlHIILT

Rif. Catastall: Foglio: Sexiones Mappale: ;

Indirizzo: ==
Provincla: CATANIARD Comune: LAMETLA TERME

Data di creazione: 17711/2021 uUttima modifica: 17/1172021

Iter

num.

istamza Tipe Istanza descrizions stato Istanza
Interventa priva d ntervento priva d RECSES TRUETA ~ I .
2B4/2021  rilevanza: Registrazione rilevanza: registrazione e
CARICD AL SUAP
apera apera

Figura 4.9.6.1.b - Istanza registrata in carico al SUAP - fascicolo in bozza

e contestualmente all'inoltro, la piattaforma genera in automatico il c.d. attestato di

registrazione, consultabile e scaricabile dal progettista strutturale nella sezione Atti
del fascicolo.

*
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Dettaglie At Iter

Istanza

Mum.Prot Descrizione Download
ATTESTATD Ol ABGIETRAZIMNE

Figura 4.9.6.1.c - Attestato di registrazione

Lato professionista, € possibile interagire con il fascicolo, presentando diversi tipi di
istanze secondarie rispetto a quelle proposte in automatico dal sistema. Non e
possibile per il professionista inserire istanze secondarie finché I'operatore di sportello
del SUAP comunale non abbia attivato la verifica relativa al procedimento sismico
scelto in fase di compilazione della pratica.

Crea una nuava Istanza

Mon puol creare istanze per guesto fascicalo

Figura 4.9.6.1.d - Nessuna istanza secondaria proposta se il fascicolo € in carico al SUAP

Solo dopo tale operazione,

Datl  Modulistics Document! PFagament] Verifiche ConferenzaComunicaz. Ricevuete  Riepllogo
Generall Allegat servizl Inbegracian

stato descriziens esito

Richiesto EPDZTI-Intervento prive di rilevanza: Registrazione opera

Figura 4.9.6.1.e - attivazione dell'endoprocedimento Intervento privo di rilevanza: registrazione opera

lo stato del fascicolo si modifica da “Bozza” a “Depositato”.
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FASCICOLD M= 159,/2021 IN STATD DEPOSITATO
Presentate il 16/11/2021
Intervents prive di rilevanza: Registrazione opera n?270/2021 - n® Pratlca 12572021

Descrizione dell'interventa: [ntervents prive

a: registrazione opera

Titolo dell'opera: Interventa priva di rilevanzac registrazione opera

Committente: Cristiano  Elsa - Prog. Strutturale: CRISTIAND ELIZA -
CRELSEBGTGE1H2ZIAZ CASLSESETAIHIILT

Rif. Catastall: Foglic: Sezians: _ Mappake: ; Indirizzo: s5 18 - 12345

Provincla: CATANIARD Comune: LAMEZIA TERME

Data di creazione: 146/11/2021 Ultima modifica: 16/11/3021

Crea una nuava Istanza

Variazione ol ruoll & Soggett
Rinuncia lavon
Dichiarazione di fine avori

COmMUnECETnS generkca

num. stato

istanza Tipo istamza descrizione istanza
Intervento prive ol Alevanza: Intervento prive ol rilevanza: 3

270/2021 e T L =
Registrazian: ap=ra reqgistrazione opers

Figura 4.9.6.1.f - Stato del fascicolo depositato e istanze secondarie proposte

4.10.3.2 Proposta di variante non sostanziale alla pratica sismica

Il presente procedimento si attiva selezionando lo stesso nell’apposita sezione
“Dichiarazioni”. Per attivare lo stesso, risulta necessario indicare il fascicolo sismica a
cui la proposta di variante non sostanziale é riferita (vedi immagine sotto). Il sistema

permettera di selezionare esclusivamente i fascicoli sismica il cui stato é “Registrato”.
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Pratica soggetta a Proposta di variante non sostanziale alla pratica sismica?

®s Ono

Seleziona fascicolo SISMI.CA per la creazione di una nuova istanza

--Seleziona-- b
—Seleziona—

1942020 e
162/2021

164/2021

562021

161/2021

125/2021

159/2021

Figura 4.9.7.a - Compilazione delle dichiarazioni per la proposta di variante di un intervento privo di rilevanza

Qualora il sistema rilevi incongruenze di localizzazione dell’opera, ovvero tra
l'ubicazione dell'intervento indicata sulla pratica SUAP e [l'ubicazione inserita
sull’istanza sismica originaria, queste saranno messe in evidenza e l'utente dovra
sceglie se proseguire nella compilazione della pratica o correggere gli errori nelle
sezioni precedenti.
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5. Dichiarazioni sulle verifiche ed i
pareri connessi all"intervento edilizio

In gquesta sezione viene dichiarata |'assoggettabilitd o meno della pratica alle verfiche &/
pareri di seguite elencati e relativi all'intervento edilizic oggette della pratica. Le dichiarazioni
vanno rese sulla base delle caratteristiche specifiche dello stesso intervents edilzic &
dell'ubicazione della stesso, Mettere un segno di spunta su dascuno dei moduli o documenti che
si intende zllegare. I meduli ed i documenti da allegare obbligatoriaments sone giz
contrassegnati e non & possibile imuovere la selezione,

VAL AL RIEFILOGO

Foglio Ubicazione: MNon valorizzato - Foglio Opera:
Mappale Ubicazione: Non valorizzato - Mappale Opera:

ATTEMZIONE: se esiste gia un'istanza SISMI.CA associata alla pratica, essa verra
eliminata.

| CONTINUA_| ANNULLA

Figura 4.9.7.b - Difformita dei dati di ubicazione tra pratica SUAP e istanza originaria

Attivando il presente procedimento si escludono automaticamente gli altri

procedimenti di SISMICA. La sezione “Istanza Sismica” permette I'implementazione

dellistanza attraverso la richiesta di informazioni congrue a rendere la stessa
conforme alle prescrizioni delle NTC 2018 (Norme Tecniche per le Costruzioni)

nonché della Legge Sismica Regione Calabria (Legge 37/2015 e s.m.i.).
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8. Istanza Sismica

La scheca serve per la compilazicne dell'istanza principale {rchéssta d

autorizzazione/rettifica/variamte]. La richiesta & gestita dinsttamente cal professionista.,

WAL AL RIEFILOGD

MODIFICA DATI RELATIVI ALLTSTAMZA PRINCIPALE
Tipa di intervento edilizio®

bl
Tipa di intervento strutturale®
ntervento locsleRiparazions e
Categoria apera®
AIIre Opere el
Vita nominake [anni]®
50
Istanza di Sipo usuake
Conferma
Classe uso
gEse | - L-OSNUZIoN! CoN presenzs = CCasionale di pErsone, & ] bl
Definizione della dasse d'uso dell'opera nel swa cantesta
Edifici Ap hd
Tipa di castruzions®
Opere ordinarie W
Quota alimetrica 5.L.M.* Urgente
10.0
Sanataria
Incicare tipologla opera priva €
Seme per la coltivazione di f 3 = B eriura = maten "

Lapsra ricade nell'elence & o B di cul alla Cel. &R, 14/07/2014 n° 292 7

L'opera & consistents (altezza massima Hmax > 11m o valumstria strutturale > 3000 m3) 7
Descrizione cell'intervento®

Intervento privo di rilevanza: reglstrazione opera

Figura 4.9.7.c - Campi identificativi del progetto disabilitati

Cliccando su “Crea o visualizza istanza sismica” nella seguente schermata, il sistema

generera, all’interno del fascicolo, un’istanza di “Proposta di variante non sostanziale
alla pratica sismica” in stato bozza.
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FASCICOLO N° 159/2021 IN STATD DEPOSITATO

Presentato il 16/11/2021
Intervento privo di rilevanza: Registrazione opera n®270,/2021 - n® Pratica 125,/2021

Descrizione dell'intervento: Intervento privo di rilevanza: registrazions opers

Titolo dell’opera: Intervento prive di rilevanza: registraziones opera

Committente: Cristianc Elisa - Prog. Strutturale: CRISTIAND ELISA -
CRELSEBETE1HZ24Z CRSELSEBETE1H224Z

Rif. Catastali: Foglic: Sszione: _ Mappsle: ; Indirizzo: 55 18 - 12345;

Provincia: CATANZARD Comune: LAMEZIA TERME

Data di creazione: 16/11/2021 Ultima modifica: 16,/11,/2021

Crea una nuowa Istanza

num. stato
istanza Tipo istanza descrizione istanza
270/2021 Intervento privo di rilevanza Intervents privo di rilevanza: REGISTRATA 4

Registrazione opera registrazione opera

Figura 4.9.7.d - Istanza di Variante in stato Bozza

La compilazione della suddetta istanza segue le indicazioni di cui al paragrafo 4.9.1.

411 Sezione Verifica

L’'ultima sezione &€ denominata “Verifica” e consente la trasmissione della pratica, previa
corretta compilazione di tutte le sezioni (vedere sezione Riepilogo pratica) e la sottoscrizione
delle dichiarazioni e della privacy, con la produzione e firma di una distinta denominata

“‘modello di riepilogo” della pratica.
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SERVIZI Trasmissione pratica

Tutte le informazioni In questa sezione & possibile trasmettere 'intera pratica al SUAP nel caso in cui nen siane

Awvio della pratica presenti ancora degli errori bloceanti.

Lista pratiche bozza VAL AL RIEPILOGO
Riepilogo pratica DICHIARAZIONI E PRIVACY
Data Compilazione Domanda *
Frocura 26/03/2019
Richiedente
NOTA:
Dati generali ,
Le dichiarazioni contrassegnate con I'asterisco sano shbligatorie.
Ubicazione In particolare:

« le dichiarazioni n. 1 e n. 2 sono obbligatarie per tutte le pratiche;
« Ia dichiarazione n. 3 £ obbligateria per tutte | pratiche il cui regime amministrativa sia
la SCIA (solo SCIA € SCIA Unica) e la SCIA Condizionata;

Dichiarazioni

Modulistica : . . .
+ le dichiarazioni n. 5 e n. & sano ohbligatarie per tutte le pratiche il cui regime
Documenti amministrativo sia quello ardinario/autorizzatorio < per quelle per cui & pravista la
Conferanza dei servizi.
> Verifica

DICH_1*[7] diaver reso le dichiarazioni contenute nella presente ai sensi degli articoli 46 & 47

de D.R.R. 28/12/2000, n. 445, consapevole delle sanzioni penali nel caso di

. dichiarazioni non veritiere, di formazione o use di atti falsi, richiamate dall‘articolo

Censultazione e gestione 76 del citato decreto e a conoscenza che, ai sensi dellarticole 75 del medesimo

Registrazione utente decreto, qualora, dal controllo delle dichiarazioni qui rese, emerga la non veridicita

delle stesse, decadra dai benefici della presente dichiarazione ed incorrera nelle
Finanzia |a tua Impresa sanzioni penali;

Dove insediare la propria

ozienda DICH_2=[] che le copie dei documenti amministrativi & di vario genere - comprese le ricevute

di versamento degli oneri dovuti alle Pubbliche Amministrazioni coinvolte nel

Notizie procedimento - allegati alla pratica, scansienati e firmati digitalmente, sone
conformi agli originali prodotti su supporto cartaceo, in possesso del Segnalante, ai
sensi dell'art. 22 del D.Lgs 82/2005;

Figura 4.9.a - Sottoscrizione delle dichiarazioni e della privacy prima della trasmissione

Per generare il file modello di riepilogo, l'utente dovra cliccare sull'icona . Dopo
aver firmato digitalmente il modello, & necessario allegarlo utilizzando il pulsante

“sfoglia”, quindi cliccare su “carica file modello”.

Nel caso ci siano incongruenze tra i dati inseriti in precedenza e il modello di riepilogo

caricato, il sistema restituira un apposito messaggio al richiedente.

POR Calabria '
B O & covernsuar &=
il futuro é un lavoro quotidiano UNIONE EUROPEA REPUBBLICA REGIONE 0 IS TEMAREGIONALE ‘ IV I N CALAB RA

FONDI STRUTTURALI £ O INVESTIMENTO EUROPEI ITALIANA CALABRIA

114



CALABRIASUAP

e e ® SISTEMA REGIONALE

1 sottoscrittore pud in ogni momento esercitare i diritti di accesso, rettifica,
aggiornamente e integrazione dei dati ai sensi dell'art. 7 del d.gs. n. 196/2003
rivolgendo le richieste al SUAP.

SALVA DICHIARAZIONI E PRIVACY

MODELLQ DI RIEPILOGO

Scarica e allega il file del modello di riepilogo

S 1l modello di riepilogn deve essere scaricato e firmata digitalmente.
1l modello di riepilogo firmato digitalmente va inserito nel sistema attraverso il tasto "sfoglia”
sottostante.

allega file modello riepilogo

SFOGLIA
1l neme del file non & corretto
Firma non valida

CARICA FILE MODELLO

Figura 4.9.b - Messaggio di errore bel caso di incongruenze tra i dati inseriti e il modello di riepilogo caricato

L’'utente ha la possibilita di rigenerare il modello di riepilogo e caricarlo nuovamente dopo
averlo firmato.

Il modello di riepilogo ha una precisa denominazione, riporta il codice fiscale del richiedente,
la data di presentazione e l'orario in cui € stato generato il documento. In quanto firmato
digitalmente - anche con firma multipla - avra I'estensione .p7m. Qualorala firma digitale non

dovesse essere valida, il sistema restituira un messaggio di errore “Firma non valida”.

! /
Y <y A
® CALABRIASUAP  SFINCALABRA
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FRIV_L ] Al sens uen o w pruleaunE s uau pErsunan s

SiaL o Ul Coulce 1 matena
forniscono le seguenti infermazioni: Finalita del trattamento: [ dati personali
dichiarati saranno utilizzati dagli uffici nell'ambito del procedimento per il quale la
presente dichiarazione viene resa. Modalita: Il trattamento avverrd sia con
strumenti cartacei sia su supporti informatici a disposizione degli uffici. Ambito di
comunicaziene: I dati verranne comunicati a terzi ai sensi della |. n. 241/1990, ove
applicabile,  in caso di verifiche ai sensi dell'art. 71 del d.PR. n.445/2000. Diritti:
1l sottoscrittore pud in ogni momento esercitare i diritti di accesso, rettifica,
aggiornamento & integrazione dei dati ai sensi dell’art. 7 del d.lgs. n. 196/2003
rivalgendo le richieste al SUAP.

SALVA DICHIARAZIONI E PRIVACY

MODELLOC DI RIEPILOGO

Il medello di riepiloge generato & associato alla pratica

RIGENERA MODELLO DI RIEPILOGO

Invia pratica al Suap Comune Catanzaro

Modella di rispiloge collegato alla pratica.

data inserimento  nome file
26/03/2019 12:10 GRGNDR76A13C352F-14032019-0950.5UAR.pdf.p7m

INVIA PRATICA AL SUAP COMUNE CATANZARO

Figura 4.9.c -L’invio della pratica al Suap e possibile solo dopo aver generato la distinta del modello di riepilogo che
dovra essere firmata digitalmente e allegata nell’apposita sezione. Il messaggio indica che il sistema ha caricato con

successo il modello di riepilogo

A questo punto, € possibile trasmettere la pratica cliccando su “invia pratica al SUAP”. |l
sistema reindirizza I'utente nella sezione Consultazione pratica, mostrando I'elenco delle
pratiche in precedenza inoltrate ai Suap e, in coda, la pratica appena trasmessa con lo stato
“pratica in trasferimento”.

Diversamente, cliccando sul pulsante “Rigenera modello di riepilogo”, il sistema permette
all'utente di scaricare nuovamente il modello di riepilogo e di “ricaricarlo” una volta firmato,
come evidenziato nella figura precedente.

In fase di trasferimento I'utente visualizzera un messaggio che indica che la pratica non &

ancora “aperta”, come mostra la figura successiva.
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CALABRIASUAP ol m i @ *3: O ornsnn

Hfuturo ¢ un lavoro quotidiano
* ® SISTEMA REGIONALE

LO SPORTELLO UNICO PER LE ATTIVITA' PRODUTTIVE

Sportello unico Servizi
Tutte le informazioni Avvio della pratica Consultazione e gestione Registrazione
Finanzia la tua Impresa Dove insediare la propria azienda Notizie
Andrea Gregorace | GRGNDR76A13C352F | cambio Pw | esci
SERVIZI Invio pratica on-line - comunicazione importante

Tutte le informazioni
La pratica avente per oggetto manuale relativa all'attivita Agenzia di viaggi e turismo
presentata dalla Andrea & C. & in trasferimento al SUAR.

Fra pochi istanti Vi sara recapitata via PEC alla casella di posta dichiarata all'atto della
creazione della pratica la ricevuta ica che attesta I'inserimento e la sua presa in
Registrazione Utente carico da parte del sistema informativo

Avvio della pratica

Consultazione e gestione

Finanzia la tua Impresa

Potete monitorare lo stato della pratica nella apposita sezione Consultazione pratica

Dove insediare |a propria

aaaaa da o
Grazie per aver utilizzato il sistema di invio della pratica on line.

Figura 4.9.d - Pratica in trasferimento al SUAP

Dopo alcuni istanti lo stato della pratica passera “attivitd/intervento avviabile” o
“attivita/intervento non ancora avviabile”, a seconda dell’iter scelto per la gestione della
pratica (Comunicazione/SCIA/Procedimento ordinario). Il cittadino ricevera la notifica di
avvenuto inserimento della pratica sulla piattaforma, via PEC, con la ricevuta generata

automaticamente dal sistema.

4.12 Sezione Riepilogo pratica

Nella sezione “Riepilogo pratica”, I'utente potra visualizzare il controllo eseguito dal sistema
sui dati inseriti in ciascuna sezione. Le sezioni compilate correttamente sono
contrassegnate con una spunta di colore verde; se compilate in modo scorretto, sono
contrassegnate con una spunta di colore rosso (ad esempio in caso di dati obbligatori non

inseriti da parte dell’utente).
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SERVIZI Riepilogo pratica
Tutte le informazioni
Questa sezione permette all'utente di visualizzare il riepilogo delle sezioni interne della
Avvio della pratica
pratica indicando quali sono state completate e quali sono da completare. Vengono inoltre

evidenziati gli elementi principali inseriti in fase di compilazione.
Lista pratiche bozza g prnCIp: P!

> Riepilogo pratica Selezione per avere una breve guida sulla sezione corrispondente. o
Procura Selezione per accedere alla sezione di compilazione. B
Hidhiegens Selezionare per visualizare lo stato di compilazione delle sezioni. ¥ ¢
Dati generali
Ubicazione 1. PROCURA O vEr

Dichiarazioni

" La pratica & presentata direttamente dall'imprenditore
Medulistica

Documenti
2. RICHIEDENTE ?
verifica [ ? I =

1l richiedente non & stato selezionato.

Consultazione & gestione

3. DATI GENERALI 7
Registrazione utente 9 v Ef

Finanzia la tua Impresa
B Dati relativi al procedimento

Dove insediare Ia propria sportello Suap tipologia iter tipologia intervento
azienda Suap Comune Acquappesa Procedimento Apertura attivita
ol automatizzato (solo SCIA o
gt SCIA unica)
Attivita

Agenzia di viaggi € turismo

Figura 4.10.a -Nella sezione “Riepilogo pratica” le sezioni compilate correttamente sono contrassegnate con una spunta

dicolore verde, se compilate in modo scorretto sono contrassegnate con una spunta di colore rosso

Una sezione e contrassegnata con una spunta di colore arancione quando non sono stati
inseriti dati o allegati i file di moduli previsti nell’elenco standard, ma questa eventualita non

risulta “bloccante” per I'invio della pratica online.
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nominativo codice fis
Consultazione e gestione Gregorace Andrea

Registrazione utente

Finanzia la tua Impresa 3. DATI GENERALI o v EF
Dove insediare la propria
azienda Dati relativi al procedimento
sportello Suap tipologia iter tipologia intervento
Notizie . o _ ; ;
Suap Comune Acquappesa Procedimento Apertura attivita

automatizzato (solo SCIA o
SCIA unica)

Attivita

Domicilio elettronico della pratica

xox@mail.it
4. UBICAZIONE ATTIVITA PRODUTTIVA 0 v B

Localizzazione attivita produttiva

indirizzo ca.p. comune

v

ia sede 11 86700 Acquappesa

5. DICHIARAZIONI

)

6. MODULISTICA ALLEGATA o >
Modulo

E18.01 Mod.PROV 31 SCIA Agenzia Viagaio v01

Figura 4.10.b - La spunta di colore arancione € presente quando non sono stati inseriti dati o allegati i file di moduli

previsti nell’elenco standard

Posto che nessuna sezione sia contrassegnata con la spunta rossa, il sistema permettera
al cittadino di inviare la pratica al Suap, solo dopo aver generato la distinta del modello di
riepilogo della pratica, firmato digitalmente lo stesso ed allegato nell’apposita sezione

(vedere la sezione “Verifica”).

5. Consultazione e gestione di una pratica gia trasmessa

Il cittadino richiedente/procuratore puo consultare le pratiche trasmesse ai SUAP comunali
competenti accedendo alla sezione Consultazione e gestione, per verificare lostato di
avanzamento dell’iter amministrativo e gli atti rilasciati dagli uffici competenti.

Selezionando provincia e comune del SUAP ricevente, il richiedente visualizzera I'elenco
delle sole pratiche di competenza del comune preselezionato.

Per visualizzare I'elenco di tutte le pratiche, invece, & possibile accedere alla pagina

“Consultazione e gestione” del menu Servizi a sinistra.
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CALABRIASUAP e B Q

* o ® S|STEMA REGIONALE w———

FINCALABRA

21 ok
LA

Cos'é CalabriaSUAP Come funziona Chi partecipa Sportello Energia Sportello Ambiente SUA AdSP MTMI

calabriasuap > come fare » consultazione e gestione

SERVIZI Consultare e gestire la propria pratica

Tutte le informazioni

» Consultazione e gestione -

S

Gestione praiche SUAP \
Gestione fascicoli SISMICA ‘—\ E e .
e

Aftraverso questa sezione, a seguito della presentazione della pratica presso lo sportello SUAP & solo se registrati
al sito, limprenditore pud consultare lo stato di avanzamento delliter amministrativo e gli att rilasciati dagii uffici
competenti.

E’ consentito, inoltre, gestire eventuali comunicazioni e scambio di documenti digitali con il SUAP (integrazioni
documentali, richieste di chiarimenti, notifiche di prescrizioni ed altro).

Per linoltro telematico dei documenti che debbano essere sottoscritti con firma autografa, & necessario che
limprenditore sia in possesso della carta di firma digitale.

REGISTRAZIONE E ACCESSO ALLA PRATICA
provincia* comune*
-—-Seleziona-- v --Seleziona-- i

data presentazione pratica codice fiscale del richiedente

Figura 5.a —Consultazione e gestione delle pratiche

Effettuando la ricerca o selezionando la sottovoce di menu “Consultazione pratica” si
possono visualizzare tutte le pratiche gia trasmesse ed il relativo stato.

L’'utente, una volta autenticato al sistema informativo ed avuto accesso alla sezione
“Consultazione pratiche”, avra a disposizione il tab “Modulo di ricerca” attraverso cui usare

una serie di chiavi di ricerca descritti di seguito.
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Consultazione pratiche

L= lista mostra le pratiche inolirate ai SUAP ed inserite nel sistema di gestions telematico della pratiche.

Parametri della ricerca impostati

Rizultati ricersa (123)

codice data
univoco inserimento

SUAP a sistema sportello SUAP stato

2085 2400572018 Suap Comune Reggio di Calabria  Esito negativo ,f‘
2082 O7i12r2018 Suap Comune Reggio di Calabria  Archiviata ,f‘
2073 1711172018 Suap Comune Reggio di Calabria  Attivita/intervento awviabile ,f‘
2077 oer 1172018 Suap Comune Reggio di Calabria  Archiviata a'f

Figura 5.b - Lista delle pratiche trasmesse agli sportelli SUAP

Cliccando su “Modulo di ricerca” il sistema consente di visualizzare tutti i filtri adisposizione.
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Modulo Ricerca

partita iva tipologia iter
--Seleziona-- v
codice fiscale data presentazione postenore a
nr. progressive SUAP data presentazione anteriore a
tipologia intervento Stato pratica
--Seleziona-- v Attivitd/intervento non ancora
avviabile
Settore di attivita Attivita/intervento avviabile
- - v -
Seleziona Esito negativo
Archiviata
attivita produttiva
atap == Irricevibile
--Seleziona-- bl
provincia
--Seleziona-- bl
comune
--Seleziona-- bl
cognome procuratore cognome rappresentante
nome procuratore nome rappresentante
codice fiscale procuratore codice fiscale rappresentante
Ricevuta Nessuna
emessa ricevuta

Parametri della ncerca impostati

Risultati ricerca (141)

Figura 5.c - La sezione "Modulo di ricerca"

Sara possibile effettuare le seguenti ricerche:

- ricerca per “partita IVA”: la ricerca consentira di visualizzare tutte le pratiche associate
ad una partita IVA;

- ricerca per “tipologia iter”: la ricerca consentira di visualizzare tutte le pratiche
associate ad un tipologia di iter a scelta tra quelli nel menu a tendina;

- ricerca per “codice fiscale”: la ricerca consentira di visualizzare le pratiche associate a

un codice fiscale del richiedente;
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- ricerca per “data presentazione posteriore — data presentazione anteriore”: la ricerca
consentira, inserendo i dati desiderati, di visualizzare le pratiche in un determinato lasso
temporale;

- ricerca per “numero progressivo SUAP”: la ricerca consentira, inserendo i dati
desiderati, di visualizzare una o piu pratiche associate ad un determinato numero
progressivo SUAP;

- ricerca per “stato della pratica”: la ricerca consentira di visualizzare tutte le pratiche
associate ad uno stato a scelta tra quelli nel menu a tendina;

- ricerca per “tipologia intervento”: la ricerca consentira di visualizzare tutte le pratiche
associate ad un tipologia di intervento a scelta tra quelli nel menu a tendina;

- ricerca per “settore di attivita”: la ricerca consentira di visualizzare tutte le pratiche
associate ad un settore di attivita a scelta tra quelli nel menu a tendina;

- ricerca per “attivita produttiva”: la ricerca consentira di visualizzare tutte le pratiche
associate ad un’attivita produttiva a scelta tra quelli nel menu a tendina;

- ricerca per “Provincia - Comune”: la ricerca consentira di visualizzare tutte le pratiche
associate ad una Provincia e/o a un Comune a scelta tra quelli nel menu a tendina;

- ricerca per “procuratore — nome, cognome, codice fiscale”. la ricerca consentira,
inserendo il nome, cognome e/o codice fiscale di un procuratore, di visualizzare le pratiche
di persone giuridiche associate al soggetto;

- ricerca per ‘rappresentante legale — nome, cognome, codice fiscale”: la ricerca
consentira, inserendo il nome, cognome e/o codice fiscale di un rappresentante legale, di
visualizzare le pratiche di persone giuridiche associate al soggetto;

- ricerca per pratica “con ricevuta emessa”: la ricerca consentira, cliccando I'apposito
checkbox, di visualizzare tutte le pratiche a cui & stata associata la relativa ricevuta

(comunale, regionale o di irricevibilita);
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- ricerca per pratica ““nessuna ricevuta”.”: la ricerca consentira, cliccando I'apposito

checkbox, di visualizzare tutte le pratiche alle quali non é stata ancora associata alcuna

ricevuta (comunale, regionale o di irricevibilita).

Nella sezione “Parametri della ricerca impostati” sara possibile visualizzare i filtri inseriti.

Modulo Ricerca
Parametri della ricerca impostati

tipologia intervento: Ampliamento
Settore di attivita: Altre attivit
attivita produttiva: Attivita generica

provincia: Catanzaro

Stato pratica: Esito negativo

RESET

Figura 5.d - Sezione "Parametri della ricerca impostati"

. . . . N 3. -' .
Per ogni pratica a fine riga & presente l'icona che consente di accedere al
dettaglio della stessa. Selezionando I'icona si accede ai “Dati Generali” della pratica,ma

in sola consultazione.
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codice

data

univoco inserimento

SUAP a sistema sportello SUAP stato
Suap Comune Reggio di st )
2084 01/04/2018 Calabria Irricevibile Q
Suap Comune Reggio di Attivita/intervento non ancora 3
2078 17/11/2016 Calabria avviabile Q
Suap Comune Reggio di ; ; p
2073 14/09/2015 Calabria Esito negativo Q
472 09/05/2019  Suap Comune Vibo Valentia  ~tivite/intervento non ancora =’
avviabile
s W
471 21/03/2019  Suap Comune Vibo Valentia  /hvita/intervento non ancora =y
avviabile
470 14/03/2019  Suap Comune Vibo Valentia  tvita/intervento non ancora =3
avviabile
464 21/11/2016 Suap Comune Vibo Valentia Esito negativo a
s sl /2 \J
463 14/10/2016  Suap Comune Vibo Valentia  /thvite/intervento non ancora =4
avviabile
441 16/07/2018  Suap Comune Africo ALV Icenieato non ancors: B
avviabile
Y =
440 16/07/2018  Suap Comune Africo ALY IEaveRfoionancars: [
avviabile
Figura 5.e - Elenco pratiche in consultazione
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PRATICA NUMERO 1
Dati principali pratica numero 1. Richiedente CRISTIANG=x:x ELISA (Cod. fisc.: CRSLSESSTE1H2242)

stato: Attivitd/intervento avviabile

nr. SUAP: 1 num. intiprot.: /1

data di presentazione: 0T/052018 data inserimento a sistema: 07/05/2018
responsabile procedimento: andraz gregoracs

numero protocollo regionale: 26524/2018 data protocollo regionale: 0T/0%32018
costo burocratico: totale investimento:

tipologia iterfintervento: Procedimento ordinario in conferenza di servizilRealizzazione
procedimento: Attivita Ricetiiva Alberghiara

qualita: Autorizzazioni/Permess

oggetto: test configurazions comuns

codice ImpresalnUnGiorno: CRELEESSTE1HZ24Z-07052018-1403.5UAP

Il domicilio elettronico della pratica

- a cui verranno inviate tutte le comunicazioni relative alla pratica

- DEVE essere costituito da un indirizzo di posta elettronica certificata, che & obbligatorio per
assicurare la traceciabilitd ad il corretto flusso di notifiche nelle comunicazioni indirizzate all'azienda:
e crstiano@ealabriasuap.it

Diati Medulistica Documenti Pagamenti  Venfiche Conferenza Comunicaz. Ricevute  Riepilogo

Senerali richiedente senvizi integrazioni

Modello riepiloge pratica numero 1

M| Modello di i in formato pdf
Pl ello di iepdogo in formato pd o

Riepilogoe dati pratica numero 1 in formato csv

E' possibile scaricare un file in formato csv contenente | dati principali della pratica @_

Ubicazione attivita produttiva

provincia comune c.a.p.
Cosenzz Corigliano-Rossano 83100
indirizzo

via italia

Figura 5.f - Dati Generali pratica

Selezionando il link “Modulistica” o la voce di menu si possono visionare, in sola lettura, i

moduli della pratica.
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Consultazione pratiche

In questa sezione sono visualizzati tutti | moduli presenti nella pratica.

Soltanto nel caso in cui il SUAP abbia richiesto I'integrazione/completamento
della documentazione allegata alla pratica, & possibile sostituire/integrare i
moduli precedentemente inseriti o aggiungerne di nuovi.

Per sostituire | moduli gia presenti, selezionare il pulsante "annulla modulo” e poi il pulsante
"salva".

Per aggiungere un modulo non presente, selezionarlo dall"elenco della modulistica non
collegata alla pratica, allegare il relativo file e cliccare sul pulsante "salva”.

IMPORTANTE: per concludere I'operazione di integrazione/completamento della
pratica, & necessario generare, firmare digitalmente e caricare a sistema il nuovo
modello di riepilogo nella sezione "Riepiloge integrazioni” e poi cliccare su invia
al SUAP.

PRATICA NUMERO 395
Dati principali pratica numero 335. Richiedente ORTOFRUTTA DI VERONESE MARZIA & C. 5.A.5.

(Cod. fisc.: 01115140293) (P i.v.a.: 01115140293)

stato: Attivita/intervento avviabile

nr. SUAP: 355 num. int./prot.: /32

data di presentazione: 15/10/2015 data inserimento a sistema: 13/10/2015
responsabile procedimento: GIOVANNI DI PALMA

numero protocollo regionale: data protocollo regionale:

costo burocratico: totale investimento:

tipologia iter/intervento: Procedimento automatizzato (solo SCIA o SCIA unica)/Apertura
attivita

procedimento: Molino

qualita: SCIA senza intervento edilizio

oggetto: Test irricevibilita

codice ImpresalnUnGiorno: 01115140253-19102015-1739.5UAF

Il domicilio elettronico della pratica

- a cui verranno inviate tutte le comunicazioni relative alla pratica

- DEVE essere costituito da un indirizzo di posta elettronica certificata, che &
obbligatorio per assicurare la tracciabilita ed il corretto flusso di notifiche nelle
comunicazioni indirizzate all’azienda: demo@demo.it

Modulistica Documenti  Verifiche Confs Comunicaz. Ricevute  Riepile

richiedente integrazioni

9 Madulistica collegata alla tua pratica

descrizione ente allegato cambio stato

« Modulistica originaria

i i 1 Il dul
ALL_1_DUAP Pill Enti () Q annulla medulo

Figura 5.g - Consultazione Modulistica pratica
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Selezionando il link “Documenti richiedente” o la voce di menu si possono visionare, in

sola lettura, i documenti della pratica.

Consultazione pratiche

In guesta sezione sono visualizzati tutti | documenti allegati alla pratica.

Soltanto nel caso in cui il SUAP abbia richiesto I'integrazione/completamento
della documentazione allegata alla pratica, & possibile sostituire/integrare la
documentazione precedentemente inserita o aggiungerne di nuova.

Per sostituire | documenti gid presenti, selezionare il pulsante "annulla” e poi il pulsante
"salva", aggiungendo il documento nuovo in sostituzione di quello annullato, seguendo la
procedura indicata di seguito. Si consiglia, nel sostituire | documenti, di inserire nel nome dei
nuovi file elementi che favoriscano |'identificazione del nuovo documento (es. la data o la
versione).

Per inserire un nuovo documento & necessario allegarlo nella sezione "Allega nuovo
documento”, selezionandone |a categoria, il nome e I'Ente a cui & destinato, cliccando su
"sfoglia” (per allegarle) e poi su "salva™

I documenti originari, gia presenti nella pratica, vanno comungue confermati o annullati
per poter procedere alla generazione del modello di riepilogo.

IMPORTANTE: per concludere I'operazione di integrazione/completamento della
pratica, & necessario generare, firmare digitalmente e caricare a sistema il nuovo
modello di riepiloge nella sezione “Riepilogo integrazioni™ e poi cliccare su invia
al SUAP,

PRATICA NUMERO &
Dati principali pratica numero 6. Richiedente DID (Cod. fisc.: 01114060294) (P.
i.wv.a.: 01114060294)

stato: Attivita/intervento avviabile

nr. SUAP: 6 num. int./prot.: /123

data di presentazione: 06/07/2016 data inserimento a sistema: 06/07/2016
responsabile procedimento: Salvatore Mannarino

numero protocello regionale: data protocollo regionale:

costo burocratico: totale investimento:

tipologia iter/intervento: Procedimento Ordinario (non 5.C.LA. -
Autorizzatorio)/Realizzazione

procedimento: Lavorazione del ferro e metalli

qualita: Autorizzazioni/Permessi

oggetto: test autom

codice ImpresaInUnGiorno: 01114060294-06072016-1635.5UAP

Il domicilio elettronico della pratica

- a cui verranno inviate tutte le comunicazioni relative alla pratica

- DEVE essere costituito da un indirizzo di posta elettronica certificata, che &
obbligatorio per assicurare la tracciabilita ed il corretto flusso di notifiche nelle
comunicazioni indirizzate all'azienda: demo@demo.it

richiedente

9 Documenti collegati alla tua pratica

categoria/descrizione ente allegato cambio stato

+» Documenti originari

Altri documenti UJ Annulla

ftr Conferma

Figura 5.h - Consultazione Documenti richiedenti pratica
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Selezionando il link “Pagamenti” o la relativa voce di menu, si possono visionare, in sola

lettura, la lista delle ricevute di pagamento caricate sulla pratica.

Diati Modulistica Documenti Pagamenti  Verfiche Conferenza Comunicaz. Ricevute  Riepilogo

Generali richiedents SEMVIZi imtegrazioni

o Pagamenti collegati alla fua prafica

causale identificativo data pagamento allegato cambio stato

Pagamenti originari

Annulla

Caonferma

diriti suap 1234567 032021 J

ALA,

2]

Figura 5.i - Consultazione Scheda pagamenti

Selezionando il link “Verifiche” o la voce di menu, si possono visionare, in sola lettura, le

verifiche previste sulla pratica e, ove presente, lo stato della verifica stessa.
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Consultazione pratiche

PRATICA NUMERO 395

Dati principali pratica numero 395. Richiedente ORTOFRUTTA DI WVERONESE MARZIA & C. 5.A.5.
(Cod. fisc.: 011151402593) (P i.v.a.: 01115140293)

stato: Attivita/intervento avviabile

nr. SUAP: 355 num. int./prot.: /32

data di presentazione: 19/10/2015 data inserimento a sistema: 19/10/2015
responsabile procedimento: GIOVANNI DI PALMA

numero protocollo regionale: data protocollo regionale:

costo burocratico: totale investimento:

tipologia iter/intervento: Frocedimento automatizzato (solo SCIA o SCIA unica)/Apertura
attivita

procedimento: Molino

qualita: SCIA senza intervento edilizio

oggetto: Test irricevibilita

codice ImpresalnUnGiorno: 01115140293-19102015-1739.5U4P

Il domicilio elettronico della pratica

- a cui verranno inviate tutte le comunicazioni relative alla pratica

- DEVE essere costituito da un indirizzo di posta elettronica certificata, che &
obbligatorio per assicurare la tracciabilita ed il corretto flusso di notifiche nelle
comunicazioni indirizzate all'azienda: demo@demo.it

Dati Modulistica Documenti  Verifi f a Co icaz. Ricewvute  Riep

Generali richiedente 7 integra

stato descrizione esito
-Richiesto EF0005-Prevenzione incendi VV.FE - Verifiche su progetto

Esito ricevute  EP0034-Nulla Osta Corpo Forestale dello Stato Megativo
-Esito ricevuto  EPDD98-AUA - Autorizzazione emissione in atmosfera Fawvorevole
Richiesto EP0212-Notifica Impianto Produttive - Dip. Prevenzione

-Richiesto EP0277-Conformita tecnica - comunale

Richiesto EF0370-Autorizzazione Capitaneria di Porto

-Richiesto EP1374-CILA - Comunicazione Inizio Lavor Asseverata

Figura 5.1 - Verifiche ed esito della pratica

Selezionando il link “Conferenza Servizi” o la voce di menu si possono visionare, in sola

lettura, se presenti, le conferenze di servizi della pratica.
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Consultazione pratiche

PRATICA NUMEROQ 395

Dati principali pratica numero 395. Richiedente ORTOFRUTTA DI VERONESE MARZIA & C. 5.A.5.
(Cod. fisc.: 01115140293) (P i.v.a.: 01115140293)

stato: Attivita/intervento avviabile

nr. SUAP: 355 num. int./prot.: /32

data di presentazione: 15/10/2015 data inserimento a sistema: 15/10/2015
responsabile procedimento: GIOVANNI DI PALMA

numero protocollo regionale: data protocollo regionale:

costo burocratico: totale investimento:

tipologia iter/intervento: Procedimento automatizzato (solo SCIA o SCIA unica)/Apertura
attivita

procedimento: Molino

qualita: SCIA senza intervento edilizio

oggetto: Test irricevibilitd

codice ImpresalnUnGiorno: 01115140293-19102015-1739.5U4AP

Il domicilio elettronico della pratica

- a cui verranno inviate tutte le comunicazioni relative alla pratica

- DEVE essere costituito da un indirizzo di posta elettronica certificata, che &
obbligatorio per assicurare la tracciabilitad ed il corretto flusso di notifiche nelle
comunicazioni indirizzate all'azienda: demo@demo.it

Dati Modulis Documenti Vel : ferenza icaz. Ricevute Riepilogo

Generali richiedente t z integrazioni

data e ora lucge svelgimento stato file convocazione File Chiusura

19-09-2016 15:11 prova Conwvocata

Enti & soggetti convocati

:: Ufficio Personale marittimo, attivita :: Ufficio prov.le ambiente & demanio
marittime e contenzioso - Vibo Valentia idrico/CS

iz Dip.to agricoltura/Foreste e Forestazione, i1 Ufficio urbanistica - Rende
Politiche della Montagna, Difeza del Suolo e

Bonifica :: Ufficio prevenzione incendi - C5

it ASP Cosenza - Ambito Ionio Nord -
Dipartimento di Prevenzione

i ARPACAL - Servizio economato e it Richiedente
provveditorato/CZ

1 La conferenza dei servizi & ancora in svolgimento

Figura 5.m - Conferenze dei servizi della pratica

Nel caso il SUAP abbia convocato una conferenza di servizi attraverso il sistema di
videoconferenza, accedendo al dettaglio della conferenza dei servizi convocata, sara

possibile visualizzare i riferimenti utili per il collegamento.
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Dati Modulistica Documenti  Verifiche Conferenza Comunicaz. Ricevute  Riepilogo
Generali richiedente integrazioni
File
Esito CDS Tipo CDS Data Inizio Data Fine Chiusura Dettaglio
simultanea 15-01-2020 v
sincrona 12:00 .
luogo file File
data e ora svolgimento stato convocazione Chiusura dettagli
15-01-2020 . f
Videoconferenza Convocata U ,’s
12:00
link riunione: https://fincalabra.webex.com/
codice riunione: 123 password riunione: 123

Enti & soggetti convocati

12 Ufficio sportello unico - Ferruzzano :: Richiedente

1 La conferenza dei servizi & ancora in svolgimento

Figura 5.n - Riferimenti per la connessione alla conferenza di servizi via videoconferenza

Selezionando il link “Comunicazioni” o la voce di menu si possono visionare le
comunicazioni inerenti la pratica e/o inviare comunicazioni allo sportello SUAP di

competenza.
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Diati Modulistica Documenti Pagamenti  Verifiche Conferenza Comunicaz.

Generali richiedente senvizi

mittente destinatario oggetto data protocollo
LAVORD & SVILUPPO Suap Comune Lamezia trasmissione 1234
. 141002021
S.RL IMNLIQUIDAZIONE Terme agibilita 14-10-2021 =]
Irwic
Susp Comune Lamezia ~ LAVORO&SVILUPPO ™
Terme SRL INUQUIDAZIONE =~ 7500 S =]

Invia nuova comunicazione
caussle invio*
—Seleziona-- ~

oggetto comunicazione®

messaggio accompagnatono comun: cazions*

allega file

Figura 5.0 - Comunicazioni della pratica

IMPORTANTE: a seguito dell’inoltro di una comunicazione con allegato, per cui il
richiedente necessita di essere informato circa la corretta ricezione del documento
da parte del SUAP, non essendo prevista per tali casi la notifica automatica di sistema
che avverte sulla ricezione della comunicazione, € possibile per I'operatore di
sportello inserire la data e il numero di protocollo della comunicazione in entrata.

Se tale operazione viene compiuta dall’operatore di sportello, il cittadino vedra le
informazioni del protocollo sullariga relativa alla suddetta comunicazione.
Selezionando il link “Ricevute” o la voce di menu si possono visionare, se presenti, le

ricevute della pratica.
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Consultazione pratiche

PRATICA NUMERO 4

Dati principali pratica numero 4. Richiedente EURO-LEADER IMMOBILIARE DI STEFANIA LIMOLI &
C. 5.A.5. IN SIGLA "EURO-LEADER IMMOBILIARE - 5.A.5." (Cod. fisc.: 01115730251) (R
i.v.a.: 01115730291)

stato: Attivita/intervento avviabile

nr. SUAP: 4 num. int./prot.: /468

data di presentazione: 23/11/2015 data inserimento a sistema: 23/11/2015
resp bile procedi to: ELISA CRISTIANO

numero protocollo regionale: data protocollo regionale:

costo burocratico: totale investimento:

tipologia iter/intervento: Procedimento Ordinaric (non 5.C.1.A. - Autorizzatorio)/Altro
procedimento: Attivitd generica

qualita: SCIA con intervento edilizio

oggetto: test

codice ImpresaInUnGiorno: 01115730291-23112015-1615.5UAF

Il domicilio elettronico della pratica

- a cui verranno inviate tutte le comunicazioni relative alla pratica

- DEVE essere costituito da un indirizzo di posta elettronica certificata, che &
obbligatorio per assicurare la tracciabilita ed il corretto flusso di notifiche nelle
comunicazioni indirizzate all'azienda: demo@demo.it

Dati Modu Documenti

Generali richiedente

Elenco delle ricevute.

descrizione data Ricevuta

Ricevuta pratica 10/10/2016 17:07:00 IJ

Figura 5.p - Ricevute della pratica

Analogamente alle ricevute, selezionando la voce di menu “Procure” si possono visionare,

se presenti, le procure speciali inerenti alla pratica.
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SERVIZI Consultazione pratiche

Tutte le informazioni
: 7 In caso di molteplici procure & necessario utilizzare il modulo F15 trasmettendolo all'ufficio
Avvio della pratica 2 5 * S
Suap mediante |'apposita sezione "Comunicazioni

Consultazione e gestione
PRATICA NUMERO 6

Dati principali pratica numero 6. Richiedente galotto cinzia antonio (Cod.

Consultazione pratica

Dati generali fisc.: GLTCNZ68A41H5910)
Modulistica stato: Esito negativo
Documenti allegati nr. SUAP: 6 num. int./prot.: /123
. data di presentazione: 03/03/2016 data inserimento a sistema: 03/03/2016
Verifiche resp bile procedi to: FRANCESCO RICCA
Comunicazioni numero protocollo regionale: data protocollo regionale:
Conferenza servizi costo burocratico: totale investimento:
s Procure tipologia iter/intervento: Procedimento automatizzato (solo SCIA o SCIA unica)/Apertura
attivita
Ricevute procedimento: Allevamento zootecnico
Riepiloge integraz. qualita: SCIA con intervento edilizio

oggetto: test pratica numero 1

codice ImpresalnUnGiorno: GLTCNZ68A41H5910-03032016-1531.SUAP

RoiSuSans e Il domicilio elettronico della pratica

Finanzia la tua Impresa - a cui verranno inviate tutte le comunicazioni relative alla pratica

- DEVE essere costituito da un indirizzo di posta elettronica certificata, che &
obbligatorio per assicurare la tracciabilita ed il corretto flusso di notifiche nelle
comunicazioni indirizzate all'azienda: demo@demo.it

Dove insediare |la propria
azienda

Notizie

Dati Modulistica Documenti Verifiche Conferenza Comunicaz. Ricevute Riepilogo

Generali richiedente servizi integrazioni

Procure collegate alla pratica numero 6

Nominativo Tipologia Stato File procura Doc. identita

maria Rosaria Rossi Presentazione  Abilitata (U] Q %

Figura 5.q - Procure della pratica

Selezionando il link “Riepilogo integrazioni” o la voce di menu si possono visionare, se

presenti, le integrazioni sulla pratica.
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Consultazione pratiche

In guesta sezione troverai il riepilogo delle sessioni di integrazioni fatte e potrai
generare il modello di riepilogo della sessione in corso: dovrai firmarlo digitalmente e
ricaricarlo. Tale modello indichera in maniera chiara tutti i moduli & documenti caricati nella
tua pratica.

PRATICA NUMERO 395

Dati principali pratica numero 395. Richiedente ORTOFRUTTA DI VERONESE MARZIA & C. S.A.S.
(Cod. fisc.: 01115140293) (PR i.v.a.: 01115140293)

stato: Attivitd/intervento avviabile

nr. SUAP: 395 num. int./prot.: /32

data di presentazione: 15/10/2015 data inserimento a sistema: 15/10/2015
responsabile procedimento: GIOWVANNI DI PALMA

numero protocollo regionale: data protocollo regionale:

costo burocratico: totale investimento:

tipologia iter/intervento: Frocedimento automatizzato (solo SCIA o SCIA unica)/Apertura
attivita

procedimento: Molino

qualita: SCIA senza intervento edilizio

oggetto: Test irricevibilita

codice ImpresalnUnGiorno: 01115140293-19102015-1739.5UAF

Il domicilio elettronico della pratica

- a cui verranno inviate tutte le comunicazioni relative alla pratica

- DEVE essere costituito da un indirizzo di posta elettronica certificata, che &
obbligatorio per assicurare la tracciabilita ed il corretto flusso di notifiche nelle
comunicazioni indirizzate all’azienda: demo@demo.it

Dati Modulistica Documenti  Verifiche Conferenza Comunicaz. Ricevute Riepilogo

Generali richiedente SErvizi integrazioni

9 Integrazionifcompletamento in corso sulla tua pratica

MNessuna sessione di integrazione/completamente attiva per la pratica.

9 Modello di riepilogo originario/Storico Integrazioni/Completamenti

Modello riepilogo pratica numero 395
IIJ;-] Modello di riepilogo in formato pdf e

Integrazione/completamento documentale. Storico integrazioni.

Per |la pratica numero 395 non & presente nessuna sessione di integrazione/completamento.

Figura 5.r - Modello di riepilogo e di integrazione della pratica
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6. Integrazione della pratica

Data l'importanza della fase di gestione delle integrazioni ad una pratica, dedichiamo un

capitolo apposito. Il richiedente potra, a sequito di formale richiesta del SUAP ricevente e

solo _in _tal caso, integrare, modificare o annullare documentazione e modulistica in

precedenza inviata.

Per avere la possibilita di agire sulla modulistica/documentazione trasmessa, il richiedente
dovra ricevere dal SUAP una comunicazione nella apposita sezione “Comunicazioni”, con
una delle seguenti causali:

“richiesta integrazione”;

“richiesta completamento documentale”;

“richiesta di conformazione”.

L’invio di tale comunicazione avviera una sessione di integrazione/completamento
sottoposta a regole di apertura e chiusura ed una notifica PEC alla casella segnalata all’atto
di compilazione della pratica.

Solo dopo I'apertura della sessione di integrazione, il richiedente cittadino/imprenditoreo il
procuratore potranno intervenire su documenti e/o moduli trasmessi al primo inoltro
dellistanza al SUAP.

NB: Se e gia aperta una sessione di integrazione, non € possibile procedere con
I’apertura di altre sessioni. Il SUAP potra pero trasmettere una nuova comunicazione
avente per causale ‘“richiesta integrazione documentale” o richiesta di
conformazione” o “richiesta di completamento documentale” nell’ambito della
sessione di integrazione gia aperta. Nel <caso di sessione di
integrazione/completamento attiva, il richiedente/procuratore non potra piu allegare
file alle comunicazioni fino alla chiusura della stessa sessione, al fine di consentire il
corretto inserimento dei moduli e documenti a completamento/integrativi nelle
sezioni dedicate e non nella sezione comunicazioni. Sara possibile, dunque, inviare

semplici comunicazioni, solo con i messaggi, senza file allegati.

il futuro é un lavoro quotidiano UNIONE EUROPEA REPUBBLICA REGIONE @ SISTEMA REGIONALE
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Dati Modulistica Documenti Verifiche Conferenza Comunicaz. Ricevute Riepilogo

Generali richiedente servizi integrazioni

mittente destinatario oggetto data

Suap Comune Africo  Genoveffa & figli  richiesta integrazioni 07/06/2019 %

Suap Comune Africo  Genoveffa & figli Invio ricevuta pratica suap 28/05/2019 =

Invia nuova comunicazione
causale invio*

| --Seleziona-- :

oggetto comunicazione*

} |

messaggio accompagnatorio comunicazione*

Caricamento file disabilitato temporaneamente causa sessione di integrazioni in corso

Figura 6.a - Nel caso di sessione di integrazione/completamento attiva, il richiedente/procuratore non potra piu file alle

comunicazioni fino alla chiusura della stessa sessione

Una volta chiusa la sessione di integrazione/completamento della pratica, sara possibiledi

nuovo allegare file alle comunicazioni.
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ATTENZIONE: in fase di sostituzione di un modulo o documento precedentemente inserito
(es. Modello_PIN1.pdf), si rammenti di nominare il modulo o documento sostitutivo con un
nome differente (es. Modello_PIN1_rev2.pdf) rispetto al precedente inserito, in modo che
risulti ancora piu evidente quale sia la versione piu aggiornata del file da analizzare da parte
dell’istruttore della pratica.

Una volta trasmessa la pratica al SUAP competente, il richiedente cittadino/imprenditore o
il procuratore potra accedere alla consultazione e gestionedella pratica.

Accedendo alla scheda Modulistica, si nota che la sezione e divisa in

“Modulistica collegata alla pratica”, dove sono allegati i modelli originari trasmessi al primo
invio

“Modulistica non collegata alla pratica”, da cui & possibile collegare nuovi modellia seguito
della richiesta di completamento/integrazione. Attualmente i campirisultano tutti disabilitati

alla modifica.

qualita: SCIA senza intervento edilizio

oggetto: manuale

codice ImpresaInUnGiorno: 01126530292-26032019-1215.5UAF

11 domicilio elettronico della pratica

- a cui verranno inviate tutte le comunicazioni relative alla pratica

- DEVE essere costituito da un indirizzo di posta elettronica certificata, che &
obbligatorio per assicurare la tracciabilita ed il corretto flusso di notifiche nelle
comunicazioni indirizzate all'azienda: >oox@mail.it

Dati  Modulistica Documenti \Verifiche Confersnza Comunicaz. Ricevute Riepilogo

Generali richiedente servizi integrazioni
9 Modulistica collegata alla tua pratica

descrizione ente allegato cambio stato

Modulistica originaria

a O annulla medule

E18.01_Mod.PROV_31_SCIA_Agenzia_Viaggio_v01  Piu Enti

9 Modulistica non collegata alla pratica

Selezionare la modulistica da collegare alla pratica

Filtra i documenti della modulistica

Figura 6.b - La sezione "Modulistica" € suddivisa in "Modulistica collegata alla pratica" e "Modulistica non collegata alla

pratica”

Lo stesso vale per la scheda Documenti, suddivisa in
Documenti collegati alla tua pratica

Allega nuovo documento

POR Calabria - g - 2 ' /
2014-2020 a ¢’ < —
§ | ifle;l:::roéunlavornquotidiano - CALAB R IASUAP ‘ IlNCALABRA

e s MA REGIONALE
UNIONE EUROPEA REPUBBLICA REGIONE SISTEMA RECIONAL
FONDI STRUTTURALI £ O INVESTIMENTO EUROPEI ITALIANA CALABRIA

139



CALABRIASUAP

e o ® SISTEMA REGIONALE

Anche in questo caso, tutti i campi risultano disabilitati.

Dati Modulistica Documenti Verifiche Conferenza Comunicaz. Ricevute Riepilogo

Generali richiedente servizi integrazioni

o Documenti collegati alla tua pratica

cambio
categoria/descrizione ente allegato stato

+ Documenti originari
. . .

Al documentd —— X Vigili del o Annulla
Attestazione di versamento degli oneri in relazione alla Fusco f
tipologia di procedimento q Conferma
2 . .

Altri documenti _ ) N Vigili del U] Annulla
Relazione tecnica, con i contenuti previsti dall'Allegato I Fuoco Corférma
del D.M. Interno 07/08/2012 ”

* Altri documenti -~ L’J
R A < " . Vigili del Annulla
Elaborati grafici, conformi a quanto previsto dall'Allegato Fuoco Conferma
I del D.M. Interno 07/08/2012 Q
EX

9 Allega nuovo documento

Categoria documento

| --Seleziona--

<«
—

ente

<«
—

[ --Seleziona--

nome del documento*

file allegato
I SFOGLIA
estensioni ammesse: pdf; pdf.p7m; xml; dwf; dwf.p7m; svg; svg.p7m; jpg; jpg.p7m

Figura 6.c - La sezione "Documenti" & suddivisa in "Documenti collegati alla tua pratica" e "Allega nuovo documento"
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Quando il richiedente cittadino/imprenditore o il procuratore riceve sul domicilio elettronico
della pratica una richiesta di completamento/integrazione inviata dal SUAP competente,
accedendo alle schede Modulistica e/o Documenti richiedente i campi da compilare

ritornano attivi e pud cosi procedere all'inserimento di nuovi allegati.

STATO: AMIVIEE/INTErVENTo 3VVIaDIe

nr. SUAP: 236 num. i t.:

ento a sistema: 26/03/2019

Dati generali

data di presen tazione: 26/03/2019 data inse
Modulistica i i
responsabile procedimento:

Documenti allegati numero protocollo regionale: data protocollo regionale: 26/03/2019

38909/2019

Verifiche costo burocratico:

,  Comunicazioni totale investimento:

) tipologia iter/intervento: Procedimento automatizzato (solo SCIA o SCIA unica)/Apertura
Conferenza servizi s
attivita
Procure procedimento: Agenzia di viaggi € turismo

Ricevute qualita: SCIA senza intervento edilizio
oggetto: manuale

codice ImpresalnUnGiorno: 01126530292-26032019-1215.5UAP

Riepilogo integraz.

11 domicilio elettronico della pratica

. - a cui verranno inviate tutte le comunicazioni relative alla pratica

Registrazione utente o - N N . R
- DEVE essere costituito da un indirizzo di posta elettronica certificata, che &

Finanzia la tua Impresa obbligatorio per assicurare la tracciabilita ed il corretto flusso di notifiche nelle

comunicazioni indirizzate all'azienda: >ooc@mail.it
Dove insediare la propria

azienda

Motizie Dati  Modulistica Documenti Verifiche Conferenza Comunicaz. Ricevute Riepilogo

Generali richiedente servizi integrazioni

mittente destinatario oggetto data

Suap Comune Catanzaro Andrea & C. test man 26/03/2019 =4

Richiedente causale invie Heaat
) : allegato

Persona Giuridica Richiesta integrazioni 9

Figura 6.d - Il SUAP competente puo inviare una richiesta di completamento/integrazione, questo avvia I'apertura di una

sessione di integrazione

6.1 Integrazione modulistica

Una volta aperta la sessione di integrazione/completamento, € possibile procedere
all'integrazione/completamento della modulistica originaria qualora il SUAP abbia richiesto
la sostituzione/annullamento di un modello gia presente o lintegrazione di nuova
modulistica. Nel caso in cui il SUAP abbia richiesto precisamente la modulistica da integrare,
specificandone il relativo nome, il richiedente/procuratore dovra scegliere dalla “Modulistica

non collegata alla pratica” il modulo con la denominazione puntuale.
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obbligatorio per assicurare la tracciabilita ed il corretto flusso di notifiche nelle
comunicazioni indirizzate all'azienda: »ooc@mail.it

Dati Modulistica Documenti  Verifiche Conferenza C

OMuUnIicaz.
Generali richiedente servizi

9 Modulistica collegata alla tua pratica

descrizione ente allegato cambio stato

» Modulistica originaria

3 annulla modulo
E18.01_Mod.PROV_31_SCIA_Agenzia_Viaggio_v0l  Piu Enti U 9

9 Modulistica non collegata alla pratica

Selezionare la modulistica da collegare alla pratica

Filtra i documenti della modulistica

seleziona MP descrizione totale record 172

| DUAP_regione-calabria_14102014_v06
| Modulo unico cessazione sospensione_w00
i L A T S

Figura 6.1.a - Quando una sessione di integrazione € aperta, nella sezione "Modulistica" i campi da compilare ritornano

attivi

Cliccando sul tasto annulla modulo e salvando I'operazione, la modulistica verraannullata.
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- DEVE essere costituito da un indirizzo di posta elettronica certificata, che é
obbligatorio per assicurare la tracciabilitd ed il corretto flusso di notifiche nelle
comunicazioni indirizzate all'azienda: >ooc@mail.it

Dati Modulistica Documenti  Verifiche Conferenza Comunicaz. Ricewvute  Riepilogo

Generali richiedente servizi integrazioni
o Maodulistica collegata alla tua pratica

descrizione ente allegato cambio stato

Modulistica annullata

annullato PiL
E18.01_Mod.PROV_31_SCIA_Agenzia_Viaggio_v01 Enti V) ” # ripristina modulistica
Modulo annullato il 26/03/2019 alle 13:16:35
o Maodulistica non collegata alla pratica
Selezionare la modulistica da collegare alla pratica
Filtra i documenti della modulistica
seleziona MP descrizione totale record 175
O DUAP_regione-calabria_14102014_v06

—

Figura 6.1.b - Quando una sessione di integrazione e aperta, & possibile effettuare sostituzione/annullamento di un

modellogia presente o l'integrazione di nuova modulistica

A seguito di tale operazione, la modulistica collegata alla pratica sara distinta in modulistica
originaria e modulistica annullata con l'indicazione della data e dell’ora dell’annullamento
del modello pre-selezionato.

L’annullamento/integrazione di un modello gia trasmesso al primo invio pud essere anche
effettuato selezionando dalla “Modulistica non collegata alla pratica” un modello gia
presente tra quelli trasmessi e in questo caso il sistema avverte che allegando il modello
verra annullato automaticamente quello precedente.
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- a cul verranno inviate tutte le COMUNICazIon! relative alla pratica
- DEVE essere costituito da un indirizzo di posta elettronica certificata, che &
obbligatorio per assicurare la tracciabilita ed il corretto flusso di notifiche nelle
comunicazioni indirizzate all'azienda: xooc@mail.it

Dati Generali Modulistica Documenti Verifiche  Conferenza Comunicaz. Ricevute Riepilogo

richiedente servizi integrazioni
9 Modulistica collegata alla tua pratica

descrizione ente allegato cambio stato

Modulistica annullata

£18.01_Mod.PROV_31_SCIA_Agenzia_Viaggio_v01 annullato  Piu
Modulo annullato il 26/03/2019 alle 13:19:06 Enti

U] Q *® ripristina modulistica

Modulistica integrata

E18.01_Mod.PROV_31_SCIA_Agenzia_Viaggio_v01 integrazione Fiu 0

Modulo integrato il 26/03/2019 alle 13:19:06 Enti ® elimina integrazione

9 Modulistica non collegata alla pratica

Selezionare la modulistica da collegare alla pratica

Filtra i documenti della modulistica

Figura 6.1.c - Selezionando dalla “Modulistica non collegata alla pratica” un modello gia presente tra quelli trasmessi,

il modello precedente viene annullato

In questo caso, a seguito del salvataggio dell’operazione di collegamento di un nuovo
modello, la modulistica sara distinta in

- Modulistica annullata

- Modulistica integrata

- Modulistica originaria

La modulistica annullata e quella integrata riporteranno nella descrizione la data e I'oradelle

operazioni effettuate.
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- a cui verranno inviate tutte le comunicazioni relative alla pratica

- DEVE essere costituito da un indirizzo di posta elettronica certificata, che &
obbligatorio per assicurare la tracciabilita ed il corretto flusso di netifiche nelle
comunicazioni indirizzate all'azienda: xxoc@mail.it

Dati Generali Modulistica Documenti  Verifiche G Ricevute Riepil

richiedente

integrazioni

9 Modulistica collegata alla tua pratica

descrizione ente allegato cambio stato

« Modulistica annullata

E18.01_Mod.PROV_31_SCIA_Agenzia_Viaggio_v01 annullate  Piu (i
N U] ® ripristina modulistica
Modulo annullato il 26/03/2019 alle 13:19:06 Enti

+ Modulistica integrata

E18.01_Mod.PROV_31_SCIA_Agenzia_Viaggio_v01 integrazione Piu 0 « elimina integrazione
Modulo integrato il 26/03/2019 alle 13:19:06 Enti g

9 Modulistica non collegata alla pratica

Selezionare la modulistica da collegare alla pratica

Filtra i documenti della modulistica

seleziona MP descrizione totale record 175

Figura 6.1.d - Cliccando sul tasto “ripristina modulistica”, € possibile ripristinare la documentazione annullata

Come si evince dalla figura precedente, € possibile ripristinare la modulistica originaria

precedentemente annullata cliccando sul tasto “ripristina modulistica”.

ati
Generali

9 Modulistica collegata alla tua pratica

descrizione ente allegato cambio stato

+ Modulistica originaria

q O annulla medule
E18.01_Mod.PROV_31_SCIA_Agenzia_Viaggio_v01 PiuEnti U

9 Modulistica non collegata alla pratica

Selezionare |a modulistica da collegare alla pratica

Filtra i documenti della modulistica

seleziona MP descrizione totale record 175

[m] DUAP_regione-calabria_14102014_v06
O Modulo unico cessazione sospensione_v00
O Modulo unico subingresso_va0

. O B1_Mod.ASP_5_NIP_edit

B2_Mod.ASP_7_Conf_Edilizia

]
Figura 6.1.e - Cliccando sul tasto “ripristina modulistica”, il sistema riporta la modulistica originaria
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Il sistema riportera dunque la modulistica originaria non tracciando alcuna operazione di
modifica.

Analizziamo il caso di gestione della modulistica contrassegnata come obbligatoria.

In tale evenienza, il cittadino puo annullare i file inseriti nella pratica originaria anche se
contrassegnati come obbligatori. Nel caso in cui il modulo o il documento contrassegnato
come obbligatorio sia annullato, nella lista dei file da allegare, viene automaticamente re-
incluso un nuovo modulo/documento della stessa tipologia di quello rimosso.

In fase di compilazione della pratica, per esempio, nella pagina Modulistica della figura di
sequito, il modello B4 Scia sanitaria risulta obbligatorio (vedere il simbolo * in figura) e, se

si procede all’annullamento del suddetto modulo.

Dati Modulistica Documenti Verifiche Conferenza Comunicaz. Ricevute Riepilogo
Generali richiedente servizi integrazioni

Q Modulistica collegata alla tua pratica

N AT e s CaMI B G Bt —

Modulistica annullata

* B4_Mod.ASP_1_Scia_Sanitaria_852-04 annullato Azienda “ - = _
S 1* LR 101 a1s L= Lo L e o ey A s < = L N R g Sanars

Modulistica integrata

* B4_Mod.ASP_1_Scia_Sanitaria_852- Azienda
04 integrazione Sanitaria
allega file

estensioni ammesse: p7m, pdf.
Modulistica originaria
Ente annulla modulo
C3.01_Mod.COM_33_AUT_Scarico_reflui_vO01 q
Comune
D1 - Domanda di rilascio di concessione e di
eventuale contestuale anticipata occupazione - Q annulla modulo
S 5 . . o e Stato
richiesta di destinazione di zone demaniali
marittime ad altri usi pubblici
Pit Enti annulla modulo
* DUAP_regione-calabria_14102014_v06 i Q

SALVA

Figura 6.1.f - Il modulo eliminato & presente nella sottosezione "Modulistica annullata”, mentre in "Modulistica

integrata“viene generata una voce corrispondente per allegare il modulo di sostituzione

Contestualmente all’inserimento del modello originario tra la modulistica annullata (box

rosso nella figura sovrastante), si genera un elenco di modulistica integrata con la

’ /
¢’ < A
® CALABRIASUAP  SFINCALABRA

POR Calabria
2014-2020
Fesr-Fse
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medesima descrizione e lo stesso ente collegato (box verde).

Nel caso in cui il richiedente/procuratore non proceda alla corretta sostituzione del
modulo/documento, nella scheda “Riepilogo integrazioni” della figura successiva, ilsistema
avverte che non e possibile generare il nuovo riepilogo delle integrazionieffettuate in quanto

i moduli elencati sono privi di allegato.

Dati Modulistica Documenti Verifiche Conferenza Comunicaz. Ricevute Riepilogo
Generali richiedente servizi Integizlonl

o Integrazioni/completamento in corso sulla tua pratica

Per la pratica numero 423 & presente una sessione di integrazione/completamento attiva.
B4_Mod.ASP_1_Scia_Sanitaria_852-04 annullato

B4 _Mod.ASP_1 Scia_Sanitaria_852-04 integrazione

ATTENZIONE: Non & possibile generare il modello di riepilogo in quanto alcuni dei documeti e/o
moduli sopra elencati sono privi di allegato.

Figura 6.1.g - Se moduli e documenti non sono correttamente compilati, il sistema genera un avviso di errore e non

permette digenerare il nuovo riepilogo delle integrazioni

IMPORTANTE: per concludere I'operazione di integrazione/completamento della
pratica, € necessario generare, firmare digitalmente e caricare a sistema il nuovo
modello di riepilogo nella sezione “Riepilogo integrazioni” e poi cliccare su invia al
SUAP.

Nella sezione “Riepilogo integrazione” sono sinteticamente indicate le modifiche effettuate

durante la sessione di integrazione/completamento.
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Dati Modulistica Documenti  Verifiche ConferenzaComunicaz. Ricevute Riepilogo

Generali richiedente servizi integrazion

9 Integrazionifcompletamento in corso sulla tua pratica

Per la pratica numaro 136 & prasents una sessione di integrazione/completamants
attiva.

E7.01_Mod.COM_5_SCIA_Esercizio_Vicinato_v01 annullato

E7.01 Mod.COM 5 SCIA Esercizio Vicinato w01 integrazione

Per completare l'integrazione/completamento & necessario scaricare il nuove maodello
di riepilogo sottostante, firmarlo e caricarlo sulla pratica.

Scarica e allega il file del modello di riepilogo

A 1l modello di riepilogo deve essere scaricato e firmato digitalmente.

Il medello di riepiloge firmate digitalmente va inserito nel sistema attraverso il tasto
"sfoglia" sottostante.

allega file modello riepilogo

SFOGLIA

CARICA FILE MODBLO

Figura 6.1.h - Per completare la sessione di integrazione, & necessario generare il nuovo modello di riepilogo, scaricarlo,
firmarlo digitalmente e allegarlo nuovamente alla pratica

6.2 Integrazione documentazione

Una volta aperta la sessione di integrazione/completamento da parte del Suap, attraverso
linvio di un’apposita comunicazione secondo le modalitd e le causali descritte in
precedenza, sara possibile procedere allintegrazione/completamento  della
documentazione originaria qualora il SUAP abbia richiesto la sostituzione/annullamentodi

un documento gia presente o I'integrazione di nuovi.
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Dati Modulistica Decumenti  Verifiche ConferenzaComunicaz. Ricevute Riepilogo

Generali richiedentes integrazion

9 Documenti collegati alla tua pratica
categoria/descrizione allegato cambio stato
v Documenti originari

Altri documenti ~ () Annulla

IDENTITA' [:] Conferma

o Allega nuovo documento

Categoria documento

--Seleziona-- v

nome del documento®

file allegato

Figura 6.2.a - Quando una sessione di integrazione e aperta, & possibile effettuare sostituzione/annullamento di un
documento gia presente o l'integrazione di nuovi documenti, € necessario confermare la documentazione corretta

cliccando sull’apposito check e salvando

Se la documentazione originaria € corretta, € necessario confermarla cliccando sull’apposito
check e salvando, ai fini della generazione del modello di riepilogo relativo alla sessione di

integrazione.

POR Calabria @ [ >
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Dati Modulistica Decumenti  Verifiche ConferenzaComunicaz. Ricevute Riepilogo

Generali richiedents servizi integrazion

9 Documenti collegati alla tua pratica

categoria/descrizione allegate cambio stato

Documenti originari

Altri documenti/IDENTITA' confermato U] ® ripristina documento

Figura 6.2.b - Cliccando su ripristina documento & possibile ripristinare la documentazione originaria

Basta cliccare su ripristina documento per annullare I'operazione.

Se si intende invece annullare il documento originario prima di effettuare l'integrazione di un
nuovo documento, si seleziona lo stato annulla e si salva.

Per integrare la documentazione originaria, si seleziona la categoria del documento chesi
intende allegare - visualizzando il menu a tendina del campo “Allega nuovo documento”, si

specifica il “nome del documento” e si allega il relativo file. Successivamente si salva.

9 Allega nuovo documento
Categoria documento

Elborati relazionali v

nome del documento*®
relazione tecnica

file allegato

RELAZIONE.pdf.p7m

est=nsioni ammess=: pdl; pdf p7m; xml; dwl; dwl.p?m; =wvg; =vg.p7m; jpg: jpg.p7m

Figura 6.2.c - Per allegare un nuovo documento bisogna selezionare la categoria del documento, inserire il nome e

allegare il file pdf firmato digitalmente

¢ | POR calabria & b, A _
R |zo1v02 2 & CALABRIASUAP & ..
il futuro é un lavoro quotidiano UNIONE EUROPEA REPUBBLICA REGIONE 0 IS TEMAREGIONALE
FOND! STRUTTURALI £ O NVESTIMENTO EUROPEI TTALIANA CALABRIA

150



CALABRIASUAP

e o ® SISTEMA REGIONALE

La documentazione sara quindi suddivisa in originaria e integrata

Dati Modulistica Documenti  Werifiche ConferenzaComunicaz. Ricevute Riepilego

Generali richiedents sarvizi integrazion

0 Documenti collegati alla tua pratica

categoria/descrizione allegato cambio stato

» Documenti integrati
Elaborati relazionali

relazione tecnica integrazione U
Documento integrato il 28/11/2016 alle 16:53:10

® =liminz integrazions
+ Documenti originari

Altri documenti/IDENTITA' confermato U X ripristina documenta

Figura 6.2.d - | documenti integrati riporteranno la data e l'ora dell'operazione effettuata. Per eliminare

l'integrazione, bastacliccare sull’apposito comando “elimina integrazione”

| documenti integrati riporteranno la data e I'ora dell’operazione effettuata. Per eliminare
l'integrazione, basta cliccare sull’apposito comando “elimina integrazione”.

Se il richiedente/procuratore procede all’annullamento del documento obbligatorio(vedere
simbolo *) collegato allAzienda sanitaria,

L Modulistica Documenti Verifiche Conferenza Comunicaz. Ricevute Riepilogo
Generali rlchliente servizi integrazioni

9 Documenti collegati alla tua pratica

categoria/descrizione ente allegato cambio stato

» Documenti originari

i " ) .y 2 Annulla
* Altri documenti Azienda Sanitaria U
© Conferma
Altri documenti 2 Annulla
: ; y . Ente Comune J
relazione ciclo di lavorazione O Conferma
. . 2 Annulla
* Altri documenti Stato J
O Conferma

SALVA

Figura 6.2.e - Per annullare un documento selezionare la corrispondente opzione 'Annulla’ e cliccare sul pulsante 'salva’

*
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lo stesso rientra nell’elenco dei documenti annullati e si genera automaticamente un

elenco dei documenti integrati con la categoria e I'ente destinatario gia predeterminati.

Dati Modulistica Documenti Verifiche Conferenza Comunicaz. Ricevute Riepilogo

Generali richiedente servizi integrazioni

9 Documenti collegati alla tua pratica

categoria/descrizione ente allegato cambio stato

v Documenti annullati

* Altri documenti annullato

y Az1elnda.| U % ripristina documento
Documento annullato il Sanitaria
11/05/2018 alle 16:48:52
» Documenti integrati
* Altri documenti
integrazione Azienda
Documento integrato il Sanitaria
11/05/2018 alle 16:48:52
allega file
|
estensioni ammesse: p7m, pdf.
v Documenti originari
Altri i O Annulla
i fjocumentu < y Ente Comune |
relazione ciclo di lavorazione ) Conferma
. . A O Annulla
* Altri documenti Stato v
() Conferma

EN
Figura 6.2.f - Quando si annulla un documento obbligatorio (vedere simbolo *) lo stesso rientra nell’elenco dei

documentiannullati e si genera automaticamente un elenco dei documenti integrati con la categoria e /’ente destinatario

gia predeterminati
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Pertanto, non e possibile generare e trasmettere il modello di riepilogo integrazione fin
guando il richiedente/procuratore non procede al caricamento del file richiesto

obbligatoriamente dal sistema, oltre a dover confermare i documenti originari.

Dati Modulistica Documenti Verifiche Conferenza Comunicaz. Ricevute Riepilogo
Generali richiedente servizi Integzv_lonl

9 Integrazioni/completamento in corso sulla tua pratica

Per la pratica numero 423 & presente una sessione di integrazione/completamento attiva.

|)  Altri documenti annullato

Altri documenti integrazione

]| B4_Mod.ASP_1_Scia_Sanitaria_852-04 annullato

B4 _Mod.ASP_1_ Scia_Sanitaria_852-04 integrazione

Scarica e allega il file del modello di riepilogo

Non & possibile generare il modello di riepilogo in quanto non risultano annullati o confermati i
seguenti documenti:

Altri documenti
Altri documenti relazione ciclo di lavorazione

vai ai documenti richiedente

0 Modello di riepilogo originario/Storico Integrazioni/Completamenti

Modello riepilogo pratica numero 423
Modello di riepilogo in formato pdf o

Integrazione/completamento documentale. Storico integrazioni.

Per la pratica numero 423 non & presente nessuna sessione di integrazione/completamento.
Figura 6.2.g - Per poter procedere con la generazione del nuovo modello di riepilogo da trasmettere, &€ necessario che

tutti i documenti obbligatori siano compilati correttamente
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Solo a seguito della correzione degli errori bloccanti, il sistema consente di generare il
modello di riepilogo delle integrazioni effettuate.
Nella sezione “Riepilogo integrazione” sono sinteticamente indicate le modificheeffettuate

durante la sessione di integrazione/completamento.

Crati Modulistica Documenti Verifiche ConferenzaComunicaz. Ricewvute Riepilogo

Generali richiedenta servizi integrazion

9 Integrazionifcompletamento in corso sulla tua pratica

Par la pratica numero 192 & presente una sessione di integrazione/completamento

attiva.
9 Altri documenti confermato
0] Elaborati relazionali integrazione

Per completare l'integrazione/completamento & necessario scaricare il nuovo modello
di riepilogo sottostante, firmarlo e caricarlo sulla pratica.

Scarica e allega il file del modello di riepilogo

P Il modello di riepilogo dewve essere scaricato e firmato digitalmente.

Il modello di riepilogo firmato digitalmente va inserito nel sistema attraverso il tasto
"sfoglia" sottostante.

allega file modello riepilogo

SFOGLIA

CARICA FILE MODELLD
Figura 6.2.h - Nella sezione “Riepilogo integrazioni” & possibile rivedere le modifiche effettuate
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IMPORTANTE: per concludere l'operazione di integrazione/completamento della
pratica, € necessario generare, firmare digitalmente e caricare a sistema il nuovo
modello di riepilogo nella sezione “Riepilogo integrazioni” e poi cliccare su invia al
SUAP.

6.3 Integrazione pagamenti

Una volta aperta la sessione di integrazione/completamento da parte del Suap, attraverso
linvio di un’apposita comunicazione secondo le modalita e le causali descritte in
precedenza, sara possibile procedere all'integrazione/completamento dei pagamenti
originari qualora il SUAP abbia richiesto la sostituzione/annullamentodi una ricevuta gia

presente o I'integrazione di nuove.

| POR Calabria o ¢ _
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Diati Modulistica Documenti Pagamenti  \erifiche Conferenza Comunicaz. Ricevute  Riepilogo

Generali richiedents SEnizi imtegrazioni

9 Pagamenti collegati alla fua pratica

causale identificativo data pagamento allegato cambio stato

Pagamenti originari

Bl
dirit suap 1234567 002021 0] anmaE
Conferma

SALMA
9 Allega nuovo pagamento
causale def pagamento*
denfificativo transazione® data del pagamento®
note del pagamento*
g

file allegato *
wsiensian ammesse: pdl, pdf pTm; oml; daf; dwf pTm; svg; svppTm; jpg; jpg.pim

SALNMA

Figura 6.3.a - Quando una sessione di integrazione e aperta, & possibile effettuare sostituzione/annullamento di un
documento gia presente o l'integrazione di nuovi documenti, € necessario confermare la documentazione corretta

cliccando sull’apposito check e salvando

Se la documentazione originaria relativa ai pagamenti € corretta, &€ necessario confermarla
cliccando sull’apposito check e salvando, ai fini della generazione del modello di riepilogo

relativo alla sessione di integrazione.
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Diati Modulistica Documenti Pagamenti ‘\erfiche Conferenza Comunicaz. Ricevute  Riepilogo

Zenerali richiedent= SEnvizi imegrazion

9 Pagamenti collegati alla tua pratica

causale identificativo data pagamento allegato cambio stato

Pagamenti originari

dintli suap confermato 1234587 031012021 U R ripristina pagamento

ALE,

%]

Figura 6.3.b - Cliccando su ripristina documento & possibile ripristinare la documentazione originaria

Basta cliccare su ripristina documento per annullare I'operazione.
Se si intende invece annullare il pagamento originario prima di effettuare I'integrazione di

uno nuovo, si seleziona lo stato annulla e si salva.

Pagamenti originar

@' Annulla

diritti suap 1234587 032021 U ~
\./ Conferma

AL

2]

Figura 6.3.c - Per annullare un pagamento selezionare la corrispondente opzione 'Annulla’ e cliccare sul pulsante 'salva’
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Lo stesso rientra nell’elenco dei pagamenti annullati.

data
causale identificative pagamento allegato cambio stato
Pagamenti annullati
annullato
diritti
i susR 1234567 O3M0r2021 | % ripristina pagamento

Pagamento annullato il
141002021 alle 11:53:26

Figura 6.3.d — Elenco dei pagamenti annullati
Per integrare i pagamenti originari, visualizzando il menu a tendina del campo “Allega nuovo

pagamento”, si compilano causale, data, numero di transazione, descrivendone la tipologia

nel campo note e si allega il relativo file. Successivamente si salva.

9 Allega nuovo pagamento

causale del pagamento®

diritti asp
dentificativo transazione* data del pagamento*
345632 1410/2021

note del pagamento*
integrazione diritti asp come richiesto

file allegato *
C-\fakepath\b216729b-7c36-4a33-8677-684987ed7681. pdf

eslension ammesse; pdl, pdf pTm; oml; daf; dwl pfm; =vg; svopTm; jpg; jpg.pTr

SAINA

Figura 6.3.e - Per allegare un nuovo pagamento bisogna indicarne la causale, /a data e l'indentificativo, inserire una nota

e allegare il file pdf firmato digitalmente
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La documentazione sara quindi suddivisa in originaria e integrata

Pagament integrat

ritti asp integrazione
gamento integrato 345832 14102021 ® elimina integrazione

41102021 alle 11:48:33

1

Figura 6.3.f - | pagamenti integrati riporteranno la data e l'ora dell'operazione effettuata. Per eliminare l'integrazione

basta cliccare sull'apposito comando “elimina integrazione”

| pagamenti integrati riporteranno la data e I'ora dell’operazione effettuata. Per eliminare

l'integrazione, basta cliccare sull’apposito comando “elimina integrazione”.

Nella sezione “Riepilogo integrazione” sono sinteticamente indicate le modificheeffettuate

durante la sessione di integrazione/completamento.

9 Integrazicnifcompletamento in corso sulla tua pratica

Perla pratica numero 1 & presents una sessione di integrazione/completamento atiiva.

diritti asp integrazione

diritti suap annullato

Figura 6.3.g - Nella sezione “Riepilogo integrazioni” & possibile rivedere le modifiche effettuate

IMPORTANTE: per concludere l'operazione di integrazione/completamento della
pratica, € necessario generare, firmare digitalmente e caricare a sistema il nuovo
modello di riepilogo nella sezione “Riepilogo integrazioni” e poi cliccare su invia al

SUAP.
6.4 Trasmissione del nuovo modello di riepilogo

Per terminare le operazioni di integrazione/completamento e chiudere definitivamente la

sessione, il richiedente/procuratore dovra obbligatoriamente accedere alla scheda
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“Riepilogo integrazioni” dove visualizzera i documenti, la modulistica e i pagamenti annullati

e/o integrati e il nuovo modello di riepilogo da generare e firmare digitalmente, per poi inviare
la pratica integrata al SUAP competente.

Dati Modulistica Documenti  Verifiche ConferenzaComunicaz. Ricevute Riepilogo

Generali richiedente sarvizi integrazion

9 Integrazioni/completamento in corso sulla tua pratica

Per |a pratica numere 196 & presente una sessione di integrazione/completamento
attiva.

) Altri documenti integraziona
Y E7.01_Mod.COM_S5_SCIA Esercizio_Vicinato_v01 annullato

Y E7.01 Mod.COM 5 SCIA Esercizio Vicinato w01 integrazione

Par completare l'integrazione/completamento & necessario scaricare il nuovoe maodello
di riepilogo sottostante, firmarlo e caricarlo sulla pratica.

Scarica € allega il file del modelle di nepilogo

A= Il modella di riepiloge deve essere scaricato e firmato digitalmente.

Il modella di riepiloge firmato digitalmente va inserito nel sistema attraverso il tasto
"sfoglia" sottostante.

allega file modealle riepiloge

SFOGLIA

CARICA FILE MODELLO

9 Modello di riepilogo originario/Storico Integrazioni/Completamenti

Modello riepilogo pratica numero 196

JE S .
bl Modella di riepilago in formato pdf B

Integrazione/completamento documentale. Storico integrazioni.

Per |z pratica numers 196 non & presente nessuna sessione di
integrazione/completamento.

Figura 6.6.a - Per chiudere correttamente la sessione di integrazione, il richiedente/procuratore deve accedere alla
sezione "Riepilogo integrazioni®, scaricare il nuovo modello di riepilogo, firmarlo digitalmente, allegarlo alla pratica e
inviarlo al SUAP competente

In fase di emissione del modello di riepilogo di integrazione/completamento verra effettuata
una verifica di coerenza del contenuto analogamente a quanto gia accade peril modello di
riepilogo originario.

Il nuovo modello di riepilogo riportera I'elenco della modulistica e della documentazione
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originaria e di quella annullata e/o integrata.

Stato documento Documento valido allegato alla pratica in data 11/10/2018

Nome modulo B4.01 - Mod. ASP Notifica sanitaria unificata nazionale
Nome file/Tipo MODELLO_B4.01COMUNICAZIONE_ASP.pdf.p7m p7m
Codice di controllo #f6édelad4efb023f47d23c2903d03937f36121bfe64b0b134a3faa589820e7ddec

Descrizione file

Stato documento Documento valido allegato alla pratica in data 11/10/2018

Nome modulo DUAP_Regione_Calabria_v07

Nome file/Tipo DUAP.pdf.p7m p7m

Codice di controllo #c805683439cf3ccalefa3b65f8fb0ea9045bbad0678422f7c870b5ec898987dd

Descrizione file

Stato documento INTEGRAZIONE 15/10/2018 17:53:56

Nome modulo B4.05 - Schema asseverazione tecnica - settore non alimentare_v01

Nome file/Tipo MODELLO_B4.05ASS.REQU.IGIENICOSANITARI.pdf.p7pvVm

Codice di controllo #436f52ae457fbc0fc5072bab6793bbd03b16a53ca248bad3d7dfca7b22b76344

Descrizione file MODULO B4.05- ASSEVERAZIONE REQU. IGIENICO-SANITARI

Stato documento INTEGRAZIONE 25/10/2018 12:36:48

Nome modulo Modulo unico subingresso_v00
Nome file/Tipo Modulo_unico_subingresso.pdf p7m
Codice di controllo

Descrizione file COMUNICAZIONE DI SUBINGRESSO

Figura 6.4.b - 1l nuovo modello di riepilogo riportera I'elenco della modulistica e della documentazione originaria e di

quella annullata e/o integrata

Quando il modello di riepilogo sara correttamente caricato a sistema, si abilitera la
trasmissione al SUAP
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RIGEMERA MODELLC DI RIEPILOGO

Invia integrazioni/completamento pratica

Modelle di riepilogo collegato alla pratica.

data inserimento nome fila

Figura 83 - Nzgy1 172016 17:08 RMOLNDBEAZ1HZ24N-28112016-1705.5UAP. pdf.

INYIA INTEGRAZIONI/COMPLETAMENTO PRATICA

Figura 6.4.c - La trasmissione al SUAP viene abilitata quando é stato allegato correttamente il modello di riepilogo

L’inoltro delle integrazioni della pratica da parte del cittadino richiedente/procuratore

generera una comunicazione, che verra trasmessa al domicilio elettronico della pratica,

avente ad oggetto “Integrazione dal web” - indicando il codice univoco della pratica e la data

di prima trasmissione.

6.5 La nuova ricevuta della pratica a seguito di integrazioni

Il SUAP, ricevuta tutta la documentazione richiesta, provvedera a generare e ad inviare al

richiedente/procuratore una nuova ricevuta della pratica contenente gli estremi di

presentazione e protocollazione e i dati relativi alla sessione di integrazione.

Estremi di presentazione e protocollazione

Codice Univoco SUAP | 196 Data presentazione | 28/11/2016 Data protocollo | 28/11/2016
Numero protocollo 546 Codice Univoco Nazionale ‘ 01129670293-28112016-1552.SUAP

Sessioni di integrazione (1)

Figura 6.5.a - Ricevuta inviata dal SUAP a chiusura della sessione di integrazione

Il richiedente potra consultare e scaricare le ricevute emesse sulle pratiche di interesse

accedendo al menu “Ricevute”.
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Dati Modulistica Documenti Verifiche Conferenza Comunicaz. Ricevute Riepilogo

Generali richiedente servizi integrazioni

Elenco delle ricevute.

descrizione data Ricevuta
Ricevuta pratica 25/11/2016 10:48:04
Ricevuta pratica 23/11/2016 03:32:25

Figura 6.5.b - Elenco delle ricevute della pratica

7. Consultazione fascicoli ed istanze SISMICA

L’accesso alle istanze sismica pud essere eseguito previa selezione ed accesso del
relativo“fascicolo SISMICA”. E possibile individuare il predetto fascicolo o tramite la
sezione “Gestione Pratica SUAP” del menu principale (presente a sinistra) della pratica
SUAP o,direttamente, cliccando su “Gestione fascicoli SISMICA” nel medesimo menu.
Nel primo caso, I'accesso al fascicolo di SISMICA avviene, appunto, attraverso la relativa
pratica SUAP? mentre nel secondo caso, in maniera diretta. Di seguito vengono illustrate

le due procedure.

7.1 Accesso al “fascicolo SISMICA” tramite la sezione “Gestione pratiche SUAP”

Individuata la pratica SUAP, per come spiegato nella parte iniziale del capitolo 5, sara

possibile, cliccando sullicona =

, accedere alla pratica SUAP desiderata. Dalla
schermata della pratica SUAP sara possibile accedere al fascicolo SISMICA cliccando

“visualizza fascicolo sismica”
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t"""‘-"l masior PRATICA NUMERO 13

Dat princigali pratica numero 13. Richiedente ROSS!I MARIO (Cod. fisc.: RSSMRASOADIN23SC)

stato: Intervento non »
2 ne
numero pratica: protocollo m.: /12
geatica data di presentazione: 03/06/202( data inserimento a sistema: 0

Responsablle del procedimento: mana r
numero protocollo regionale: 769542020 data protocollo reglonale: (

Tipologia iter amministrativo/intervento: #

) a 1 lauscha residuale
procedimento: Permes
ogoetto: Test 16

Inserire pec/email
Viswalizza fascicolo sismica

Dati Modulistica Documenti Ver¥fiche (Wnlmu Comunicaz, Ricevute Riepiloge

Generak Allegati servid Integrazio
» M eptiogo pratica numero 13
= : “ @
Riep 3 ca nu 130 Lo Cs

Figura 7.1.a - Visualizza fascicolo sismica

7.2 Accesso al “fascicolo SISMICA” tramite la sezione “Gestione fascicoli
SISMICA”

Accedendo alla sezione Gestione fascicoli Sismica, invece, sara possibile visualizzare
direttamente i fascicoli e le istanze Sismiche trasmesse, con il loro stato associato,

indipendentemente dal fatto che esse siano associate o meno ad una praticaSUAP.

Quelle non associate ad una pratica SUAP, sono relative alle istanze principali
pregresse alla pubblicazione del sistema informativo SUAP, presentate dal tecnico
professionista direttamente sul sistema SISMI.CA e, successivamente, migrate nel

sistema SUAP per dare modo all'utente di poter gestire tramite un_unico punto di

accesso entrambe le tipologie di pratiche.
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Consultazione fascicoli SISMICA

La lista mastra | fascicall provenient] da SISMICA & gquelll inseritl nel sistemia ol gestione telematico
della pratichs.

Hodulo Ricerca

Parsmetri della ricerca Impastati

num.
fascicala descrizions stato fascicolo
5
162/ 2021 ntervento di minore rlevanza: cepasibo opera DEPDEITATO +
e
161/ 2021 Intervento di minore rlevanza: deposito opera DEPDEITAT " g
!
155/ 2021 Intervento privo di rlevanza: registrazione opers DEPOESITATO F g
Intervento rilewants: richiests di autarizzazione '

Figura 7.2.a - Consultazione fascicoli Sismica

Cliccando su Modulo di ricerca sara possibile ricercare le istanze per numero fascicolo.

Consultazione fascicoli SISMICA

La lista mastra | fascicall prowvenient] da SISMICA e guelll inssriti nel sistema o gestione telematico
della pratiches.

Maod ulo Ricerca

| cERCA | AZZERA FILTRI

Parsmeetri della ricerca Impaostati

Figura 7.2.b - Modulo di ricerca

Per accedere alla consultazione del fascicolo € necessario cliccare sull'icona #
E anche possibile effettuare la ricerca dalla sezione Consultazione istanze sismica, il
cui utilizzo consente una ricerca piu dettagliata in quanto sono presenti campi

aggiuntivi relativi alla tipologia di istanza, allo stato della stessa e al codice fiscale del
committente.
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Consultazione istanze SISMICA

La lista mostra le istanze provenienti da SISMICA & quelle inserite nel sistema di gestione telematico della
pratiche.

Moduloe Ricerca

M.istanza Stato istanza™®
--Seleziona-- A

Tipo Istanza®
--Seleziona-- A

provincia comune™®

--Seleziona-- % | | --Seleziona-- CERCA AZZERA FILTRI

Codice Fiscale Committente

Parametr della ricerca impostati

Figura 7.2.c - Filtri di ricerca in Consultazione istanze sismica

7.3 Accesso all’istanza SISMICA

Accedendo al dettaglio del fascicolo, sara possibile visualizzare le istanze, gli atti e

I'iter.

FASCICOLO N* 148/2020 IN STATO APERTO

Presentate il 17/04/2020
- Nichiosts & sutorizzazions shomsice 07183/2020 « a® Pratics 143/2030 . ..o..ii.
gestions Oescrizione dell interventa: tast
Titolo dell'opera:
Committente Prog. Stretturale:
Casnine sismice
Crassitasieas Iszaans :H. (a‘!nl’al- Faglio: 1 Indirizzo:
Mappale: Proviacia: VIBO VALENTIA
Fax
e Comune; ACQUARD Data & creazione: 17/04/2020
A Fexcicale Ultima modifical 17/04/2020

nem. istanea Tipo istanza descrizione stato istanza

18372020 Richinsta di sutonmaicos slamica test ETTAYA

Figura 7.3.a - Istanze collegate al fascicolo

Per accedere al dettaglio dell'istanza, sara necessario cliccare sull'icona * Listanza

*
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trasmessa sara visibile in sola consultazione.

Per tutte le istanze che sono state trasmesse nell’alveo di una pratica SUAP, sara

possibile, cliccando sul link Apri pratica SUAP, visualizzare la pratica SUAP trasmessa.

Consultazione istanza SISMICA

RICHIESTA DI AUTORIZZAZIONE SISMICA N° 185/ 2020 IN STATO ACCETTATA
Prot, M, 185,/2020 del 17/01/2020

Classe II : Costruzioni il cui uso preveda normali affollamenti, senza contenuti
pericolosi per I'ambiente e senza funzioni pubbliche e sociali essenziali

Tipo di intervento struttwrale: Muowva Struttura
Sanatoria Urgente

Descrizione dell'intervento: test

M. pratica: 145,/2020 M. fascicolo: 148/2020

In stato: APERTO Apri pratica SUAF

Figura 7.3.b - Consultazione istanza Sismica - Visualizzazione pratica SUAP
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Di seguito e possibile vedere la schermata del dettaglio di un’istanza trasmessa.

Dettaglio At Iter
Istanza

1. SOGGETTO

@ E' possibile compilare i dati relativi ai soggetti dell'istanza

Committente 0
Appaltatora 0
Altri Soggetti -’
Prog. Strutt. K
Geologo = d
Direttore Lavori K
Collaudatore = d

2. DICHIARAZIONI

@ E' possibile compilare i dati relativi alle dichiarazioni dell'istanza

Visualizza Dichiarazioni Istanza >

3. OPERA PROGETTUALE

@ E' possibile compilare i dati relativi all'opera progettuale dell'istanza

Localizzazione ' d
Identif. Progetto = d
Effetti Di Sito = d
Sistema Strutturale = d
Analisi Strutturale = d
Elementi Di Progetto = d

4. ALLEGATI

@ E' possibile compilare i dati relativi agli allegati dell'istanza

Visualizza Allegati Istanza >

5. DATI ECONOMICI

@ E' possibile compilare i dati relativi ai dati economici dell'istanza

Visualizza Dati Economici Istanza >

6. TRASMETTI

@ Generare e firma il modello di istanza, allegalo all'istanza e trasmetti a SISMI.CA

Genera modello diistanza >

Figura 7.3.c - Dettaglio dell'istanza

7.4 Creazione di unaistanza SISMICA secondaria

Si ricorda che ad una pratica SUAP e associato un fascicolo SISMI.CA ed un fascicolo
SISMI.CA e composto da istanze principali e secondarie. La trasmissione di una pratica

SUAP soggetta per esempio ad autorizzazione sismica, automaticamente, crea un
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fascicolo sismica che conterra listanza principale di SISMICA (la richiesta di

autorizzazione). Quando l'utente hanecessita di procedere alle fasi successive del
procedimento dovra inviare una istanza sismica secondaria che sara collegata

(automaticamente) alla medesima pratica SUAP.

Le istanze secondarie sono:
a) Comunicazione generica;
b) Rinuncia lavori;
c) Comunicazione di integrazione documentale;
d) Variazione di ruoli e soggetti;
e) Comunicazione di inizio lavori strutturali;
f) Relazione a struttura ultimata;

g) Relazione di collaudo statico

Le istanze di rettifica e di variante, invece, sono istanze principali e richiedono l'invio di
una nuova pratica SUAP nella quale, pero, si dovra fare riferimento alla pratica SUAP

originaria.

Individuato il fascicolo, il Progettista strutturale, il Direttore lavori o il Collaudatore,
potranno generare, compilare e trasmettere un’istanza secondaria dipendente dallo

stato del fascicolo e dell’istanza stessa, effettuando i seguenti passaggi:

1. Accedendo al fascicolo e cliccando su “Crea nuova istanza” il sistema aprira
unmenu a tendina con l'elenco delle istanze che €& possibile creare per
quell’apposito fascicolo. Da detto menu bastera cliccare sull'istanza che si vuole
generare ed il sistema creera la stessa all'interno del fascicolo SISMI.CA in stato

bozza.

A REGIONALE
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SERVIZI

Tutte le informazioni

FASCICOLO N® 190/2020 IN STATO ISTRUTTORIA
Presentato il 17/07/2020

o ded I S RE DS i Sy
‘o deila pratica Proposta di rettifica n®284/2020 - n* Pratica 186/202

Consultazione e gestione Descrizione dell'intervento: test 17.07-2020
Titolo dell'opera
onsuitazione tica
Committente: ROSSI MARIO Prog. Strutturale:
Cestione stamica RSSMAABOADIH2ISC
Rif. Catastali: Foglio: 1 Serione: _ Mappale Indirizzo: via verdi , 500 - 85030
; Provincia: REGGIO CALABRIA
Comune: AFRICO Data di creazione: 17/07/2020
Atti Fascicolo Ultima modifica: 17/07/2020
i ,zaii.'vl‘:‘ »
o Rinuncia lavori 4
Registrazione utente o Comunicazione generica

Istanre

num. istanza Tipo istanza descrizione stato istanza
e
284/2020 Proposta di rettifica test 17.07-202 FIRMATA ._'
—
f  d =4

Figura 7.4.a - Crea nuova istanza

2. Generata listanza, potranno essere compilate le seguenti sezioni cliccando

sulle apposite icone ¥

. Alla compilazione seguiranno le fasi di validazione,
firma del Modello Istanza e trasmissione con le medesime procedure delle istanze

principali di cui al paragrafo 4.9.1.
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SERVIZI Consultazione istanza SISMICA

Tutte le informazioni COMUNICAZIONE GENERICA N° 197/0000 IN STATO BOZZA
Prot, N. del

Oggetto Istanza:

Inserita da- N. pratica: 186/2020

N. fascicolo: 190/2020 In stato: ISTR

GESTIONE ISTANZA

Elimina istanza IDI/UUUOQ

Dettaglio Atti Tter
Allegat Istanza
lida ed
anza
A Tt 1. DATI GENERALI
® &' possibile compilare i dati relativi ai dati generali dell'istanza

Visualizza Dati Generali Istanza v d

2. ALLEGATI

Visualizza Allegati Istanza v Ey

3. CONCLUDI INSERIMENTO ISTANZA

Genera modello di istanza v 4

7.4.b — Inserimento istanza secondaria

7.5 Specifiche inerenti alla generazione, compilazione e trasmissione delle istanze
secondarie

- Istanza di Comunicazione generica

Puo essere generata, compilata e trasmessa dal Progettista strutturale, dal
Direttore lavori o dal Collaudatore quando il fascicolo sismica non abbia ancora
completato il proprio ciclo di vita (non sia stata depositata la Relazione di collaudo

statico);
- Istanza di Rinuncia lavori

Puo essere generata, compilata e trasmessa dal Progettista strutturale qualora il

” “

fascicolo sia in stato “istruttoria”, “depositato” e “registrato” e “listanza principale

sia in stato “accettata”, “assegnata”, “depositata” e “registrata”;

- Comunicazione di integrazione documentale

Puo essere generata, compilata e trasmessa dal Progettista strutturale qualora il
fascicolo sia in stato “Istruttoria” e I'istanza principale sia in stato “da integrare”

®
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nel caso degli interventi rilevanti. Sara possibile eventualmente integrare fascicoli

relativi ad interventi di minore rilevanza solo in caso di sorteggio. Nel caso delle
varianti, la comunicazione di integrazione documentale deve essere inserita dal

direttore dei lavori, se € il soggetto proponente della variante.
- Istanza di variazione di ruoli e soggetti

Pud essere generata, compilata e trasmessa dal Progettista strutturale, dal
Direttore lavori o dal Collaudatore qualora lo stato dell’istanza principale sia
“approvata”, “depositata” o “registrata”. Cliccando su Crea nuova istanza é

possibile accedere al menu a tendina da cui generare la stessa

SERVIZI
. FASCICOLO N® 181/2020 IN STATO APPROVATO

Presentato il 03/06/2020
Progposta di rettifica n*269/207 n* Pratica 178

Descrizione dell'intervento! test fed

Tholo dell opera

Committente: Tosca NTON! Prog. Strutturale
Rif. Catastali: Foglio - Lappale Indirizzo: via
] ta
Provincia: REGGIC
Comune: AFRI Data di creazione! 0106

Ultima modifica

> Crea uwna roova Istanza

* Comunicanone Qenerica
» Varlazione di rooli ¢ soggetti 4

Istanze Arti e
num. istanza Tipo istanza descrizione stato istanza
" 4
4
- 4

Figura 7.5.a - Inserimento di una istanza di variazione ruoli e soggetti
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Generata I'istanza sara possibile selezionare il soggetto da variare

®

SERVIZI

POR Calabria
2014-2020

Fesr-Fse
il futuro é un lavoro quotidiano

Consultazione istanza SISMICA

VARIAZIONE 1 RUOLE F SOGGETTE N* 19970000 N STATO BOZZA
Prot N de

N. peatica: 1 T8/2020 N fascicodo: 181/3020
18 stata) APwRCyAt
GESTIONE ISTANZA

Elming Wtansa mv/uoouo

© Sebesicmare por wodEare o o . 20 & (Bocare Sakva

A

Figura 7.5.b - Selezione del professionista da variare
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Selezionando il soggetto da variare e cliccando su salva sara possibile

compilarel’istanza ed effettuare la successiva validazione e trasmissione allo

stesso modo delle altre istanze

SERVIZI Consultazione istanza SISMICA
S & Tl ARIAZIONE DE RUOLE £ SOGOETTE N 199/0000 I STATO BOZZA
Mot N oe
N praticac L T I03 N. faacicolo:
In stato) AFEROY
& ISTANZA
Elimena istanca | u)t.mo
Dettagho e Ner
Iaraa
© Sebezion por a9y o nodd o el MAre un soggetts » b Salva
.
AL e
1. SOCOETT
°
(Inserte almeno wn soggetto)
Agpaktatore v &7
2. ALLLGATY
©
Wiswalizza Allegati Istancs v '
3. CON VOI Ix RIMENTO ISTANZA

Figura 7.5.c - Compilazione delle sezioni di una istanza di variazione ruoli e soggetti

- Istanza di Comunicazione di inizio lavori

Puo essere generata, compilata e trasmessa dal Direttore lavori qualora il fascicolo

in stato “approvato” o “depositato”;

- Istanza di Relazione a struttura ultimata

Puo essere generata, compilata e trasmessa dal Direttore lavori qualora il

fascicolo sia in stato “lavori in corso” o “depositato”;

- Istanza di relazione di collaudo statico

Puo essere generata, compilata e trasmessa dal Collaudatore qualora il fascicolo
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sia in stato “Fine lavori strutturali”.

Tutte le istanze secondarie del medesimo fascicolo SISMICA, saranno associate alla
pratica SUAP a cui e associato il fascicolo e nella sezione Comunicazioni della pratica

SUAP verra tracciato l'invio dell'istanza secondaria al Servizio tecnico regionale.

7.6 Variazione ruoli e soggetti da parte di Soggetti esterni al fascicolo

Questa funzionalita consente la trasmissione di un’istanza di Variazione Ruoli e
Soggetti da parte di soggetti esterni al fascicolo. In particolare,tale funzionalita
permette, a qualsiasi professionista abilitato ad agire su SISMICA, dopo aver
indicato gli estremi del fascicolo ed inserito la delega del committente a cui &
associato il fascicolo e una volta superati con esito positivo i controlli sulla
corrispondenza del delegante con il committente, di poter trasmettere una istanza di
variazione Ruoli e Soggetti che permetta il cambio di una o piu figure associate al
fascicolo.

La figura seguente riporta la nuova pagina da cui e possibile accedere alla
funzionalita che consente la trasmissione di un’istanza di Variazione Ruoli e Soggetti
da parte di soggetti esterni al fascicolo. Cliccando la voce di menu “Abilitazione
Soggetti Esterni al Fascicolo” appare la maschera da cui avviare la ricerca del
fascicolo dopo aver inserito il numero di fascicolo su cui effettuare la variazione ruoli

e soggetti ed il codice fiscale del delegante

TEMA REGION
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calabriasuap » come fare » abilitazione soggetti esterni al fascicolo

SERVIZI Consultazione fascicoli SISMICA per soggetti non collegati al
Tutte le informazioni faSCiCOlO

Awvio della pratica

Consultazione e gestione . . . .

Per i professionisti muniti di delega da parte del committente, per il cui fascicolo non & possibile reperire i
soggetti abilitati ad inoltrare |'istanza secondaria di variazione rucli e soggetti (es. per revoca incarico o morte
del progettista strutturale, del direttore lavori o del collaudatore), in questa sezione & possibile, dopo aver

Consultazione istanze SISMICA

> Abilitazione Soggetti Esterni al indicato gli estremi del fascicolo, il codice fiscale del committente e la delega del soggetto a cui é associato il
Fascicolo fascicolo, trasmettere una istanza di variazione Ruoli e soggetti che permette il cambio di una o pil figure
associate al fascicolo stesso

Indicare il numero del fascicolo
N.fascicolo®

(6793729 i )

Indicare il codice fiscale del committente a cui & associato il fascicolo

Codice fiscale del delegante®

Figura 7.5.a Abilitazione soggetti esterni al fascicolo
Premendo il tasto cerca viene avviata la ricerca del fascicolo, se il controllo sulla
corrispondenza tra il codice fiscale del delegante inserito ed il codice fiscale del
committente da esito positivo e lo stato del fascicolo consente la variazione dei ruoli e

soggetti, verra visualizzata 'immagine seguente:

N.fascicolo Committente Ubicazione

Allega la delega®

.
022

AGGIUNGI ALLEGATO E INSERISCI

Fig. 7.6.b Abilitazione soggetti esterni al fascicolo allega delega committente

Allegando la delega del committente firmata digitalmente, da chi sta inserendo l'istanza,

si aprira la seguente maschera in cui si potra procedere con la variazione dei ruoli e

*
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soggetti desiderati seguendo I'iter consueto.

Tutte le informazioni VARIAZIONE DI RUOLI E SOGGETTI N° 5555/0000 IN STATO BOZZA
Awvio della pratica Prot. N. del
Consultazione e gestione N. pratica: 2208/2022 N. fascicolo: 2365/2022

In stato: APPROVATO
Riepilogo Istanza

Committente GESTIONE ISTANZA
Appaltatore Elimina istanza 5555/0000 o
Prog. Strutt

Direttore lavori

Dettaglio Atti Iter

Collaudatore Istapza

Allegati

Valida ed inserisci istanza 2 = : = e 2
© selezionare per aggiungere, modificare o eliminare un soggetto e cliccare Salva

sismica
Atti Istanza Variazione committente () Variazione appaltatore a
Iter Istanza o
Variazione direttore lavori (J Variazione collaudatore (J
Variazione progettista strutturale [N

Fig. 7.6.c variazione ruoli e soggetti

Per tutte le istanze di variazione ruoli e soggetti € stata introdotta la possibilita di

cambiare il Progettista strutturale.

7.7 Notifiche

In questo paragrafo viene descritto I'elenco delle notifiche inviate al professionista.

Notifica mail cambio stato Istanza
Se richiesto, verra inviata un’email di notifica di cortesia al professionista che ha
inoltrato l'istanza informandolo del cambio di stato della stessa. La mail ha uno scopo
meramente informale e non si raffigura avere valenza di notifica amministrativa.
La richiesta potra essere effettuata spuntando la checkbox in fase di validazione di

un’istanza, come indicato nellimmagine in basso:
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Gestione istanza validata

Dopo la validazione dell'istanza, I'utente pud procedere con l'inserimento del modello di istanza

VALIDA ISTANZA SISMI.CA Tienimi aggiornato su ogni variazione dell'istanza tramite una mail

Figura 4.3.a — Notifica cambio stato istanza

Notifica mail cambio stato Fascicolo:

Verra inviata un’email di notifica di cortesia al progettista strutturale, direttore dei
lavori e il collaudatore, se soggetti diversi, informandoli del cambio di stato del
fascicolo. La mail ha uno scopo meramente informale e non si raffigura avere valenza

di notifica amministrativa.

Notifica pec sorteggio Istanza di minore rilevanza
Verra inviata una pec all’atto del sorteggio di un’opera di minore rilevanza al
professionista che ha trasmesso l'istanza per notificargli 'avvenuta estrazione per i

controlli a campioni per come previsto dalla normativa vigente.
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8. Pratiche disabilitate

8.1 Pratiche di “Comuni Migrati”

Nel caso di pratiche presentate a SUAP non piu operativi sulla piattaforma

www.calabriasuap.it e attivi su altre piattaforme di gestione pratiche, non €& possibile

apportare alcuna modifica alle pratiche trasmesse. E presente, in tutte le sezioni della
pratica, un alert in rosso che comunica che la pratica non puo essere oggetto di modifica

sulla piattaforma. Le pratiche sono visibili in sola consultazione.

SERVIZI Consultazione pratiche

Tutte le informazioni
Il Comune su cui si desidera inviare la pratica non é piu aderente a CalabriaSUAP. Si

Avvio della pratica invita a contattare il SUAP per concordare le modalita di invio e gestione delle pratiche.
Consultazione e gestione PRATICA NUMERO 46
Dati principali pratica numero 46. Richiedente ORTOFRUTTA DI VERONESE MARZIA & C. S.A.S.
Consultazione pratica (Cod. fisc.: 01115140293) (P.i.v.a.: 01115140293)

» Dati generali stato: Attivita/intervento avviabile

nr. SUAP: 46 num. int./prot.: /1111
Modulistica
data di presentazione: 07/06/2018 data inserimento a sistema: 07/06/2018
Documenti allegati responsabile procedimento: andrea gregorace
Verifiche numero protocollo regionale: 112/2018 data protocollo regionale: 07/06/2018
costo burocratico: totale investimento:

Comunicazioni
tipologia iter/intervento: Procedimento automatizzato (solo SCIA o SCIA unica)/Apertura

Conferenza servizi attivita

procedimento: Attivita di Somministrazione di Alimenti e Bevande
Procure

qualita: SCIA senza intervento edilizio

Ricevute oggetto: Prova Ric.automatica-interoperabilita

Riepilogo integraz. codice ImpresaIlnUnGiorno: 01115140293-07062018-1743.SUAP

Il domicilio elettronico della pratica

- a cui verranno inviate tutte le comunicazioni relative alla pratica

- DEVE essere costituito da un indirizzo di posta elettronica certificata, che &
obbligatorio per assicurare la tracciabilita ed il corretto flusso di notifiche nelle
comunicazioni indirizzate all'azienda: demo@demao.it

Registrazione utente
Finanzia la tua Impresa

Dove insediare la propria

azienda Dati Modulistica Documenti Verifiche Conferenza Comunicaz. Ricevute Riepilogo

. Generali richiedente servizi integrazioni
Notizie

Modello riepilogo pratica numero 46

E)!II Modello di riepilogo in formato pdf e

Figura 8.1.a - Alert di migrazione del Comune su un'altra piattaforma di gestione delle pratiche SUAP
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8.2 Pratiche di “Agenzie per le Imprese disabilitate”

Una pratica in bozza creata prima della disabilitazione della Agenzia per le Imprese é fruibile

in sola lettura e non € comunque possibile trasmettere la pratica al’Agenzia per le Imprese.

Trasmissione pratica

In questa sezione & possibile trasmettere 'intera pratica al SUAP nel caso in cui non siano
presenti ancora degli errori bloccanti.

VAI AL RIEPILOGO

L'accreditamento dell’Agenzia per le Imprese é stato revocato. La pratica non puo essere
trasmessa

procura AI

Figura 8.2.a - Alert di revoca accreditamento dell’Agenzia per le Imprese

Le pratiche che sono state trasmesse all’Agenzia per le Imprese ma che non sono state
trasmesse al SUAP di competenza sono fruibili in sola lettura ma non & possibile effettuare
la trasmissione. Per questi casi, I'utente visualizza, in tutte le sezioni della pratica, un alert
che avvisa dell’avvenuta disabilitazione dell’Agenzia.

Le pratiche gia veicolate ai SUAP tramite 'Agenzia disabilitata continuano ad essere

lavorabili, anche in fase di integrazione, anche dopo la disabilitazione della Al.
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9. Collaudo

Il richiedente/procuratore potra inviare al SUAP comunale competente anche tipologiedi
pratiche di collaudo.
Infatti, all’atto del caricamento della pratica a sistema, nella sezione 3. Dati Generali (gia
illustrata nel paragrafo 4.1.3) il richiedente/procuratore potra selezionare come “tipologia
d’intervento” la voce “Collaudo” e nel successivo campo “tipologia iter” la voce“Collaudo

autocertificato” o “Collaudo con Commissione”.

DATI GENERALI

sportello SUAP*
Suap Comune Catanzaro

4r

oggetto*
istanza di collaudo

I\

231 caratteri rimanenti

tipologia intervento* tinoloaia iter*

Collaudo . + --Seleziona--
Collaudo autocertificato
Collaudo con Commissione

U

Settore di attivita*
--Seleziona--

4

attivita produttiva*
--Seleziona--

4

Figura 9.a - Nella sezione "Dati generali", per la voce 'Tipologia di intervento’, € possibile seleziona l'opzione'Collaudo’ e

nella voce 'Tipologia iter' selezionare le voci 'Collaudo autocertificato' o 'Collaudo con commissione'

’ /
+
% CALABRIASUAP  SERICALABRA
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Selezionando come tipologia intervento “Collaudo”, non sara piu possibile selezionarela
qualita delliter (gia illustrato nei paragrafi precedenti) in quanto alla tipologia di collaudo
autocertificato corrisponde la qualita SCIA senza intervento edilizio e alla tipologia di
collaudo con commissione corrisponde la qualita Autorizzazioni/Permessi.

Proseguendo alla sezione successiva n. 4 Ubicazione attivita produttiva (gia illustratanel
paragrafo 4.1.4) il richiedente dovra gbbligatoriamente inserire il riferimento della pratica
di origine.

calabriasuap > come fare > avvio della pratica >lista pratiche bozza >riepilogo pratica »ubicazione

SERVIZI 4. Ubicazione attivita produttiva

Tutte le informazioni In questa sezione |'utente deve indicare I'ubicazione dell'attivita produttiva e, se disponibili, i

_ _ dati catastali o quelli relativi all'attivita itinerante.
Avvio della pratica

Lista pratiche bozza i VALAL RIEPILOGO
& o . UBICAZIONE ATTIVITA PRODUTTIVA
Riepilogo pratica
provincia comune*
Procura Catanzaro v Catanzaro T
Richiedente
c.a.p.* indirizzo*
Dati generali
> Ubicazione
altri dati
Modulistica
Documenti
Verifica

250 caratteri rimanenti

PRATICA DI ORIGINE
Inserire la pratica di origine. Se non presente tra le pratiche gia inoltrate al SUAP, inserire

manualmente il codice di riferimento della pratica.

Codice univoco nazionale pratica originaria*
196 - DA-MA S.N.C. DI DUO' DANILA E C. (Cod. fisc.: 01129670293) (P. i.v.a.: 01129670293) 5

n. protocollo pratica originaria*

Figura 9.b - Nella sezione "Ubicazione" & obbligatorio inserire il riferimento della pratica di origine

Se la pratica di realizzazione é stata trasmessa in precedenza dal medesimorichiedente
tramite il portale CalabriaSUAP, il campo “Codice univoco nazionale pratica
originaria” potra essere popolato selezionando dal menu a tendina il codice univoco Suap

della pratica di origine gia inoltrata. Al contrario, se la pratica di realizzazione € stata gestita
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con un canale diverso e pertanto non risultano pratiche inoltrate al Suap tramite la

piattaforma, il richiedente/procuratore dovra gbbligatoriamente inserire nel campo “n.
protocollo pratica originaria* il numero di protocollo assegnato alla pratica di origine
diversamente trasmessa.

Il richiedente/procuratore potra quindi proseguire con la compilazione e il completamento di
tutte le sezioni previste dalla procedura di avvio della pratica seguendo i medesimi passaggi

illustrati nel paragrafo 4.1.

10. Modifica del comportamento della pratica in stato “archiviata”

Qualora, per le pratiche in stato “Archiviata”, sia necessario trasmettere i documenti inerenti
i seguenti casi specificii Comunicazione di inizio lavori, Comunicazione di fine lavori,
Trasmissione Segnalazione Certificata di Agibilita, Trasmissione certificato di Collaudo o
conformita, i richiedenti avranno la possibilita, utilizzando le apposite e coerenti causali, di

inserire degli allegati nella sezione Comunicazioni della pratica. Di seguito € possibile

visualizzare la schermata di una pratica che si trova in stato Archiviata.
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PRATICA NUMERO 33

Dati principali pratica numera 22, Richiedente {Cod.
fizc.: 02410400418) (P vz, 02410400416)

stato: Archiviata

nr. SUAP: 23 num. int./prot.: /123

data di presentazione: 25/07,/201¢ data inserimento a sistema: 25/07/2016
responsabile procedimento:

numero protocollo regionale: data protocollo regionale:

costo burocratico: totale investimento:

tipologia iter/intervento: Procediments ordinario in conferenza di servizi/Ampliamento
procedimento: Autoriparatore

qualita: SCIA con intervento edilizio

oggetto:

codice ImpresalnUnGiorno: 02410400416-25072016-1605.5UAP

Il domicilio elettronico della pratica

- a cui verranno inviate tutte le comunicazioni relative alla pratica

- DEVE essere costituito da un indirizzo di posta elettronica certificata, che &
obbligatorio per assicurare la tracciabilita ed il corretto flusso di notifiche nelle
comunicazioni indirizzate all'azienda: demo@dame.it

Figura 10.a - Pratica in stato archiviata

Accedendo alla sezione Comunicazioni, le causali disponibili per la trasmissione di
comunicazioni al Suap sono: Altre comunicazioni, Comunicazione di inizio lavori,
Comunicazione di fine lavori, Trasmissione Segnalazione Certificata di Agibilita,

Trasmissione certificato di Collaudo o conformita.

Invia nuova comunicazione
causale invio®*
Altre comunicazioni v
—Seleziona—
Comunicazione Fine Lavori
Comunicazione Inizio Lavori
Trasmissione certificato di Collaudo o conformita
Trasmissione Segnalazione Certificato di Agibilita

A
allega fil=
SFOGLIA
Figura 10.b — Causali presenti nella sezione "Invia una nuova comunicazione"
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Solo nel caso in cui il richiedente necessiti trasmettere al SUAP uno dei sequenti atti:

Comunicazione di inizio lavori, Comunicazione di fine lavori, Trasmissione Segnalazione

Certificata di Agibilita, Trasmissione certificato di Collaudo o conformita, il sistema

consentira, previa selezione della corretta causale fra quelle disponibili nel menu a tendina,
di allegare il relativo documento alla comunicazione.

Cliccando su “Sfoglia”, & possibile selezionare il file da allegare.

Invia nuova comunicazione
causale invio®

Comunicazione Fine Lavori r

oggetto comunicazione™®

miessaggio accompagnatoric comunicazione®

allega fila

Figura 10.c - Invio comunicazione con causale "Comunicazione di inizio lavori, Comunicazione di fine lavori,

Trasmissione Segnalazione Certificata di Agibilita, Trasmissione certificato di Collaudo o conformita
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Non é consentito allegare file o trasmettere documenti per casistiche che non rientrano nei

casi sumenzionati.

Qualora il richiedente abbia necessita di trasmette una comunicazione al SUAP che non
rientra nelletipologie su elencate, egli dovra usare la causale “Altre comunicazioni”.
In tal caso, il sistema impedira all'utente di inserire allegati. Infatti non sara possibile
cliccare sul tasto“Sfoglia”.

Invia nuova comunicazione

causale invio®
| Altre comunicazioni v

oggetto comunicazione™®

messaggio accompagnatorio comunicazione®

allega fila

. SFOGLIA .

Figura 10.d - Invio comunicazione con causale "Altre comunicazioni"

Una volta che il richiedente/procuratore avra trasmesso al SUAP comunale il documento
relativo alle casistiche su indicate, non rientrando nel caso della sessione di integrazioni per
cui & obbligatorio assegnare il protocollo comunale di ricezione delle stesse, I'operatore di
sportello ha facolta di assegnare il numero e la data di protocollo a ciascuna comunicazione,

dati visibile sul cruscotto delle Comunicazioni del cittadino.
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Diati Modulistica Documenti Pagamenti ‘\erifiche Conferenza Comunicaz. Ricevute  Riepilogo

Generali richiedents SEMViZi imtegrazioni

mittente destinatario oggetto data protocollo
LAVORO & SVILUPPO 5 [ L i tr: =5 1224 —

r uap Comune Lamezia =smissione 14112021 ﬁ
S REL IMLIQUIDAZIONE Terme agibilita 14-10-2021

Figura 10.e - protocollo comunale alle comunicazioni semplici trasmesse al SUAP
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11. Consigli utili

Prima di avviare la procedura di trasmissione della pratica, il sistema informa il richiedente
che é necessario dotarsi di un dispositivo di firma digitale e di una casella PEC, in mancanza
dei quali il cittadino/imprenditore potra affidarsi ad un professionista/procuratore
conferendogli procura speciale. Un modello di procura speciale € scaricabile dalla sezione
“Modulistica” del portale e prevede due tipologie di delega: per l'invio della pratica e per la

firma della documentazione da inviare.

Inoltre, prima di inviare la pratica dal sistema e consigliabile contattare il suap del comune
di riferimento per informarsi su eventuale ed ulteriore documentazione da allegare alla

pratica, rispetto a quella indicata dal sistema (ad.es. bollettino per spese istruttoria pratica).

Inoltre, se nella sezione “modulistica” del portale non risulta presente una tipologia di
modello per una specifica attivita, il sistema “Calabriasuap” permette di allegare modulistica
diversa da quella pubblicata, previa autorizzazione all’'uso da parte del suap comunale, dove
la pratica sara inviata. In questi casi nella procedura d’invio della pratica, nella sezione del

settore d’attivita si dovra selezionare “altre attivita” “attivita generiche”.
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12. Revision History

Versione Data Autore Note di revisione

11.1 07/06/2023 Ivan Vacatello Modificato paragrafo 4.6
per introdurre il tema
della compilazione on
line della modulistica
PDF. Modificato il
paragrafo 7.7

11.2 03/02/2024 Marialuisa Polino, lvan | Paragrafo 2.

Vacatello

Registrazione utente:
aggiornata la
descrizione modalita di
registrazione utente.
Introduzione paragrafo
4.1 “Sezione Sportello”
per illustrare la nuova
sezione che permette la
scelta dello sportello
separata dalla sezione

procura.
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